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বাাংলাদেশ পল্লী উন্নয়ন ববার্ড  
উপপরিচালদেি োর্ডালয় 
রবআিরর্রব, ঝালোঠি 

ওদয়বদেইল:-ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

ই-বেইল:-ddbrdbjhalakathi20@gmail.com  

01991-132128 

সেবা প্রতিশ্রুতি (তেটিজেনস্ চার্ টার) 

 

১. তিশন ও তিশন 

তিশন: িানব েংগঠন তিতিক উন্নি পল্লী। 

তিশন: স্থানীয় েনজগাষ্ঠীজক েংগঠিি কজর প্রতশক্ষণ, মূলধন সৃেন, আধুতনক প্রযুতি, তবদ্যিান সুজ াগ ও েম্পজের েিতিি ব্যবস্থাপনার িাধ্যজি আত্মতনিটরশীল পল্লী। 

২. প্রতিশ্রুি সেবােমূহ: 

২.১. নাগতরক সেবা: 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য এবং  

পতরজশাধ পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর েিয়েীিা োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ গণশুনানীর আজয়ােন। েরােতরেনঅবতহিকরণেিারিাধ্যজি। ব্যতিগি আজবেন। তবনামূজল্য। প্রতি েিাজহর রতববার 

দুপুর ২.০০-৩.০০ র্া 

জনাব বো: নাজেুল 
আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.b

d 
২ িথ্য অতধকার আইজনর 

আওিায় িথ্য প্রোন। 

 

 

 

 

সেলায় বাস্তবায়নাধীন তবতিন্ন কা টক্রি েম্পজকট 

সেলা েিজর েংরতক্ষি িজথ্যর েন্য 

নাগতরকজেবাপ্রিযাশীজেরতনকর্হজিেরােতরতকংবাই

-সিইজলআজবেন প্রাতির পরকর্তটপজক্ষর 

অনুজিােনক্রজি হাজি-হাজি, ডাকজ াজগবাই-

সিইজলরিাধ্যজি প্রোন। 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্রঃ িথ্য অতধকার 

আইন, ২০০৯ সিািাজবক তনধ টাতরি  রজি 

আজবেন। 

প্রাতির স্থান: www. 

brdb.gov.bd এবং িথ্য কতিশজনর 

ওজয়বোইর্ 

www.infocom.gov.bd 

সেবার মূল্যঃ প্রতি পািা ২.০০ 

(দুই) র্াকা অথবা প্রকৃি খরচ। 

পতরজশাধ পদ্ধতিঃ ব্যাংজকর 

সেোতর চালাজনর িাধ্যজি েিা 

প্রোন। 

আজবেন প্রাতির ২০ 

কা টতেবজের িজধ্য 

এবং ৩য় পজক্ষর 

েংতিষ্টিা থাকজল 

৩০ কা ট তেবজের 

িজধ্য। 

জনাব বো: নাজেুল 
আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
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ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য 

এবংপতরজশাধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ প্রতশক্ষজণর েন্য প্রতশক্ষণাথী 

িজনানয়ন। 

১) প্রতশক্ষণাথী চাতহো পত্র প্রাতি 

২) িাতেক/ োিতরক েিায় আজলাচনা ও 

তেদ্ধান্ত গ্রহণ 

৩) প্রতশক্ষণাথী িজনানয়ন 

প্রতশক্ষণাথী েংক্রান্ত চাতহি 

িথ্যাতে। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয 

সক্ষজত্র চাতহো 

অনু ায়ী  

তবজবচয প্রতশক্ষজণর 

তনধ টাতরি েিয় 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

২ কি টশালা, সেতিনার আজয়ােন। কর্তটপজক্ষর অনুজিােনক্রজি িজনানয়ন 

প্রোনপূব টক অংশগ্রহজণর অনুজরাধপত্র 

োরী। 

অংশগ্রহজণর পত্র 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় তনধ টাতরি েিজয়র 

িজধ্য 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৩ ইন-হাউে প্রতশক্ষণ। বাজের্ প্রাতি োজপজক্ষ সেলা েিজরর 

িাধ্যজি সেলায় কি টরি কি টকিটা-

কি টচারীজের ইন-হাউে প্রতশক্ষণ। 

িজনানয়ন পত্র 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় িাজে এক 

কি টতেবে 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৪ বরাদ্দকৃি অথ ট (রােস্ব) তকতস্ত 

তিতিক ছাড় এবং তবতিন্ন 

উপজেলায় সপ্ররণ। 

েের েির হজি ত্রত্রিাতেক তিতিজি 

তকতস্ত প্রাতির পর বাজের্ বরাজদ্দর 

আজলাজক তবতিন্ন উপজেলা েিজর অথ ট 

সপ্ররণ। 

বাজের্ বরাদ্দ ও অথ ট ছাজড়র 

পত্র 

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা 

েির 

প্রজ ােয নয় ৭ তেজনর িজধ্য জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৫ তবআরতডতব কর্তটক বাস্তবায়নাধীন 

তবতিন্ন প্রকল্পেমূজহর বরাদ্দকৃি 

অজথ টর তকতস্ত উপজেলা েিজরর 

অনুকূজল ছাড়করণ। 

তবআরতডতব কর্তটক বাস্তবায়নাধীন 

প্রকল্পেমূজহর অনুকূজল অনুোন প্রাতির 

পর  উপজেলা েিজর অথ টছাড়করণ। 

অনুজিাতেি বাজের্ বরাদ্দ ও 

তবিােন পত্র  

প্রাতিস্থানঃ েের েির 

প্রজ ােয নয় ৭ কি টতেবে িংসিষ্ট প্রকজের প্রকে পসরচালক, িদর দপ্তর, ঢাকা 

৬ প্রতশক্ষণ অনুজিােন। উপজেলা েির সথজক োতখলকৃি প্রস্তাব 

প্রাতির পর  াচাই-বাছাইপূব টক 

অনুজিােন। 

নীতিিালা অনু ায়ী 

প্রতশক্ষণাথীজের িাতলকা, 

প্রতশক্ষণ িতডউল।  

প্রাতিস্থানঃ  েের েির, সেলা ও 

উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৩ কি টতেবে সিআরসিসি প্রসিক্ষণ সিভাগ, িদর দপ্তর, ঢাকা 

       

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য 

এবংপতরজশাধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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৭ তিতডতে তিি অনুজিােন। উপজেলা েির কর্তটক প্রস্তাব োতখজলর পর  াচাই-বাছাই 

পূব টক অনুজিােন প্রোন। 

নীতিিালা অনু ায়ীঃ 

১। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির তিজির প্রাথতিক 

আজবেনপত্র। 

২। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির তিজির চুড়ান্ত 

আজবেন পত্র। 

৩।তিজির প্রাক্কলন। 

৪। এেআইটি কতিটির েেস্যজের নাজির 

স্বাক্ষরেহ িাতলকা।  

৫। সুতবধাজিাগী কর্তটক ১৫% র্াকা/শ্রি 

োজনর অঙ্গীকার নািা। 

৬। ইউতনয়ন পতরষে কর্তটক ৫% র্াকা 

প্রোজনর অঙ্গীকার নািা।  

৭। ইউতনয়ন পতরষে কর্তটক ট্যাক্স আোজয়র 

প্রিযায়ন পত্র। 

৮। তিজির অবস্থান/স্থান তনধ টারনী 

নকশা/ম্যাপ। 

৯। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির সরজুজলশন। 

১০। ইউতনয়ন েিিয় কতিটির সরজুজলশন। 

প্রাতিস্থানঃ  েের েির, সেলা ও উপজেলা 

েির 

তবনামূজল্য ৭ কি টতেবে সপআরসিসপ-৩ এর আওতা ভূক্ত উপজেলা ইউআরসিও গণ 
১. উপজেলা পল্লী উন্নয়ন অসিিারঃ 
িদর/নলসিটি/রাোপুর/কাঠাসলয়া, ঝালকাঠি 
০১৯৯১১৩২৭৮৬/০১৯৯১১৩২৭৮৯ 
০১৯৯১১৩২৭৯২/০১৯৯১১৩২৭৯৫ 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য 

এবংপতরজশাধ পদ্ধতি 
সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৮ ইউতেতেএ তলঃ েনবল তনজয়াগ প্রস্তাব অনুজিােন। উপজেলা হজি প্রাি প্রস্তাব  াচাই-বাছাই কজর কর্তটপজক্ষর 

অনুজিােজনর েন্য সুপাতরশেহ েের েিজর সপ্ররণ।  

ইউতেতেএ’র োংগঠতনক, পু ুঁতে গঠন, আয়-

ব্যজয়র িথ্য, েব টজশষ েিাি ৩ বছজরর ঋণ 

েংক্রান্ত িথ্য, েব টজশষ অথ টবছজরর তবদ্যিান 

েনবজলর সবিন-িািার িথ্য, প্রস্তাতবি 

েনবজলর েন্য েম্ভাব্য ব্যয়, েব টজশষ 

অথ টবছজর কি টচারীজের সবিন-িািা খাজি 

আয় ও ব্যজয়র তহোব। 

প্রাতিস্থানঃ  উপজেলা েির 

তবনামূজল্য ৭ কি টতেবে সপআরসিসপ-৩ এর আওতা ভূক্ত উপজেলা ইউআরসিও গণ 
১. উপজেলা পল্লী উন্নয়ন অসিিারঃ 
িদর/নলসিটি/রাোপুর/কাঠাসলয়া, ঝালকাঠি 
০১৯৯১১৩২৭৮৬/০১৯৯১১৩২৭৮৯ 
০১৯৯১১৩২৭৯২/০১৯৯১১৩২৭৯৫  

৯ ইউতেতেএ তলঃ এর বাজেজর্ সুপাতরশ প্রোন। উপজেলা েির কর্তটক প্রস্তাব োতখজলর পর  াচাই-

বাছাইপূব টক সুপাতরশ প্রোন।  

বাজের্ প্রস্তাব ও বাতষ টক োধারণ েিার 

কা টতববরণীর েিযাতয়ি কতপ। 

প্রাতিস্থানঃ  উপজেলা েির 

তবনামূজল্য 

০১৯৯১-১৩৪৯৪৯ 

 

৭ কি টতেবে সপআরসিসপ-৩ এর আওতা ভূক্ত উপজেলা ইউআরসিও গণ 
১. উপজেলা পল্লী উন্নয়ন অসিিারঃ 
িদর/নলসিটি/রাোপুর/কাঠাসলয়া, ঝালকাঠি 
০১৯৯১১৩২৭৮৬/০১৯৯১১৩২৭৮৯ 
০১৯৯১১৩২৭৯২/০১৯৯১১৩২৭৯৫ 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য 

এবংপতরজশাধ পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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১০ ইউতেতেএ’র অবেরপ্রাি কি টচারীজের গ্রযাচুইটি 

প্রস্তাব অনুজিােন। 

উপজেলা েির কর্তটক প্রস্তাব োতখজলর পর  াচাই-বাছাই 

পূব টক ৩.০০ লক্ষ র্াকা প টন্ত সেলা েিজর অনুজিােন এবং 

৩.০০ লক্ষ র্াকার উজবটর প্রস্তাব অনুজিােজনর েন্য েের 

েিজর সপ্ররণ।  

১) আজবেনপত্র 

২) ব্যবস্থাপনা কতিটির েিার কা টতববরণী 

৩) বাতষ টক োধারণ েিার কা টতববরণী 

৪) গ্রাচুইটি িহতবল ব্যাংক েংক্রান্ত তববরণী। 

৫) ইউতেতেএ’র েব টজশষ অথ টবছজরর 

অতডর্কৃি তস্থতিপত্র(ব্যালান্সতের্) 

প্রাতিস্থানঃ  উপজেলা েির 

৬) চাকুতর হজি অবেজর  াওয়ার ছাড়পত্র। 

তবনামূজল্য ১৫ কি টতেবে সপআরসিসপ-৩ এর আওতা ভূক্ত উপজেলা ইউআরসিও গণ 
১. উপজেলা পল্লী উন্নয়ন অসিিারঃ 
িদর/নলসিটি/রাোপুর/কাঠাসলয়া, ঝালকাঠি 
০১৯৯১১৩২৭৮৬/০১৯৯১১৩২৭৮৯ 
০১৯৯১১৩২৭৯২/০১৯৯১১৩২৭৯৫  

১১ ইউতেতেএ েংক্রান্ত অতিজ াগ 

তনষ্পতি। 

উপজেলার আজবেজনর সপ্রতক্ষজি 

প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। 

প্রিানকেহ অতিজ াগ েংতিষ্ট 

কাগেপত্র 

প্রাতিস্থানঃ  উপজেলা েির 

তবনামূজল্য ১৫ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১২ এেএিই ঋণ অনুজিােন। উপজেলা েির কর্তটক প্রস্তাব োতখজলর 

পর  াচাই-বাছাই পূব টক প্রজ ােয সক্ষজত্র 

সেলা েির কর্তটক অনুজিােন অথবা 

অনুজিােজনর েন্য েের েিজর সপ্ররণ। 

তনধ টাতরি  রজি ঋজণর 

আজবেন। 

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা 

ও উপজেলা েির  

প্রজ ােয নয় ৩ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১৩ আবিটক (কৃতষ) ঋণ/ 

ইউতেতেএ’র তনেস্ব িহতবল হজি 

ঋণ তবিরজণর েন্য ঋণ প্রস্তাব 

অনুজিােন। 

প্রাথতিক েিবায় েতিতির চাতহো 

অনু ায়ী ইউতেতেএতলঃ এর ব্যবস্থাপনা 

কতিটি ও উপজেলা ঋণ কতিটির 

সুপাতরজশর সপ্রতক্ষজি উপজেলা েিজরর 

প্রস্তাজবর তিতিজি  াচাই-বাছাই পূব টক 

অনুজিােন 

নীতিিালা সিািাজবক 

প্রজয়ােনীয় কাগে পত্র। 

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা 

ও উপজেলা েির 

তবনামূজল্য ৪ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য 

এবংপতরজশাধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ সোনালী ব্যাংক 

( েলী/িউ/তচংড়ী) ঋণ বরাদ্দ ও 

তবিরজণর েন্য সুপাতরশ প্রোন। 

ব্যাংতকং প্লান ১৯৮৩ অনু ায়ী ইউতেতেএ 

ও সোনালী ব্যাংক েংতিষ্ট ব্যাংক শাখার 

ঋণ চুতি েম্পােজনর সপ্রতক্ষজি প্রাথতিক 

েিবায় েতিতির িাধ্যজি েেস্যজের ঋণ 

তবিরণ 

ব্যাংতকং প্লান ১৯৮৩ অনু ায়ী 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্রাতে  

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা 

ও উপজেলা েির 

তবনামূজল্য প্রজ ােযিা অনু ায়ী জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 
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 ২.২) প্রাতিষ্ঠাতনক সেবা: 

২.৩) অিযন্তরীণ সেবা 

১৫ সেলা উন্নয়ন ও েিিয় েিার 

কা টপত্র সপ্ররণ। 

উপজেলা েিরেমূজহর অগ্রগতির িথ্য 

েংগ্রজহর পর সেলার একীভূি িজথ্যর 

আজলাজক প্রতিজবেন সপ্ররণ। 

প্রতিজবেন। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় প্রতি িাজে 

তনধ টাতরি িাতরজখর 

িজধ্য 

 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১৬ সেলা কৃতষ ঋণ কতিটির েিার 

কা টপত্র সপ্ররণ। 

উপজেলা েিরেমূজহর অগ্রগতির িথ্য 

েংগ্রজহর পর সেলার একীভূি িজথ্যর 

আজলাজক প্রতিজবেন সপ্ররণ। 

প্রতিজবেন। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় প্রতি িাজে 

তনধ টাতরি িাতরজখর 

িজধ্য 

 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য এবং  

পতরজশাধ পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ কি টরি/ অবেরজিাগী 

কি টকিটা-কি টচারীজের 

তবতিন্ন ব্যতিগি আজবেন 

েের েিজর অগ্রায়ন। 

কি টকিটা/কি টচারী কর্তটক আজবেন 

োতখজলর পর  াচাই-বাছাই পূব টক 

সপ্ররণ করা। 

েংতিষ্ট তবষজয় প্রজয়ােনীয় কাগে পত্র 

প্রাতিস্থানঃ  েের েির, সেলা ও উপজেলা েির 

 

প্রজ ােয নয় ৫ কি টতেবে  

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

২ উপজেলা প টাজয়র 

কি টকিটাজের িাতেক ভ্রিণ 

তববরণী ও তবল অনুজিােন। 

েংতিষ্ট কি টকিটা কর্তটক অগ্রীি 

ভ্রিণ সূতচ, ভ্রিণ তববরণী ও তবল 

োতখল করার পর  াচাই-বাছাই 

পূব টক অনুজিােজনর পর 

উপজেলায় সপ্ররণ 

১) েংতক্ষি ভ্রিণ তববরণী 

২) ভ্রিণ তবল 

৩)অতগ্রি/েংজশাতধি ভ্রিণসূতচ 

৪) েতিতি/েল পতরেশ টন প্রতিজবেন  

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৭কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৩ কি টকিটা/ কি টচারীজের 

চূড়ান্ত সবিন তনধ টারজণর 

আজবেন পত্র অগ্রায়ন। 

সেলা েির ও উপজেলা েিজরর 

কি টচারীজের তনকর্ সথজক আজবেন 

প্রাতির পর  াচাই-বাছাইপূব টক েের 

েিজর সপ্ররণ।  

সবিন তনধ টারণী  ি ট 

প্রাতিস্থানঃ  েের েির, সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৫ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৪ উপজেলা প টাজয়র 

কি টকিটাজের ত্রনতিতিক 

ছুটির আজবেন অনুজিােন। 

োতখলকৃি আজবেন প্রাতির পর ছুটি 

প্রাপ্যিা োজপজক্ষ অনুজিােন। 

ত্রনতিতিক ছুটির আজবেনপত্র 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৩ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 
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৫ শ্রাতন্ত ও তবজনােন ছুটি 

অনুজিােন। 

 

আজবেন প্রাতির পর 

অনুজিােনক্রজিআজেশ োতর। 

১) আজবেনপত্র 

২) োতিটে সরকড ট/োতি টে বুক এর হালনাগাে ছুটির 

তহোজবর েিযাতয়ি  জর্াকতপ 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

তবনামূজল্য ৭ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৬ উপজেলা েিজরর  

কি টকিটা/কি টচারীজের 

অতেটি ছুটি অনুজিােন। 

আজবেন প্রাতির পর ছুটির প্রাপ্যিা 

োজপজক্ষ অনুজিােনক্রজি আজেশ 

োতর করা হয়। 

১)আজবেনপত্র 

২) স  কারজন ছুটি প্রজয়ােন সে তবষজয় প্রিাণক 

৩) ছুটি প্রাপ্যিার প্রিাণক 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৭  কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৭ সেলা েিজরর তবলেমূহ 

পতরজশাধ। 

তবল োতখজলর পর  াচাই-বাছাই পূব টক 

উপপতরচালজকরঅনুজিােনক্রজি তবল 

পতরজশাধ। 

তবতধ সিািাজবক োতখলকৃি তবল। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৩  কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৮ তবতিন্নপ্রকল্পকি টসূতচরউপজে

লােিজররবাজের্অনুজিােন। 

উপজেলা েির কর্তটক প্রস্তাব োতখজলর 

পর  াচাই-বাছাই পূব টক অনুজিােন 

প্রোন। 

তনধ টাতরি ছজক বাজের্ প্রস্তাব। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৭ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

৯ ব্যয় তববরণী সপ্ররণ। সেলা ও উপজেলােির হজি ব্যয় 

তববরণী েংগ্রহ,  াচাই-বাছাইপূব টক 

েের েিজর সপ্ররণ। 

তনতে টষ্ট ছক  

প্রাতিস্থানঃ েের েির, সেলা েির 

প্রজ ােয নয় তনধ টাতরি 

েিজয়র িজধ্য 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১০ তবতিন্ন প্রকল্প কি টসূতচ’র 

সেবামূজল্যর পতরচালন ব্যজয়র 

অথ ট সপ্ররণ। 

উপজেলােির হজি তবতিন্ন প্রকল্প 

কি টসূতচর সেবামূজল্যর পতরচালন ব্যজয়র 

অথ ট েের েিজর সপ্ররণ। 

অথ ট সপ্ররজণর পত্র ও ব্যাংক সচক/এযািাইে পত্র 

প্রাতিস্থানঃ উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় বছজরএকবার জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১১ তবতিন্ন কি টসূতচর সেবামূজল্যর 

পতরচালন ব্যজয়র বাজের্ 

অনুজিােন। 

বাজের্ বরাজদ্দর েন্য নীতিিালার 

আজলাজক প্রস্তাব সপ্ররণ।  

 

বাজের্ বরাজদ্দর প্রস্তাব (জ ৌতিকিােহ) 

প্রাতিস্থানঃ সেলা েির 

প্রজ ােয নয় বাতষ টক বাজের্  ৩১ 

জুলাইজয়র িজধ্য এবং 

েংজশাতধি বাজের্ 

৩০ এতপ্রজলর িজধ্য 

 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১২ সেলার অিযন্তরীণ 

তনরীক্ষা েম্পােন। 

সেলাধীন উপজেলা েির েমূজহ চলিান 

তবতিন্নকি টসূতচর তনরীক্ষা েম্পােজনর 

েন্য তনরীক্ষা েল গঠন, প্রতিজবেন 

প্রাতির পর েংতিষ্ট েিজর তনরীক্ষা 

প্রতিজবেন সপ্ররণ। 

সেলা/উপজেলা েিজর রতক্ষি তহোজবর বতহেমূহ 

(োধারণ খতিয়ান, েিা-খরচ বতহ, তবতিন্ন 

োবতেতডয়াতর সলোর), পূজব টর তনরীক্ষা প্রতিজবেন, 

তহোব তববরণী ও ব্যাংক সের্ম্যান্ট। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ১৫ কি টতেবে সনরীক্ষা িাখা, সিআরসিসি িদর দপ্তর, ঢাকা 
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                                                                                           উবটিন কি টকিটা ( ার কাজছ আপীল/অতিজ াগ করা  াজব) 

উপপতরচালক, বাংলাজেশ পল্লী উন্নয়ন সবাড ট, সেলােির, ঝালোঠি 

১৩ তনরীক্ষা আপতি তনষ্পতি। তনরীক্ষা প্রতিজবেজন উত্থাতপি আপতির 

সপ্রতক্ষজি সেলা ও উপজেলা েির সথজক 

প্রাি তবএে েবাব ও প্রিাণক তনষ্পতির 

েন্য েের েিজর সপ্ররণ। 

তবএে েবাজবর তনতে টষ্ট ছক ও প্রিানক।  

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ০৫ কি টতেবে জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

ক্র. 

নং 

সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য এবং  

পতরজশাধ পদ্ধতি 

সেবা প্রোজনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

(নাি, পেতব, স ান ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ অতনষ্পন্ন তনরীক্ষা আপতির 

িাতলকা প্রণয়ন ও 

হালনাগাে এবং িথ্য 

েরবরাহ। 

তনরীক্ষা প্রতিজবেজনর আজলাজক 

আপতি েমূহ তনতে টষ্ট সরতেষ্টাজর 

তলতপবদ্ধ করা, েিজয় েিজয় িা 

হালনাগাে করা এবং চাতহো 

োজপজক্ষ কি টকিটা/ কি টচারীজের 

িথ্য েরবরাহ করা। 

তনরীক্ষা প্রতিজবেন, তবএে েবাব, তনষ্পতি পত্র, 

তনরীক্ষা আপতি সরতেোরেমূহ।  

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় ৭ কি টতেবে সনরীক্ষা িাখা, সিআরসিসি িদর দপ্তর, ঢাকা 

১৫ অবেরপ্রাি কি টকিটা/ 

কি টচারীজের োয়জেনা 

েংক্রান্ত িথ্য প্রোন। 

েংরতক্ষি সরকড ট  াচাইয়াজন্ত 

িিািিেহ িথ্য সপ্ররণ। 

কি টকালীন প্রকল্প/ কি টসূতচ’র  নাি, কি টস্থজলর 

তববরণ। 

প্রাতিস্থানঃ েের েির 

প্রজ ােয নয় ০৩(তিন)কা ট

তেবে 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১৬ অবেরজিাগীজের িাতেক 

সপনশন/উৎেব িািা/তচতকৎো 

িািা প্রোন 

অবেরজিাগীজের িাতেক সপনশন/উৎেব 

িািা/তচতকৎো িািা প্রোন েংক্রান্ত েের 

েিজরর অনুজিােন প্রাতির োজপজক্ষ সুতবধা 

প্রোন। 

েের েিজরর অনুজিােন পত্র। প্রজ ােয নয় প্রতিিাজের প্রথি 

কা টতেবে 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১৭ অবেরগিনকারীজের তপআরএল/ 

তেতপএ /কল্যান/তনরাপিা ও মৃত্যয 

োবীর আজবেন েের েিজর সপ্ররণ 

উপজেলা ও সেলা েির হজি 

অবেরগিনকারীজের আজবেন েের েিজর 

সপ্ররণ।  

তপআরএল/ তেতপএ /কল্যান/তনরাপিা ও মৃত্যয োবীর আজবেনপত্র। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও েের েির 

প্রজ ােয নয় আজবেন প্রাতি 

োজপজক্ষ 

জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

১৮ তেতপএ /কল্যাণ িহতবল/পতরবার 

তনরাপিা িহতবল/জিার্র োইজকল 

ঋজণর তকতস্ত/গৃহ তনি টাণ ঋজণর 

তকতস্তর অথ ট েের েিজর সপ্ররণ। 

উপজেলা ও সেলা েির হজি তকতস্তর অথ ট েের 

েিজর সপ্ররণ। 

 

উপজেলা েির েমূহ সথজক অথ ট সপ্ররজণর পত্র ও ব্যাংক সচক/ 

এযাডিাইে পত্র। 

প্রাতিস্থানঃ সেলা ও উপজেলা েির 

প্রজ ােয নয় বছজর একবার জনাব বো: নাজেুল আদনায়াি 
পেবী: উপপরিচালে 
বোবাাঃ 01991-132128 
ই-বেইল: 
ddjhalakathi@brdb.gov.bd 
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 জ ািাইলঃ ০১৯৯১-১৩২১২৮ 
ই-জ ইল:- ddjhalakathi@brdb.gov.bd, 

 

িসি না  পদিী ক টরত 
জেলার না  

জ ািাইল নম্বর ই-জ ইল 

 জনাব জ াঃ নাজমুল আননায়ার  

 

উপপররচালক 

 

   ঝালোঠি 
 

০১৯৯১-
১৩২১২৮ 

 

ই-জ ইল:- ddjhalakathi@brdb.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপপরিচালক 

রিসাবিক্ষক 
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অরিস সিায়ক 

অরিসসিকািীকামকরিউটািঅপারিটি

ও ডাটাএরিঅপারিটি 

ড্রাইভাি 


