
 
 
 
 
ভিশন:  ফসলের টেকসই ও োভজনক উৎপাদন। 
ভিশন: টেকসই ও োভজনক ফসে উৎপাদন বৃদ্ধির েলযে  দয, ফেপ্রসূ, দ্ধবলকন্দ্রীকৃত, এোকা দ্ধনভভ র, চাদ্ধিদাদ্ধভদ্ধিক এবং সমদ্ধিত কৃদ্ধি সম্প্রসারণ টসবা প্রদালনর মাধ্েলম সকে টেদ্ধণর কৃিলকর প্রযুদ্ধি 
জ্ঞান ও দযতা বৃদ্ধিকরণ। 
সেবা প্রদান প্রভিশ্রুভি 
১. নাগভিক সেবা 
ক্রঃ 
নং 

সেবাি নাি সেবােিূহ েম্পভকি ি সিৌভিক 
িথ্যাবভি 

সেবা প্রদান পদ্ধভি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রাভিস্থান সেবাি িূিয 
ও পভিয়শাধ 
পদ্ধভি 

সেবা 
প্রদায়নি 
েিয়েীিা 

দাভয়ত্বপ্রাি কিিকিি া 
(পদবী, স ান নম্বি ও 
ই-সিইি) 

০১ কৃদ্ধি দ্ধবিয়ক পরামর্ভ 
প্রদান 

চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি সালপলয কৃদ্ধি দ্ধবিয়ক 
পরামর্ভ প্রদান টসবা প্রদান এবং 
প্রলযাজে টযলে মাঠ 
পদ্ধরদর্ভন/প্রদ্ধর্যণ/প্রদর্ভনী/মাঠ 
দ্ধদবস/দেীয় সভার আলয়াজন 

চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি (বেদ্ধিগত 
টযাগালযাগ, এসএমএস, 
টেদ্ধেলফান/টমাবাইে কে, ই-
টমইে) 
পরামর্ভ প্রদান 
আলবদন প্রাদ্ধি 

অনোইন ও উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসালরর কাযভােয়, 
নাদ্ধজরপুর 

দ্ধবনা মূলেে ৭ কমভ দ্ধদবস ১.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
২.কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
৩.উপ-সিকারী উদ্ধিদ 
সংরযণ অদ্ধফসার  
৪. উপ-সিকারী কৃদ্ধি 
অদ্ধফসারবৃন্দ 

০২ দ্ধবদ্ধভন্ন প্রকল্প ও 
প্রলনাদনার আওতায় 
কৃিকলদর মালে 
দ্ধবনামূলেে সার, বীজ, 
কীেনার্ক, যুদ্র যন্ত্রপাদ্ধত 
ও অনোনে উপকরণ 

চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি সালপলয উপ-সিকারী 
কৃদ্ধি অদ্ধফসারলদর মাধ্েলম প্রকৃত কৃিক 
দ্ধনবভাচনপূবভক কৃিকলদর মালে দ্ধবনামূলেে 
সার, বীজ, কীেনার্ক, যুদ্র যন্ত্রপাদ্ধত 
ও অনোনে উপকরণ দ্ধবতরণ। 

উপ-সিকারী কৃদ্ধি অদ্ধফসারলদর 
মাধ্েলম প্রকৃত কৃিক 
দ্ধনবভাচনপূবভক কৃিকলদর মালে 
দ্ধবনামূলেে কৃদ্ধি উপকরণ 
দ্ধবতরণ। 

অনোইন ও উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসালরর কাযভােয়, 
নাদ্ধজরপুর 

দ্ধবনা মূলেে সারা বছর ১.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
২.কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
৩.উপ-সিকারী উদ্ধিদ 
সংরযণ অদ্ধফসার  
৪. উপ-সিকারী কৃদ্ধি 
অদ্ধফসারবৃন্দ 

গণপ্রজািন্ত্রী বাংিায়দশ েিকাি 
উপয়জিা কৃভি অভ োয়িি কার্ি ািয় 

কৃভি েম্প্রোিণ অভধদিি, নাভজিপুি, ভপয়িাজপুি 

 



দ্ধবতরণ 
০৩ উন্নয়ন সিায়তার মাধ্েলম 

কৃদ্ধি যন্ত্রপাদ্ধত প্রদান 
কৃদ্ধি যাদ্ধন্ত্রকীকরলণর েলযে কৃদ্ধি 
যন্ত্রপাদ্ধত ক্রলয় ৫০% পযভন্ত উন্নয়ন 
সিায়তা প্রদান 

• উপলজো কদ্ধমটির 
অনুলমাদন 

• প্রকল্প বাস্তবায়ন কদ্ধমটির 
অনুলমাদন 

• আলদর্ জাদ্ধর ও িস্তান্তর 

দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফরলম আলবদন (ফরম) উপলজো কৃদ্ধি 
অদ্ধফসালরর কাযভােয়, নাদ্ধজরপুর 

যলন্ত্রর মূলেের 
৭০% নগলদ 
পদ্ধরলর্াধ্ 

৪৫ কমভ দ্ধদবস ১। উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
২।কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
৩। প্রকল্প পদ্ধরচােক, 
সলরজদ্ধমন উইং,  
টফান: (০২) ৯১০২৮৪১ 

০৪ টপদ্ধিসাইড টিােলসে 
োইলসন্স  

কৃিক পযভালয় মান সম্পন্ন কীেনার্ক 
সরবরাি দ্ধনদ্ধিত করলত সকে ধ্রলণর 
টপদ্ধিসাইড টিােলসে োইলসন্স প্রদান 

• দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফরলম আলবদন 
প্রাদ্ধি 
উদ্ধিদ সংরযণ উইং এর 
মূেোয়ন ও সুপাদ্ধরর্ 

• োইলসন্স প্রদান 
 

১. ফরম-৭ এ দুই কদ্ধপ আলবদন 
২. টরদ্ধজলের্ন সনদ 
৩. বোংক সেলভদ্ধন্স সনদ 
৪. টেড োইলসন্স 
৫. টিআইএন সনদ 
উদ্ধিদ সংরযণ উইং, দ্ধডএই, খামারবাদ্ধি, 
ফামভলগে,ঢাকা। 
এবং দ্ধডএই এর টজো অদ্ধফসসমূি। 

১০০০/- 
টেজাদ্ধর 
চাোলনর 
মাধ্েলম 

৩০ কমভ 
দ্ধদবস 

১.কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
২.উপ-সিকারী উদ্ধিদ 
সংরযণ অদ্ধফসার  
 

০৫ টপদ্ধিসাইড দ্ধরলেইে 
োইলসন্স  

কৃিক পযভালয় মান সম্পন্ন কীেনার্ক 
সরবরাি দ্ধনদ্ধিত করলত সকে ধ্রলণর 
টপদ্ধিসাইড দ্ধরলেইে োইলসন্স প্রদান 

• দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফরলম আলবদন 
প্রাদ্ধি 

• উদ্ধিদ সংরযণ উইং এর 
মূেোয়ন ও সুপাদ্ধরর্ 

• োইলসন্স প্রদান 
 

১. ফরম-৮ এ দুই কদ্ধপ আলবদন 
২. টেড োইলসন্স 
৩. টদাকালনর দ্ধববরণ 
৪. নাগদ্ধরক সনদ 
দ্ধডএই এর টজো ও উপলজো অদ্ধফসসমূি। 

৩০০/- 
টেজাদ্ধর 
চাোলনর 
মাধ্েলম 

৩০ কমভ 
দ্ধদবস 

১.কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
২.উপ-সিকারী উদ্ধিদ 
সংরযণ অদ্ধফসার  
 

০৬ দ্ধবদ্ধসদ্ধআইদ্ধস  ও খুচরা 
সার দ্ধডোর দ্ধনলয়াগ, 
নবায়ন ও মদ্ধনেদ্ধরং 

সার দ্ধডোর দ্ধনলয়ালগর  নীদ্ধতমাো 
অনুযায়ী বেবস্থা গ্রিন এবং 
পারফরলমলন্সর দ্ধভদ্ধিলত  দ্ধবদ্ধসদ্ধআইদ্ধস 
দ্ধডোরলদর োইলসন্স নবায়ন, মান 
দ্ধনয়ন্ত্রন ও সরবরাি পদ্ধরদ্ধস্থদ্ধত মদ্ধনেদ্ধরং 
করা । 
 

ক.দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফলমভ আলবদন প্রাদ্ধি 
খ. মূেোয়ন  
গ. দ্ধনবন্ধন সনদ প্রদান 

 

ক. নদ্ধধ্ভারদ্ধত ফভ লম আবলদন 
খ. আবলদন ফভ লম উল্ললখদ্ধত অনোনে দেদ্ধোদ্ধদ 
গ.  টেড োইসলন্স 
 

দ্ধবদ্ধসআইদ্ধস  
সার 
দ্ধডোর  জামা
নত -
২০০০০০/- 
নবায়ন দ্ধফ-
১০০০/- 

৩০ কমভদ্ধদবস ১। টজো, উপলজো সার 
ও বীজ মদ্ধনেদ্ধরং কদ্ধমটি 
২। উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার, 
নাদ্ধজরপুর  
 



খুচরা  জামান
ত ৩০০০০/-
  
 

০৭ দুলযভাগ পরবতী কৃদ্ধি 
পূনবভাসন কাযভক্রম গ্রিন 
ও বাস্তবায়ন  

অগ্রাদ্ধধ্কার তাদ্ধেকা প্রস্তুতকরণ ও 
যয়যদ্ধত দ্ধনরুপণ 

১. প্রলণাদনা 
২. পূনবভাসন 
৩.দেীয় আলোচনা 
৪.দ্ধেফলেে ও বুকলেে  
 

কৃদ্ধি উপকরণ সিায়তা কাডভ  ,বোংক একাউন্ট নং , 
টমাবাইে  বোংদ্ধকং 

দ্ধবনামূলেে দুলযভাগ পরবতী 
সমলয় 

১.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
২.উপলজো কৃদ্ধি  পূনবভাসন 
বাস্তবায়ন কদ্ধমটি  
৩. ইউদ্ধনয়ন কৃদ্ধি কদ্ধমটি 
 

 
০৮ 

তথ্ে অদ্ধধ্কার আইন 
২০০৯ অনুযায়ী তথ্ে 
প্রদান 

তথ্ে প্রাদ্ধির জনে সংদ্ধিষ্ট দাদ্ধয়ত্বপ্রাি 
কমভকতভ ার দ্ধনকে তথ্ে চাদ্ধিয়া 
দ্ধেদ্ধখতভালব বা ইলেকেদ্ধনক মাধ্েলম 
/ই-টমইলে  টযলকান নাগদ্ধরক অনুলরাধ্ 
করলত পারলবন 

১. দ্ধনধ্ভাদ্ধরত “ক ফরলম” আলবদন 
২. প্রলযাজে টযলে যুদ্ধিসংগত মুেে 
পদ্ধরলর্াধ্  
৩ .তথ্ে  প্রদানকারী কমভকতভ া কতৃভ ক 
তথ্ে প্রদান 
 

১.  দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফরম 
২. অে দির ও  সংদ্ধিষ্ট উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফস 
 

দ্ধবনামূলেে 
/প্রলযাজে 
টযলে  যুদ্ধি
সংগত মূলেে 

অনদ্ধধ্ক ৩০ 
দ্ধদন 

১.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
২.কৃদ্ধি সম্প্রসারণ অদ্ধফসার 
 

০৯ তথ্ে অদ্ধধ্কার আইন 
২০০৯ অনুযায়ী আপীে 
দ্ধনস্পদ্ধি করা 

আলবদনকারী  উপলজোর তথ্ে 
প্রদানকারী  কমভকতভ ার কালছ 
তথ্ে  টচলয়  না টপলে/ সন্তুষ্ট না 
িলে 

১. শুনানী গ্রিন 
২. সংযুিতার কারণ ও প্রাদ্ধথ্ভত 
প্রদ্ধতকালরর যুদ্ধিসমুি দ্ধবলবচনা 
৩ .সকে ইউদ্ধনলের শুনানী 

১. দ্ধনধ্ভাদ্ধরত “গ ফরলম” আলবদন 
২. আলবদনকারীলক ৩১ দ্ধদলনর মলধ্ে আপীে 
করলত  িলব 
 

দ্ধবনামূলেে সলবভাচ্চ ১৫ 
দ্ধদলনর মলধ্ে 

উপপদ্ধরচােক, 
দ্ধপলরাজপুর 
 

 

 
২. দািভিক সেবা 
ক্রঃ 
নং টসবার নাম টসবাসমূি সম্পদ্ধকভ ত টমৌদ্ধেক 

তথ্োবদ্ধে টসবা প্রদান পিদ্ধত প্রলয়াজনীয় কাগজপে ও 
প্রাদ্ধিস্থান 

টসবার মূেে 
ও পদ্ধরলর্াধ্ 

টসবা প্রদালনর 
সময়সীমা দাদ্ধয়ত্বপ্রাি কমভকতভ া(পদবী, 



পিদ্ধত টফান নম্বর ও ই-টমইে) 
 ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ 

বালজে প্রনয়ণ 
কমভচারীলদর  টবতন ভাতাদী 
প্রাদ্ধি  ও পদ্ধরকল্পনা গ্রিন ও 

বাস্তবায়ন 

১.  টবতন ভাতাদী প্রাদ্ধি 
২. দ্ধনধ্ভাদ্ধরত কাযভ সম্পাদন 
৩ .তথ্ে  প্রদানকারী  কমভকতভ া 
কতৃভ ক তথ্ে প্রদান 

১. দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ছকপে 
২.টবতন/ভাতাদী/খরলচর  দ্ধনধ্ভাদ্ধরত 
ছকপে 

দ্ধবনামূলেে অথ্ভবছলরর পূলবভ ১.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 

 
৩. অিযন্তিীণ সেবা 
ক্রঃ 
নং টসবার নাম টসবাসমূি সম্পদ্ধকভ ত টমৌদ্ধেক 

তথ্োবদ্ধে টসবা প্রদান পিদ্ধত প্রলয়াজনীয় কাগজপে ও প্রাদ্ধিস্থান 
টসবার মূেে 
ও পদ্ধরলর্াধ্ 
পিদ্ধত 

টসবা 
প্রদালনর 
সময়সীমা 

দাদ্ধয়ত্বপ্রাি কমভকতভ া(পদবী, টফান নম্বর ও 
ই-টমইে) 

 ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ জদ্ধপএফ অদ্ধগ্রম 

প্রদান 
চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি সালপলয 
সরকারী কমভচারীলদর 
আদ্ধগ্রম  দ্ধজদ্ধপএফ প্রদান 

১.  চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি 
২. অনুলমাদন ও দ্ধবতরণ 

দ্ধজদ্ধপএফ এর আলবদন ফরম, দ্ধবে টরদ্ধজিার, 
ও অনোনে  আনুিাদ্ধিক কাগজপে 

দ্ধবনামূলেে ১০ 
কমভদ্ধদবস 

১.উপপদ্ধরচােক, 
দ্ধপলরাজপুর 
২.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 

০২ 
ছুটি মঞু্জর 
  

প্রাদ্ধি সালপলয দ্ধবদ্ধভন্ন ধ্রলনর 
ছুটি 

১.  আলবদন প্রাদ্ধি 
২. অনুলমাদন 

ছুটি মঞু্জর এর জনে আলবদন ,ছুটি প্রাপেতার 
সনদ 

  
দ্ধবনামূলেে 

    ১৫ 
কমভদ্ধদবস 

১.উপপদ্ধরচােক, 
দ্ধপলরাজপুর 
২.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 

০৩ ৪থ্ভ টেনীর 
কমভচারীলদর  টপািাক 
প্রদান 
ও টপনর্ন  

৪থ্ভ টেনীর 
কমভচারীলদর  টপািাক প্রদান 

চাদ্ধিদা সালপলয ৪থ্ভ টেনীর 
কমভচারীলদর টপািাক প্রদান ১.  আলবদন প্রাদ্ধি 

২. অনুলমাদন 
৩.সংগ্রি ও সরবরাি 

দ্ধবনামূলেে ৩০ 
কমভদ্ধদবস উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 

০৪ 
আনুসদ্ধিক ভাতাদী 
প্রদান 

টপনর্ন ও  আনুিাংদ্ধিক 
ভাতাদী প্রদান 

চাদ্ধিদা সালপলয 
সরকারী  কমভচারীলদর 
টপনর্ন ও আনুসদ্ধিক 

১.  আলবদন প্রাদ্ধি 
২. অনুলমাদন 

দ্ধবনামূলেে ৭ 
কমভদ্ধদবস 

১. অদ্ধতদ্ধরি পদ্ধরচােক, 
বদ্ধরর্াে অঞ্চে, বদ্ধরর্াে 



ভাতাদী প্রদান ২.উপলজো কৃদ্ধি অদ্ধফসার 
০৫ টপনসন ও আনুসদ্ধিক 

ভাতাদ্ধদ প্রদান 
চাদ্ধিদা প্রাদ্ধি সালপলয 
সরকারী কমভচারীলদর টপনসন 
ও আনুসদ্ধিক ভাতাদ্ধদ প্রদান 

• আলবদন প্রাদ্ধি 
• অনুলমাদন/অগ্রায়ন 

দ্ধনধ্ভাদ্ধরত ফরলম আলবদন প্রাদ্ধি, টপনসন সংক্রান্ত 
কাগজপে পদ্ধরচােক (অথ্ভ) প্রর্াসন ও অথ্ভ 
উইং, দ্ধডএই, খামারবাদ্ধি, ফামভলগে,ঢাকা। 

দ্ধবনা মূলেে ৭ কমভ 
দ্ধদবস 

১. অদ্ধতদ্ধরি উপপদ্ধরচােক (প্রর্াসন -১) 
প্রর্াসন ও অথ্ভ উইং, দ্ধডএই, খামারবাদ্ধি, 
ফামভলগে,ঢাকা। 

 


