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ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম 

সেবা প্রদাননর েনব বাচ্চ 

েময় 
প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র 

/ আনবদন ফরম 

প্রাপ্তিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পপ্তরন াধ 

পদ্ধপ্তি (যপ্তদ 

থানক) 

 াখার নামেহ দাপ্তয়ত্বপ্রাি 

কম বকিবা পদপ্তব / রুম নম্বর, 

সজলা/ উপনজলার সকাড, 

সেপ্তলনফান/ সমাবাইল নম্বর 

উর্ধ্বিন কম বকিবার পদপ্তব/ রুম নম্বর, সজলা/ উপনজলার 

সকাড, সেপ্তলনফান/ সমাবাইল নম্বর 

০১ 

সবেরকাপ্তর মাধ্যপ্তমক প্ত ক্ষা প্রপ্তিষ্ঠাননর 

প্ত ক্ষক/ কম বচাপ্তরনদর এমপ্তপও ভূপ্তির 

কাগজপত্র অনলাইনন যাচাইপূব বক আঞ্চপ্তলক 

কায বালনয় সপ্ররণ। 

প্রপ্তি সজার মানের 

১৫-২১ িাপ্তরনখর 

মনধ্য 

অন-লাইনন েংযুি 

েংপ্তিষ্ট কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

উপ-পপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা, বপ্তর াল অঞ্চল, 

বপ্তর াল ০২৪৭৮৮৬১৪২৯ 

০২ 

সবেরকাপ্তর মাধ্যপ্তমক প্ত ক্ষা প্রপ্তিষ্ঠাননর 

প্ত ক্ষক/ কম বচাপ্তরনদর প্তবএড সেল ও 

উচ্চির সেল প্রাপ্তি ও নাম, পদবী 

েংন াধনীর কাগজপত্র যাচাই পূব বক 

আঞ্চপ্তলক কায বালনয় সপ্ররণ। 

প্রপ্তি সজার মানের 

১৫-২১ িাপ্তরনখর 

মনধ্য 

অন-লাইনন েংযুি 

েংপ্তিষ্ট কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

উপ-পপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা, বপ্তর াল অঞ্চল, 

বপ্তর াল ০২৪৭৮৮৬১৪২৯ 

০৩ 

জন্ম িাপ্তরখ, ইননডক্স, ব্াংক প্তহোব 

ইিযাপ্তদ েংন াধননর কাগজপত্র যাচাই 

পূব বক মাউপ্ত  অপ্তধদির/মাদরাো অপ্তধদিনর 

সপ্ররণ। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ১০ প্তদন 

েংপ্তিষ্ট িাপ্তলকায় 

বপ্তণ বি কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা অপ্তধদির / 

মাদরাো ও কাপ্তরগপ্তর প্ত ক্ষা অপ্তধদির, ঢাকা। 

০৪ 

সবেরকাপ্তর প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক/মাধ্যপ্তমক 

প্তবদ্যালয়/মাদরাোর অপ্তডে আপপ্তির 

ব্রড ীে জবাব মন্তব্েহ অপ্তধদিনর/ 

মন্ত্রণালনয়র অগ্রায়ণ। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ০৭ প্তদন 

অপ্তিনযাগপত্র ও 

িৎেংক্রান্ত কাগজপত্র 
প্তনজ প্রপ্তিষ্ঠান প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা অপ্তধদির 

/মাদরাো প্ত ক্ষা অপ্তধদির,  ঢাকা। 

০৫ 

সরকারর ও বেসরকারর রিক্ষা প্ররিষ্ঠানে 

IMS,Multimedia Class 

Room,PBM এর িথ্য রেয়রিি 

হালোগাদকরণ ও চারহি িথ্য িাৎক্ষরণক 

সরেরাহকরণ এেং বিখ রানসল রিরিটাল 

ল্যাে , আই এল রস ল্যাে , করিউটার ও 

ভাষা ল্যাে এর কার্ যক্রি পররদি যে,প্ররিক্ষণ 

আনয়ািে ও িদারকীকরণ।   

উর্ধ্বিন কর্তবপক্ষ 

কর্তবক প্তননদ বপ্ত ি 

িাপ্তরনখর মনধ্য 

উর্ধ্বিন কর্তবপনক্ষর 

প্তচঠিেহ অন্যান্য 

কাগজপত্র 
প্তনজ প্রপ্তিষ্ঠান  প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা অপ্তধদির 

/মাদরাো প্ত ক্ষা অপ্তধদির,  ঢাকা। 

০৬ 

মাধ্যপ্তমক পয বানয়র প্ত ক্ষক কম বচাপ্তর প্তননয়াগ 

বাছাই কপ্তমটিনি প্তডপ্তজ মনহাদনয়র 

প্রপ্তিপ্তনপ্তধ মননানয়ন দান। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ০৭ প্তদন 

েংপ্তিষ্ট িাপ্তলকায় 

বপ্তণ বি কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

প্তননদ বপ্ত ি উর্ধ্বিন কর্তবপক্ষ- 

০৭ 

সবেরকাপ্তর প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক ও েিন্ত্র 

এবনিদায়ী মাদরাোর স্বীকৃপ্তি নবায়ননর 

জন্য পপ্তরদ বন পূব বক প্রপ্তিনবদন যথাযথ 

কর্তবপনক্ষর প্তনকে সপ্ররণ। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ১৫ প্তদন 

েংপ্তিষ্ট িাপ্তলকায় 

বপ্তণ বি কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

উপ-পপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা, বপ্তর াল অঞ্চল, 

বপ্তর াল ০২৪৭৮৮৬১৪২৯ 

০৮ 
অপ্তিনযানগর সপ্রপ্তক্ষনি িদন্ত পূব বক 

প্রপ্তিনবদন দাপ্তখল 

উর্ধ্বিন কর্তবপক্ষ 

কর্তবক প্তননদ বপ্ত ি 

িাপ্তরনখর মনধ্য 

অপ্তিনযাগপত্র ও 

িৎেংক্রান্ত কাগজপত্র 
প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

প্তননদ বপ্ত ি উর্ধ্বিন কর্তবপক্ষ 

০৯ 
িাধ্যরিক রিক্ষা সংক্রান্ত মিামি/পরাম ব 
প্রদান 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ১০ প্তদন 
প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা অপ্তধদির, 

বাংলানদ , ঢাকা। 

১০ 

সবেরকাপ্তর প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক/মাধ্যপ্তমক 

প্তবদ্যালয়, মাদরাো এর এডহক কপ্তমটিনি 

প্ত ক্ষক প্রপ্তিপ্তনপ্তধ েদস্য মননানয়ন দান।  
িাৎক্ষশনক 

উর্ধ্বিন কর্তবপনক্ষর 

প্তচঠিেহ অন্যান্য 

কাগজপত্র 

প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

উপপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা, বপ্তর াল 

অঞ্চল/মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ মাধ্যপ্তমক প্ত ক্ষা সবাড ব / 

মাদরাো প্ত ক্ষা সবাড ব 

১১ 
এডহক কপ্তমটি অনুনমাদননর জন্য যথাযথ 

কর্তবপনক্ষর প্তনকে সপ্ররণ। 
িাৎক্ষশনক 

উর্ধ্বিন কর্তবপনক্ষর 

প্তচঠিেহ অন্যান্য 

কাগজপত্র 

প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ মাধ্যপ্তমক প্ত ক্ষা সবাড ব / মাদরাো 

প্ত ক্ষা সবাড ব 

১২ 

উপনিলা িাধ্যরিক রিক্ষা অরিনস কি যরি 

কি যকিযা/কি যচারীনদর িাতৃত্বকালীে ছুটি , 

বিরিকযাল ছুটি, শ্রারন্ত রেনোদে ছুটি , 

রপ.আর.এল. িঞ্জুর , রি.রপ.এি বেনক 

অগ্রীি ঋণ গ্রহণ , পাসনপাট য/রেনদিভ্রিণ 

করার িন্য NOC , দক্ষিার সীিা 

অরিক্রনির আনেদে, েদলী/পদায়নের 

আনেদে অগ্রায়ে/সুপাররিকরণ/সম্ভাব্য 

বক্ষনে  িঞ্জুরকরণ।   

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ০৫ প্তদন 

উর্ধ্বিন কর্তবপনক্ষর 

প্তচঠিেহ অন্যান্য 

কাগজপত্র 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

েপ্তচব, প্ত ক্ষা মন্ত্রণালয়/মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ 

প্ত ক্ষা অপ্তধদির,, ঢাকা।  

১৩ 

প্তবপ্তধ-প্তবধান অনুযায়ী প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক 

প্তবদ্যালয় স্থাপননর পূব বানুমপ্তি প্রদাননর 

কাগজপত্র কর্তবপনক্ষর প্তনকে অগ্রায়ণ। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ১০ প্তদন 
চাপ্তহদা সমািানবক প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

েপ্তচব, প্ত ক্ষা মন্ত্রণালয়/মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ 

প্ত ক্ষা অপ্তধদির,, ঢাকা। 

১৪ 

েকল েরকাপ্তর-নবেরকাপ্তর প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক / 

মাধ্যপ্তমক প্তবদ্যালয়/মাদরাোর প্ত ক্ষক ও 

প্ত প্তক্ষকাগণনক প্রপ্ত ক্ষনণ সপ্ররণ। 

আনবদননর িাপ্তরখ 

সথনক ১০ প্তদন 
চাপ্তহদা সমািানবক প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

েংপ্তিষ্ট প্রপ্ত ক্ষণ প্রদানকাপ্তর প্রপ্তিষ্ঠান 



১৫ 

েকল েরকাপ্তর-নবেরকাপ্তর প্তনম্ন মাধ্যপ্তমক / 

মাধ্যপ্তমক প্তবদ্যালয়/মাদরাোর প্ত ক্ষক ও 

প্ত প্তক্ষকাগনণর েমন্বনয় প্রপ্ত ক্ষনণর 

আনয়াজন। 

পনত্র বপ্তণ বি িাপ্তরখ 

সমািানবক 
চাপ্তহদা সমািানবক প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

েংপ্তিষ্ট প্রপ্ত ক্ষণ প্রদানকাপ্তর প্রপ্তিষ্ঠান 

১৬ 
সবেরকাপ্তর প্ত ক্ষক প্তনবন্ধন কর্তবপক্ষ কর্তবক 

প্রদি প্তনবন্ধন েনদপত্র প্তবিরণ ও র্াচাই।   
িৎক্ষপ্তনক চাপ্তহদা সমািানবক প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

সচয়ারম্যান, এনটিআরপ্তেএ, ঢাকা 

১৭  

সবেরকাপ্তর প্ত ক্ষক প্তনবন্ধন কর্তবপক্ষ কর্তবক 

আনয়ারিি প্তনবন্ধন পরীক্ষা আনয়ািনে 

সহায়িা প্রদাে ।   
রের্ যাররি সিনয় প্রনযাজয নয়  প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

সচয়ারম্যান, এনটিআরপ্তেএ, ঢাকা 

১৮  

সজলার প্ত ক্ষা ব্বস্থা েংক্রান্ত প্তবপ্তিন্ন প্রকার 

িথ্য েংগ্রহ, েংরক্ষণ এবং যথাযথ 

কর্তবপনক্ষর প্তনকে সপ্ররণ। 

কর্তবপনক্ষর চাপ্তহি 

েমনয়র মনধ্য 
- প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

চাপ্তহি কর্তবপক্ষ 

1৯  

জািীয় প্ত ক্ষাক্রম ও পাঠ্যপুস্তক সবাড ব 

কর্তবক েরবরাহকৃি প্তবনামূনল্যর পাঠ্যপুস্তক 

গ্রহণ, েংরক্ষণ ও প্তবিরণ। 

কর্তবপনক্ষর চাপ্তহি 

েমনয়র মনধ্য 
- প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

প্তবিরণ ও প্তনয়্ন্ত্ন্ত্রক, জািীয় পাঠ্যপুস্তক সবাড ব, ঢাকা। 

২০  

স্কুল/মাদরাোর প্ত ক্ষাথী ও অরভভােকনদর  
বাল্য প্তববাহ, ধুমপান, জঙ্গীবাদ, েন্ত্রাে, 

ইিটিপ্তজং, রকনিার গ্াংগ ও বিাোইনলর 

কুিল সিনকয সনচিে করা এেং এ প্তবষনয় 

প্রাি িনথ্যর প্তিপ্তিনি অনুেন্ধান কনর 

প্র ােননক অবপ্তহি করা।  

িাৎক্ষপ্তনক - প্রনযাজয নয় প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

মহাপপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা অপ্তধদির, 

বাংলানদ , ঢাকা। 

২১ 

েংখ্যালঘু েম্প্রদানয়র িফপ্তেলী উপবৃপ্তি 

প্রদাননর লনক্ষয নানমর িাপ্তলকা েংগ্রহপূব বক 

উর্ধ্বিন কর্তবপনক্ষর প্তনকে সপ্ররণ। 

কর্তবপনক্ষর চাপ্তহি 

েমনয়র মনধ্য 

কর্তবপক্ষ কর্তবক সপ্রপ্তরি 

িাপ্তলকা সমািানবক 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফে, 
পটুয়াখালী 

প্রনযাজয নয় 

জনাব মুহাঃ মুপ্তজবুর রহমান 

সজলা প্ত ক্ষা অপ্তফোর, 

রুম নং- ২০১, 

জিান: 02478835281 

পপ্তরচালক / উপ-পপ্তরচালক, মাধ্যপ্তমক ও উচ্চ প্ত ক্ষা, 

বপ্তর াল অঞ্চল, বপ্তর াল ০২৪৭৮৮৬১৪২৯ 

 
  

 


