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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ, িপেরাজ র 

www.cooparative.nesarabad.pirojpur.gov.bd 
 

সবা দান িত িত (িস েজ  চাটার) 

 ১.িভশন িমশন            

ক) পক : 
টকসই সমবায়, টকসই উ য়ন। 
খ) অিভল : 
সমবায়ীেদর স মতা ি  এবং উে া া ি র মা েম িষ, অ িষ, আিথক ও সবা খােত টকসই সমবায় গেড় তালা। 

২. িত িত সবাস হ 
 
 

২.১) নাগিরক সবাঃ 

: নং সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় 

 কাগজপ  

েয়াজনী 
 কাগজপ / 

আেবদন ফরম 
 াি ান 

সবা  এবং  
পিরেশাধ 
প িত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া   
কমকতার পদিব,  

ম ন র  
জলা/ উপেজলার  
কাড, অিফিসয়াল 

 টিলেফান ও ই- মইল 
 

উ তন কমকতার পদিব, 
 জলা/উপেজলার  
কাডসহ অিফিসয়াল  
টিলেফান ও ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ াথিমক সমবায় িনব ন ৬০ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ফরেম আেবদন,  
০২। জারী চালােনর ল কিপ,  
০৩। ০২ ( ই) বছেরর ািবত বােজট,  
০৪। ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ,  
০৫। সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী,  
০৬। অিফস ভাড়ার ি প , 
 ০৭।সদ েদর জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

িনব ন িফ ৩০০/- 
টাকা  

এবং ভ াট ৪৫ টাকা  
জারী চালােন  

পিরেশাধ যা  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 

ফান: ০২৪৭৮৮৯২৩২৬ 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০২ 
ক /কম চী  

 াথিমক সমবায় িনব ন 
 

৬০ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ফরেম আেবদন,  
০২। জারী চালােনর ল কিপ,  
০৩। ০২ ( ই) বছেরর ািবত বােজট,  
০৪। ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ,  
০৫। সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী,  
০৬। অিফস ভাড়ার ি প , 
 ০৭।সদ েদর জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

িনব ন িফ ৫০/- 
টাকা  

এবং ভ াট ০৮/-
টাকা  

জারী চালােন  
পিরেশাধ যা  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 

ফান: ০২৪৭৮৮৯২৩২৬ 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৩ 
াথিমক সমবােয়র 

উপ-আইন সংেশাধন ৬০ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
(ক) সাধারণ সভার িস াে র কিপ 
(খ) িনধািরত ফরেম আেবদন। 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 

ফান: ০২৪৭৮৮৯২৩২৬ 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৪ সমবায় িনরী া ২০-৩০ িদন সিমিতর িহসাব িববরণী েযাজ  নয় 

 
সরকার িনধািরত িফ 
 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৫ 

 
অিডট িফ 

 ধায ও আদায় 
 

িনরী া 
চলাকালীণ 

চালােনর মা েম ১-৩৮৩১-০০০-২০২৯ 
কােড াংেক জমা দান ি প 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

নীট লােভর ১০%  
াথিমক 

সমবায়সেবা  
১০০০০/-,  

ক ীয় ও জাতীয় 
সমবায় ৩০০০০/- 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com
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০৬ 
সমবায় উ য়ন তহিবল  

ধায ও আদায় 
িনরী া 

চলাকালীণ 

 
কা-অপাের ভ ডেভলপেম  ফা  

বিরশাল িবভাগ 
(স য়ী) ০১০০০১৭৭৯৪৫৫২ 

জনতা াংক ামলী, কেপােরট শাখা, 
ঢাকায় 

অনলাইেন জমা ি প 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

১. নীট লােভর ৩% 
২. অনলাইেন জমা 

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৭ 
া মান িশ ণ 

 ০১-০৫ িদন 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

দ  মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৮ 
সমবায় িশ ণ কে  

িশ ণাথ  রণ ০৫-১৫ িদন 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

দ  মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

 
িবনা ে  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

০৯ 

ক ীয়/ াথিমক 
সমবােয়র 

বািষক বাজট, 
াথিমক সমবােয়র 

িবিনেয়াগ াব দািখল 

িনধািরত সময় 
নই; 

অিবলে  

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। বািষক সাধারণ সভার িস া ,  
০২। ক  াব, 
০৩। অ েমািদত ন এি েমটসহ সংি  ানীয় 
 ক পে র ছাড়প । 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১০ 
িনবাচন কিম  িনেয়াগ 

াব দািখল 

িনবাচন 
অ ােনর  

৫০ িদন েব 
 

িনবাচন কিম  গঠন সং া  
ব াপনা কিম র 

র েলশনসহ আেবদন। 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১১ 
অ বত  ব াপনা 

কিম  িনেয়াগ 

িনধািরত সময় 
নই; 

অিবলে  

 
ব াপনা কিম র সভার িস া েম 

সমবােয়র আেবদন অথবা 
িনব ক ক ক - রকডপ । 

 েযাজ  নয় িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১২ 
াথিমক সমবােয়র 

অবসায়ন ০১-০৫ বছর 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। তদ  িরেপাট, 
০২। িবেশষ সাধারণ সভার িস া , 
০৩।িনরী া িতেবদন অথবা 
০৪। িনব েনর শত ভে র রকডপ । 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

 
িনব ক ক ক 

িনধািরত 
 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৩ 

 
সমবায় সিমিত পিরদশন 

 ০১ িদন সমবােয়র রকডপ  েযাজ  নয় িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৪ 

 
আ য়ন/আ য়ন ফইজ-২ 

কে র ঋণ িবতরন 
 ০১ মাস 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ছেক আেবদন  
০২। ব াপনা কিম র পািরশ 
০৩।সহ সভার র েলশন 
,০৪। অি কার নামা। 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
৩০০/- টাকার 
রিভিনউ া  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৫ 

জলমহল ইজারার অংশ 
হেণ  

ত ায়ণ দান ০১-০৩ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। সমবােয়র ােড আেবদন 
০২। ব াপনা কিম র িস াে র র েলশন, 
০৩। িবগত ০২ বছেরর িনরী া িতেবদন 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৬ 

ত  অিধকার আইন 
২০০৯  

অ সাের ত  দান 

িবিধমেত ১০ 
থেক ২০ 

 কম িদবস 
িনধািরত ফরেম আেবদন 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  
নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
িত পাতা কিপর 

জ  ২/-, 
িত পাতা টাইেপর 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 
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 জ  ২০/ 
অথবা ত খরচ 
 জারী চালােন 

 

মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 
Khcd82@gmail.com 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

 
 

(২.২) ািত ািনক সবাঃ  

 

: নং সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  

েয়াজনী 
কাগজপ / 

আেবদন ফরম 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 

উ তন কমকতার পদিব, 
জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 
াথিমক সমবায় িনব ন 

 
৬০ িদন 

 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ফরেম আেবদন,  
০২। জারী চালােনর ল কিপ,  
০৩। ০২ ( ই) বছেরর ািবত বােজট,  
০৪। ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ,  
০৫। সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী,  
০৬। অিফস ভাড়ার ি প , 
 ০৭।সদ েদর জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

িনব ন িফ ৩০০/- 
টাকা  

এবং ভ াট ৪৫ 
টাকা  

জারী চালােন  
পিরেশাধ যা  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

২ 

ক /কম চী  
 াথিমক সমবায় 

িনব ন 
 ৬০ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ফরেম আেবদন,  
০২। জারী চালােনর ল কিপ,  
০৩। ০২ ( ই) বছেরর ািবত বােজট,  
০৪। ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ,  
০৫। সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী,  
০৬। অিফস ভাড়ার ি প , 
 ০৭।সদ েদর জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

িনব ন িফ ৫০/- 
টাকা  

এবং ভ াট ০৮/-
টাকা  

জারী চালােন  
পিরেশাধ যা  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৩ 

াথিমক সমবােয়র 
উপ-আইন সংেশাধন 

 ৬০ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
(ক) সাধারণ সভার িস াে র কিপ 
(খ) িনধািরত ফরেম আেবদন। 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
িবনা ে  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৪ 
সমবায় িনরী া 

 
২০-৩০ িদন 

 
সিমিতর িহসাব িববরণী 

 েযাজ  নয় 
সরকার িনধািরত িফ 
 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৫ 

অিডট িফ 
 ধায ও আদায় 

 
িনরী া চলাকালীণ 

 

চালােনর মা েম ১-৩৮৩১-০০০-২০২৯ 
কােড াংেক জমা দান ি প 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

নীট লােভর ১০%  
াথিমক 

সমবায়সেবা  
১০০০০/-,  

ক ীয় ও জাতীয় 
সমবায় ৩০০০০/ 

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৬ 

সমবায় উ য়ন তহিবল  
ধায ও আদায় 

 
িনরী া চলাকালীণ 

 

কা-অপাের ভ ডেভলপেম  ফা  
বিরশাল িবভাগ 

(স য়ী) ০১০০০১৭৭৯৪৫৫২ 
জনতা াংক ামলী, কেপােরট শাখা, 

ঢাকায় 
অনলাইেন জমা ি প 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

১. নীট লােভর ৩% 
২. অনলাইেন জমা 

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৭ া মান িশ ণ 
০১-০৫ িদন 

 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

দ  মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৮ 
সমবায় িশ ণ কে  

িশ ণাথ  রণ  ০৫-১৫ িদন 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

দ  মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

৯ 

ক ীয়/ াথিমক 
সমবােয়র 

বািষক বাজট, 
াথিমক সমবােয়র 

িবিনেয়াগ াব দািখল 
িনধািরত সময় নই; 

অিবলে  

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। বািষক সাধারণ সভার িস া ,  
০২। ক  াব, 
০৩। অ েমািদত ন এি েমটসহ সংি  ানীয় 
 ক পে র ছাড়প  
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 



I:\িস েজন  চাটাড-  উপেজলা (1).docx 

Khcd82@gmail.com uconesarabad20@gmail.com

 
  

১০ 
িনবাচন কিম  িনেয়াগ 

াব দািখল 

িনবাচন অ ােনর  
৫০ িদন েব 

 

িনবাচন কিম  গঠন সং া  
ব াপনা কিম র 

র েলশনসহ আেবদন। েযাজ  নয় িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১১ 
অ বত  ব াপনা 

কিম  িনেয়াগ 
িনধািরত সময় নই; 

অিবলে  

ব াপনা কিম র সভার িস া েম 
সমবােয়র আেবদন অথবা 

িনব ক ক ক - রকডপ । 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১২ 
াথিমক সমবােয়র 

অবসায়ন ০১-০৫ বছর 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। তদ  িরেপাট, 
০২। িবেশষ সাধারণ সভার িস া , 
০৩।িনরী া িতেবদন অথবা 
০৪। িনব েনর শত ভে র রকডপ । 
 েযাজ  নয় 

িনব ক ক ক 
িনধািরত 

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৩ সমবায় সিমিত পিরদশন ০১ িদন সমবােয়র রকডপ  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 িবনা ে  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৪ 

আ য়ন/আ য়ন ফইজ-
২ 

কে র ঋণ িবতরন ০১ মাস 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। িনধািরত ছেক আেবদন  
০২। ব াপনা কিম র পািরশ 
০৩।সহ সভার র েলশন 
,০৪। অি কার নামা। 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
৩০০/- টাকার 
রিভিনউ া  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৫  কে র ঋণ িবতরণ ০১ মাস 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১।আেবদনকারীর িনধািরত ছেক  আেবদন, ০২  
০২। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পে র  ফেটাকিপ 
০৩। আেবদনকারীর মাবাইল ন র 
০৪। অি কারনামা, 
০৫। উপেজলা ঋণ দান কিম র পািরশ, 
০৬। ি নামা, 
০৬। জািমনদােরর ছিব, মাবাইল ন র, আইিড কােডর 
 ফেটাকিপ। 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
৩০০/- টাকার 
রিভিনউ া  

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৬ 

জলমহল ইজারার অংশ 
হেণ  

ত ায়ণ দান 
 ০১-০৩ িদন 

সংি  কাগজপ স হ: 
০১। সমবােয়র ােড আেবদন 
০২। ব াপনা কিম র িস াে র র েলশন, 
০৩। িবগত ০২ বছেরর িনরী া িতেবদন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 
িবনা ে  

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

১৭ 

ত  অিধকার আইন 
২০০৯  

অ সাের ত  দান 
 

িবিধমেত ১০ থেক 
২০ 

 কম িদবস 
 

িনধািরত ফরেম আেবদন 
 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

নছারাবাদ , 
িপেরাজ র 

 

িত পাতা কিপর 
জ  ২/-, 

িত পাতা টাইেপর 
জ  ২০/ 

অথবা ত খরচ 
 জারী চালােন 

 

মাঃ কামাল  হােসন 
সহকারী পিরদশক 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নছারাবাদ , িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭৪৭০৭৯৩২৬ 

Khcd82@gmail.com 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com

 
  

 

(২.৩) অভ রীণ সবাঃ 

: 
নং সবার নাম 

সবা দােন 
সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনী কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 

প িত(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র 

জলা/উপেজলার কাড, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-

মইল 
উ তন কমকতার পদিব, জলা/উপেজলার 
কাডসহ অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. 
া িবেনাদন  

অ ায়ণ অিবলে  

১.কম র আেবদন 
২. িনধািরত ফরেম  িহসাব 
৩.িবগত র আেদশ 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

(ক) গেজেটড কমকতােদর 
ে  বাংলােদশ ফরম নং 

২৩৯৫ 
(খ) ননেগেজেটড ফরম নং-

৪০ িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 



I:\িস েজন  চাটাড-  উপেজলা (1).docx 

২. 

অিজত  
( দেশর অভ ের) 

অ ায়ণ  অিবলে  
১.কম র আেবদন 
২. িনধািরত ফরেম  িহসাব 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

(ক) াি  িবেনাদন ও অিজত 
র িহসাব.pdf 

(খ) ননেগেজেটড ফরম নং-
৪০ িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৩. 

অিজত  
(বিহঃ বাংলােদেশ) 

অ ায়ণ   
অিবলে  

  
১.কম র আেবদন 
২. িনধািরত ফরেম  িহসাব 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

১. বিহঃ বাংলােদশ র 
আেবদন ফরম িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৪. 
চা ির ায়ীকরণ 

(৪থ িণর ) ১৫ কমিদবস 

১. আেবদন 
২. িনেয়াগ আেদশ ও যাগদান 
পে র কিপ। 
৩. মৗিলক ও পশাগত 

িশ েণর সনদপ । 
৪. সািভস েকর কিপ। েযাজ  নয় িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৫. 
উ তর ড 

অ ায়ণ অিবলে  

১. আেবদন 
২. সবেশষ পেদা িত/িনেয়াগ 
আেদেশর কিপ 
৩. সবেশষ বতন িনধারণীর 
কিপ । েযাজ  নয় িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৬. 
পনশন 

অ ায়ণ অিবলে  

সরকারী কমচারীগেণর পনশন 
সহজীকরণ আেদশ ২০২০ 
িনেদশনা অ সাের । 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

  
১. িনধািরত ফরেম আেবদন 
ফরম (ফরম সংেযািজত) িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৭. 
অবসর  ও লাম া  

অ ায়ণ অিবলে  

সরকারী কমচারীগেণর পনশন 
সহজীকরণ আেদশ ২০২০ 
িনেদশনা অ সাের । 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

৮. 
মা কালীন  

অ ায়ণ অিবলে  
১. ডা াির সনদ 
২.আেবদন। 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

 
আেবদন ফরম িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

০৯. 
হিনমাণ ঋণ 
অ ায়ণ অিবলে  

১. আেবদন। 
২. জিমর দিলল/বায়নাপ  
৩. ৩০০ টাকার নন িডিশয়াল 

াে  অি কারনামা। েযাজ  নয় িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

১০. 
কি উটার য় অি ম 

অ ায়ণ অিবলে  

১. আেবদন। 
২. ৩০০ টাকার নন িডিশয়াল 

াে  অি কারনামা। েযাজ  নয় িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

১১. 

মাটরযান য় অি ম 
অ ায়ণ 

  অিবলে  

১. আেবদন। 
২. ৩০০ টাকার নন িডিশয়াল 

াে  অি কারনামা। 
৩. মাটরযান িব য়কারীর 
অি কারনামা। েযাজ  নয় িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা:  

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 

১২. 

সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
অি ম 

৩য়/৪থ িণর ২৪ িকি । ৭ কমিদবস 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন। 
২. সাধারণ ভিব  তহিবেল 
সবেশষ জমা ত অেথর িহসাব 
িববরণী ল কিপ 
৩. বতেনর কতন িহসাব। 

সংি  দ েরর ওেয়ব 
পাটাল 

(ক) সাধারণ ভিব  তহিবল 
আেবদন ফরম িবনা ে  

শাসন শাখার দািয় া  
কমকতা: 

অিফস সহকারী 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

নছারাবাদ,িপেরাজপর 
মাবা: 

মা: কাম ল আহসান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

নছারাবাদ, িপেরাজ র 
মাবাঃ ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 

uconesarabad20@gmail.com 

 
  
* েযাজ  কাগজপ ািদ যথাযথ ক প  ক ক সত ািয়ত হেত হেব। 
  
  
 
 



I:\িস েজন  চাটাড-  উপেজলা (1).docx 

 
৪. আপনার ( সবা হীতার)কােছ আমােদর ( সবা দানকারীর) ত াশা।  
 

িমক নং িত িত/কাি ত সবা াি র লে  করনীয় 
১. য়ং স ণ আেবদন জমা দান। 
২. যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 
৩. েযাজ  ে  মাবাইল ােসজ/ই- মইেলর িনেদশনা অ সরন করা। 
৪. া ােতর জ  ধায তািরেখ িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা। 
৫. অনাব ক ফান/তদিবর না করা। 

  
৫. কান নাগিরক িবভাগীয় সমবায় কাযালয় হেত কান কাি ত সবা না পেল বা সবা াি েত অস  হেল পযায় েম িতিন িন পভােব অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS) এ অিভেযাগ করেত পারেবন।  
 

: নং কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগাযাগ করেবন যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 
১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১. 
দািয় া  কমকতা সমাধান িদেত থ 
হেল। অিভেযাগ িন ি  কমকতা (অিনক) 

নাম: মা: কাম ল আহসান 
পদবী: উপেজলা সমবায় কমকতা  
কম ল: উপেজলা সমবায় কাযালয় নছারাবা, িপেরাজ র 
মাবা: ০১৭২৪৯১৪৬৮৬ 
ফান: ০২৪৭৮৮৯২৩২৬ 

ই- মইল: uconesarabad20@gmail.com ৩০ কাযিদবস 

২. 
অিভেযাগ িন ি  কমকতা িনিদ  
সমেয় সমাধান িদেত থ হেল। আপীল কমকতা 

নাম: মা: কাম ামান 
পদবী: জলা সমবায় কমকতা (ভা. া.) 
কম ল: জলা সমবায় কাযালয়, িপেরাজ র 
মাবা: ০১৭১৬৭৭৬১৬৬ 
ফান: ০২৪৭৮৮৯০৫৩৮ 

ই- মইল: dco.pirojpur@coop.gov.bd 
 

২০ কাযিদবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


