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 গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরাকার 

জজলা সমবায় কার্ যালয়                       

বরগুনা।  

www.cooparative.barguna.gov.bd 

সসটিদজন চার্ যার 

(২.১) নাগসরক জসবা :  
ক্র: 

নাং 

জসবার নাম জসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন ফরম প্রাসিস্থান জসবামূল্য এবাং পসরদশাধ 

পদ্ধসত (র্সে থাদক) 

শাখার নাম সহ োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেসব, রু ম নম্বর 

জজলা/উপদজলার জকাড, অসফসসয়াল জর্সলদফান ও ই-জমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেসব, জজলা/উপদজলার 

জকাডসহ অসফসসয়াল জর্সলদফান ও ই-

জমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ প্রাথসমক 

সমবাদয়র 

সনব যাচন কসমটি 

কর্তযক মদনানয়ন 

বহাল বা বাসতল 

সবরুদদ্ধ আপীল 

০৩ (সতন) কম য সেবস সাংযুক্ত ব্যসক্তর আদবেন এবাং 

আদবেদনর 

স্বপদে জরকড যপত্র। 

---- আদবেদন ১০০/- জকার্ য 

সফ 

সাংযুক্ত করদত হদব 

 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

০২ প্রতযাসশত নকল 

প্রোন 

সনধ যাসরত সময় জনই 

অথ যসবলদম্ব 

জর্ নকল চাওয়া হয় তার 

স্বপদে আদবেনপত্র। 

---- প্রসত ১০০ শদের জন্য 

০৫(পাঁচ) জেজারী 

চালাদন 

জমাোঃ আজাের রহমান 

উপ-সহকারী সনবন্ধক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

0171207563 

azadrahman303@gmail.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

০৩ প্রাথসমক 

সমবাদয়র 

সবদরাধ 

সনষ্পসি 

৬০ সেন সাংযুক্ত ব্যসক্তর 

আদবেন এবাং আদবেন 

স্বপদে জরকড যপত্র 

---- আদবেদন ১০০/- 

জকার্ য সফ সাংযুক্ত 

করদত হদব 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

০৪ অসিদর্াগ 

প্রসতকার 

সনধ যাসরত সময় 

জনই অথ যসবলদম্ব 

তথ্য প্রমাণসহ 

আদবেনপত্র 

---- সবনামূদল্য জমাোঃ েীপু সময়া 

কযাসশয়ার 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01830608639 

rj.kamrul0000@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

০৫ তথ্য 

অসধকার 

আইন ২০০৯ 

অনুরাদর 

তথ্য প্রোন 

সবসধমদত  ১০ 

জথদক ২০ 

কম যসেবদস 

সনধ যাসরত ফরদম 

আদবেন। 

সকল সরকারী েির 

www.infocom.gov.bd 

প্রসত পাতা কসপর 

জন্য ০২ র্াকা, 

প্রসত পাতা 

র্াইদপর জন্য ২০ 

র্াকা অথবা 

প্রকৃত র্াকা 

জেজারী চালাদন 

জমাোঃ  জসহরুল ইসলাম 

সদরজসমদন তেন্তকারী 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01710573603 

imdzahirul038519@gmail.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

http://coop.portal.gov.bd/sites/default/files/files/coop.portal.gov.bd/office_citizen_charter/e748f985_7ba0_464f_8baa_13d4a25172df/2022-12-26-08-25-d46b0198be6f5848d84296596f11c6e9.pdf
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২. প্রসতশ্রুত জসবাসমূহ 

 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র 

নং  
জসবার নাম 

জসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

/আদবেন ফরম 

প্রাসিস্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পসরদশাধ পদ্ধসত 

োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, অসফসসয়াল 

জর্সলদফান ও ই-জমইল 

উর্ধ্তন কম যকতযার পেবী, অসফসসয়াল 

জর্সলদফান ও ই-জমইল 

০১ 
সমবায় সসমসতর  সনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন প্রাসির ৬০ 

(ষার্) সেদরর মদে 

১।সনবন্ধদনর জন্য আদবেন ফরম(ফরম-১) 

(সবসধ-৫ দ্রষ্টব্য) 

২। ন্যযনতম ২০ (কুসি) জন একক ব্যসির 

(সব যসনম্ন ১৮ বছর বয়সী) জাতীয়তা সনে/ 

জাতীয় পসরচয়পত্র। 

৩।পাসদপার্ য সাইজ ছসব (প্রদতযদকর)। 

৪।সাাংগঠসনক সিার কার্ যসববরণী। 

৫।প্রস্তাসবত সসমসত পসরচলনা কালীন সমদয়র 

জমা- খরচ সহসাব সববরণী এবাং সেস্যগদনর 

জমাকৃত জশয়ার ও সঞ্চয় আমানদতর তাসলকা।  

৬।সসমসত সাংগুছত হওয়ার পরবতী দুই বছদরর 

বাসষ যক বাদজর্ ( মূলধনী ও রাজস্ব) প্রািলন।  

৭।সতনশত র্াকার নন-জুসডসশয়াল স্ট্যাদে 

অসফস িািার চুসক্তপত্র। 

৮।স্থানীয় জনপ্রসতসনসধ কর্তযক সসমসতর অসফস 

িািার সেকীয় প্রতযয়নপত্র। 

৯। সমবায় সসমসত আইন ও সবসধমালা 

প্রসতপালন সাংক্রান্ত অঙ্গীকারনামা  (সসমসতর 

সকল সেস্য কর্তযক স্বােসরত)। 

১০।ব্যাংসকাং কার্ যক্রম না করার সবষদয় 

অঙ্গীকারনামা(সসমসতর সকল সেস্য কর্তযক 

স্বােসরত)। 

১১।সসমসতর প্রস্তাসবত উপ-সআইদনর 

০৩(সতন)কসপ। 

১২।সনবন্ধন সফ ও িযার্ পসরদশাদধর চালান কসপ। 

১৩।কৃসষ বা কৃষক মৎসজীবী বা মৎসচাসী, 

শ্রমজীবী,মৃৎসশল্পী,তাঁতী,ভূসমহীন,সবিহীন, 

মসহলা,হকাস য,পসরবহন মাসলক বা শ্রসমক 

কম যচারী,দৃগ্ধ,মুসক্তদর্াদ্ধা,যুব (১৮ হদত ৩৫ বছর 

বয়সী),অদর্াসরক্সা ,অদর্া জর্দো,দর্সক্সকযাব, 

মর্র,োক বা ট্যান্ক লসর চালক,ফ্ল্যার্ বা 

জ এপার্ যদমন্ট মাসলক,দোকান মাসলক ব্যবসায়ী 

বা মাদকযর্,উৎপােনমূখী,ক্ষুদ্রব্যবসায়ী, 

জপশাজীবী,ক্ষুদ্র নৃ-

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় সমূহ, 

বরগুনা। 

ক)সনবন্ধন সফোঃ 

জাতীয় সমবায় 

সসমসতর জেদত্র৫০০০/- 

র্াকা জকন্দ্রীয় সমবায় 

সসমসতর জেদত্র 

১০০০/-র্াকা অন্যান্য 

প্রাসথসমক সমবায় 

সসমসতর জেদত্র ৩০০/- 

র্াকা এবাং োসরদ্র 

সবদমাচদনর আওতায় 

সমবায় সসমসত 

সনবন্ধদনর জেদত্র ৫০/- 

র্াকা জেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

জকাষাগাদর 

পসরদশাধদর্াগ্য্ 

খ) িযার্োঃ 

সনধ যাসরত সনবন্ধন সফ 

এর উপর ১৫% হাদর 

িযার্ জেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

জকাষাগাদর 

ম োহোম্মদ নোজ ুল হোসোন 

পরিদর্ শক 

মজলো স বোয় কোর্ শোলয়, বিগুনো 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.com 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 
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তাসিক,প্রসক্রয়াজাতকরন,পর্ যর্ন সশল্প উদেসখত 

নাদম সমবায় সসমসত সনবন্ধদনর জেদত্র ব্যসক্ত 

সেদস্যর মূল জপশার সাদথ সসমসতর ধরদনর সমল 

থাকা আবশ্যক। 

১৪।সনবণ্ধন পূব য প্রসশেন। 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

২ 

 

 

সমবায় সসতসতর উপ-আইন 

সাংদশাধন  

আদবেন প্রাসির 

৬০(ষার্) সেদনর মদে 

০১. আদবেন ফরম (ফরম-৪) স {সবসধ-৯(২) 

দ্রষ্টব্য} 

০২. প্রস্তাসবত উপ-আইন /উপ-আইদনর 

সাংদশাধনী সমূহ 

০৩. ব্যাবস্থাপনা কসমটির সিা ও সাধারণ সিার 

কার্ সর িবরণী এবাং সাধারণ সেস্যগদণর অনুে দল 

জপ্রসরত জনাটিশ। 

আদবেন প্রাসত্রর 

৬০ (ষার্) সেদনর 

মদে 

০১.আদবেদনর ফরম  ( 

ফরম )  

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.co

m 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

 

৩ সমবায় সসমসতর সনরীো সোেন  সাংসিষ্ট অথ য বছদরর 

জুলাই মাস হদত মাচ য 

পর্ন্ত (০৯ মাস) 

০১. সমবায় সসমসতর সহসাব সববরণী 

০২. জলনদেন সাংক্রান্ত র্াবতীয় খাতাপত্র, 

০৩. ব্যাাংক জষ্টর্দমন্টস, 

০৪.অসডর্ অসফসার কর্তযক চাসহত অন্যান্য 

জরকড যপত্র ( প্রদর্াজযদেদত্র ) 

০৫. সসমসতর বাসষ যক/সবদশষ সিা এবাং 

ব্যবস্হপনা কসমটির সিা এবাং ব্যবস্হাপনা 

কসমটির সিা কার্ যসববরনী সমূহ । 

সাংসিশ্ঠ সমবায় 

সসমসতর কার্ যালয় 

সমূহ । 

নীর্ লাি হদল : 

০১.সনরীো  সফ  ও  

িযার্  

         ক) সমবায় 

সসমসতর ১০০ ( 

একশত) র্াকা নীর্ 

মূনাফা বা উহার 

অাংদশর জন্য ১০  র্াকা 

হাদর প্রাথসমক সমবায় 

সসমসতর জেদত্র সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- ( েশ হাজার 

) র্াকা এবাং জাতীয় ও 

জকন্দ্রীয় সমবায় 

সসমসতর জেদত্র ০১ 

জকাটি র্াকা নীর্ মূনাফা 

প্রর্ন্ত সদব যাচ্চ 

৩০,০০০/- ( সত্রশ 

হাজার ) র্াকা ,০১ 

জকাটি র্াকার উদধব য ০২ 

জকাটি র্াকার পর্ন্ত 

সদব যাচ্চ ৫০০০০/- 

(পঞ্চাশ হাজার) র্াকা  

এবাং ০২ জকাটি র্াকার 

উদধব য সদব যাচ্চ 

১,০০,০০০/ (এক লে) 

র্াকা সনরীো সফ 

পসরদশাধদর্াগ্য।  

খ) সনরীো সফ এর  

উপর ১৫% হাদর িযার্ 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

পসরদশাধ পদ্ধসতোঃ 

জেজারী চালাদনর 

মােদম সরকারী 

জমাোঃ  জসহরুল ইসলাম 

সদরজসমদন তেন্তকারী 

জজলা সমবায় কার্ যালয় 

 বরগুনা 

01710573603 

imdzahirul038519@gmail.co

m 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 
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জকাষাগাদর 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

০২. সমবায় উন্নয়ন 

তহসবলোঃ 

প্রদতযক সমবায় সসমসত 

প্রসত সমবায় বদষ য উহার 

নীর্ মুনাফার  উপর 

৩% হাদর সমবায় 

উন্নয়ন 

তহসবল(সসসডএফ) 

পসরদশাধদর্াগ্য। 

পসরদশাধ পদ্ধসতোঃ 

‘‘জকা-অপাদরটিি 

জডদিলপদমন্ট ফান্ড-

বসরশাল সবিাগ, সঞ্চয়ী  

সহসাব নাং-

০১০০০১৭৭৯৪৫৫২ 

জনতা ব্যাাংক সলোঃ 

শামলী কদপ যাদরর্ 

শাখা,ঢাকা অনুে দল 

সডসড/অন লাইন এর 

মােদম  

পসরদশাধদর্াগ্য। 

০৪ 

সবদরাধ সনস্পসত সবদরাধ/অসিদর্াগ 

োদয়দরর ৬০ (ষার্) 

সেদনর মদে। 

০১. অসিদর্াগকারীর স্বাের সম্বসলত আদবেন। 

০২.অসবদর্াগ সাংসিষ্ঠ জরকড যপত্রাসের অনুসলসপ। 

 

জকার্ য সফ সহ সাো 

কাগদজ আদবেন। 

জকার্ য সফ ১০০(একশত) 

র্াকা। 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.co

m 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

 

০৫ 

সমবায় সসমসতর অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা কসমটি সনদয়াগ। 

কসমটির জময়াে 

উিীদণ যর পরপর 

সমবায় জরকড যপত্র / জজলা বা জজলার সমবায় 

কার্ যালদয়র জরকড যপত্র অনুর্ায়ী। 

উপজলা সমবায় 

কার্ যালয় / জজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

জর্ সকল সমবায় 

সসমসতর আোয়কৃত 

জশয়ার মূলধন 

৫০,০০০/-র্াকা পর্ যন্ত 

জস সকল সসমসতর 

অন্তবতী ব্যবস্থাপনা 

কসমটি অনুদমােন 

করদব উপদজলা 

সমবায় কম যকতযা এবাং 

জর্ সকল সমবায় 

সসমসতর আোয়কৃত 

জশয়ার মূলধন 

৫০,০০০/-র্াকার উদদ্ধয 

জস সকল সসমসতর 

অন্তবতী ব্যবস্থাপনা 

কসমটি অনুদমােন 

জমাোঃ জসহরুল ইসলাম 

সদরজসমদন তেন্তকারী 

জজলা সমবায় কার্ যালয় 

 বরগুনা 

01710573603 

imdzahirul038519@gmail.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 
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করদব জজলা সমবায় 

কম যকতযা 

০৬ 

সমবায় সসমসতর সনব যাচন পসরচালনা 

কসমটি সনদয়াগ 

সনব যাচন অনুষ্ঠাদনর ৫০ 

সেন পূদব য  

সসমসতর প্রস্তাব সম্বসলত আদবেন ও উপদজলা 

সমবায়  অসফসাদরর সুপাসরশ। 

সাো কাগদজ 

আদবেন 

জর্ সকল সমবায় 

সসমসতর আোয়কৃত 

জশয়ার মূলধন 

৫০,০০০/-র্াকা পর্ যন্ত 

জস সকল সসমসতর 

সনসব যাচন কসমটি 

অনুদমােন করদব 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

ব্যবস্থাপনা কসমটি এবাং 

জর্ সকল সমবায় 

সসমসতর আোয়কৃত 

জশয়ার মূলধন 

৫০,০০০/-র্াকার উদদ্ধয 

জস সকল সসমসতর 

সনব যাচন  কসমটি 

অনুদমােন করদব জজলা 

সমবায় কম যকতযা 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.co

m 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

 

০৭ 

সমবায় সসমসত আইন২০০১ 

(সাংদশাধন আইন-২০০২, 

সাংদশাধন আইন-২০১৩) এর ৪৯ 

ধারায় সসমসতর তেন্ত সোেন 

 

 

০১। অথ য সরবরাহকারী 

পসতষ্ঠাদনর আদবেন, 

০২। কসমটির ১/৩ 

অাংদশর আদবেন,  

০৩। সসমসতর জমার্ 

সেদস্যর ১০% 

সেদস্যর  আদবেন,  

০৪। সনরীো 

প্রসতদবেদনর সুপাসরশ 

০৫। সনবন্ধদকর 

অধোঃস্তন জকান 

কম যকতযার সুপাসরশকৃত 

সুসনসে যষ্ট সরদপাদর্ যর 

পসরদপ্রসেদত। 

 

 

 

 

 

তেন্ত সাংক্রান্ত সসমসতর খাতাপত্র ও অন্যান্য 

জরকড যপত্র। 

সাংসিষ্ট গদণর 

আদবেন। 

 

-- 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.co

m 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

 

০৮ সমবায়  সসমসতর তহসবল তছরুপ 

সবষদয় ৮৩ ধারায় োয়  সনধ যারণ। 

 

 

োয় সনধ যারণ পরবতী 

১২০(একশত সবশ) 

সেদনর মদে 

আোয়দর্াগ্য। 

তহসবল তছরুপ সাংক্রান্ত সসমসতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য জরকড যপত্র। 

৪৯ ধারায় 

সোসেত তেন্ত 

প্রসতদবতদনর 

সিসিদত 

 

 

-- জমাোঃ জসহরুল ইসলাম 

সদরজসমদন তেন্তকারী 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01710573603 

imdzahirul038519@gmail.co

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 
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০৯ 

প্রসশেণ (সমবায় সসমসতর 

সেস্যদের মদেোঃ  

 ভ্রান্যমাণ প্রসশেণ 

 

০১ (এক) সেন 

 

প্রসশেণ মসডউল 

উপদজলা সমবায় 

অসফস কর্তযক 

সমবায় সসমসতর 

সেস্যদের 

মদনানয়ন 

পসরদপ্রসেদত 

প্রসশেণ প্রোনকারী 

কম যকতযাদের সম্মনী 

এবাং অাংশগ্রহনকারী 

সমবায়ীদেরে জন্য 

সমবায় অসধেির হদত 

কাগজ, খাতা, কলম, 

জফাল্ডার,নাস্তা, দুপুদরর 

খাবার ও র্াতায়াত 

িাতা প্রোন করা হয়। 

জমাহাম্মে নাজমুল হাসান 

পসরেশ যক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01742305119 

nazmulajmir1981@gmail.co

m 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 

 

১০ 

প্রসশেণ (সমবায় সসমসতর 

সদেদের মদেোঃ 

ভ্রাম্যমাণ প্রসশেণ 

 

 আইসজএ (দসলাই) 

 আইসজএ (দবসশক 

কসেউর্ার) 

 আইসজএ (সক্রষ্টাল জশা-সপচ)  

 আইসজএ  (ইদলসিকযাল)  

 আইসজএ (ব্লক বাটিক) 

 আইসজএ (দমাবাইল সাসি যসসাং)  

  সহসাব ও সনরীো সমবায় 

উদোক্ত সৃসষ্ট  

 সসমসত ব্যবস্থাপনা  

 

 

 

 

০১ (এক) সেন 

১৫ (পদনদরা)সেন 

১০ (েশ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

 

০৫ (পাঁচ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

০৫ (পাঁচ)সেন 

 

 

 

 

 

প্রসশেণ মসডউল  

 

উপদজলা সমবায় 

অসফস কর্তযক 

সমবায় সসমসতর 

সেস্যদের 

মদনানয়ন 

পসরদপ্রসেদত 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডমী 

জকার্বািী,কুসমো 

ওদশর-ই-বাাংলা 

আঞ্চসলক সমবায় 

সশোয়তন, কাসশপুর 

বসরশাল। সমবায় 

অসধেির কর্তযক 

সনধ যাসরত হাদর 

সমবায়ীদের  প্রসশেণ 

িাতা ও র্াতায়াত 

িাতা প্রোন করা হয়। 

কাজী জসাদহল আহদমে 

সহকারী প্রসশেক 

জজলা সমবায় কার্ যালয়, বরগুনা 

01671453040 

Shohel6677@gmail.co

m 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@yahoo.com 
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(২.৩) অিযন্তরীন জসবা :  

 

 

ক্র: নাং জসবার নাম জসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

ফরম প্রাসিস্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পসরদশাধ পদ্ধসত 

(র্সে থাদক) 

শাখার নাম সহ োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেসব, রু ম নম্বর 

জজলা/উপদজলার জকাড, অসফসসয়াল জর্সলদফান ও ই-জমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেসব, 

জজলা/উপদজলার জকাডসহ 

অসফসসয়াল জর্সলদফান ও ই-

জমইল 

 

 

 

 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮  

০১ শ্রাসন্ত সবদনােন 

ছুটি 

(অগ্রায়ন) 

১০  কম যসেবস ০১. কমীর আদবেন 

০২. সনধ যাসরত ফরদম 

ছুটি সহসাব 

০৩. সবগত ছুটির 

আদেশ। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

(ক) জগদজদর্ড 

কম যকতযাদের জেদত্র 

বাাংলাদেশ ফরম নাং 

২৩৯৫ 

(খ) ননদগদজদর্ড 

ফরম নাং-৪০ 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

 

০২ চাকুসর 

স্থায়ীকরণ 

(অগ্রায়ন) 

১৫  কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২. সনদয়াগ আদেশ ও 

জর্াগোন পদত্রর     

      কসপ 

০৩. জমৌসলক ও জপশাগত 

প্রসশেদনর    

      সনেপত্র 

০৪ সাসি যস বসহর 

ফদর্াকসপ। 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna

@yahoo.com 

 

০৩ অসজযত ছুটি 

(বসহ: 

বাাংলাদেশ) 

১০  কম যসেবস ০১. কমীর আদবেন 

০২. সনধ যাসরত ফরদম ছুটি 

সহসাব 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

বসহোঃ বাাংলাদেশ ছুটির 

আদবেন ফরম 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna

@yahoo.com 

 

০৪ চাকুসর 

স্থায়ীকরণ 

(অগ্রায়ন) 

১৫  কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২. সনদয়াগ আদেশ ও জর্াগোন     

     পদত্ররকসপ 

০৩. জমৌসলক ও জপশাগত 

প্রসশেদনর   

      সনেপত্র 

০৪ সাসি যস বসহর ফদর্াকসপ। 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/2023-03-14-10-08-acdcf46b59d91d60c1dc92746bbf3c14.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/2023-03-14-10-08-acdcf46b59d91d60c1dc92746bbf3c14.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/2023-03-14-10-08-acdcf46b59d91d60c1dc92746bbf3c14.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/2023-03-14-10-08-acdcf46b59d91d60c1dc92746bbf3c14.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/12040-1.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/12040-1.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/scan0908.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/scan0908.pdf
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০৫ চাকুসর 

স্থায়ীকরদণর 

আদবেন 

(অগ্রায়ন 

১৫  কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২. সনদয়াগ আদেশ ও জর্াগোন 

পদত্রর  

     কসপ 

০৩. জমৌসলক ও জপশাগত 

প্রসশেদনর  

     সনেপত্র 

০৪ সাসি যস বসহর ফদর্াকসপ। 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

০৬ উচ্চতর জগ্রড 

(অগ্রায়ন) 

১৫  কম যসেবস ০১. কমীর আদবেন 

০২. সব যদশষ পদোন্নসত/ 

সনদয়াগ আদেশ  

      ফদর্াকসপ 

০৩. সব যদশষ জবতন 

সনধ যারনীর কসপ। 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

 ০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.comom 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

০৭ জপনশন 

(অগ্রায়ন 

১৫  কম যসেবস সরকারী কম যচারীগদণর 

জপনশন সহজীকরণ আদেশ 

২০২০ সনদে যশনা অনুসাদর। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

১.সনধ যাসরত ফরদম 

আদবেনপত্র  (ফরম 

সাংদর্াসজত) 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.comom 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

০৮ অবসর ছুটি ও 

লামগ্রান্ড 

(অগ্রায়ন) 

৩০ সেন সরকারী কম যচারীগদণর 

জপনশন সহজীকরণ আদেশ 

২০২০ সনদে যশনা অনুসাদর। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

১.সনধ যাসরত ফরদম 

আদবেনপত্র  (ফরম 

সাংদর্াসজত) 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

 ০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

০৯ মার্তত্বকালীন 

ছুটি 

(অগ্রায়ন) 

০৭ কম যসেবস ০১. কমীর আদবেন 

০২. ডাক্তারী সেন। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

আদবেন ফরম 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

১০ গৃহসনম যাণ ঋণ 

(অগ্রায়ন) 

১৫  কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২। জসমর েসলল/বায়নাপত্র 

০৩। ৩০০/- র্াকার নন 

জুসডসশয়াল      

      ষ্টাদে    অসঙ্গকারনামা 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য 

 

জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/9991.pdf
http://file-barisal.portal.gov.bd/media/93bc5202-5134-42a6-8b59-ca7dbfbc029d/uploaded-files/474-.pdf
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03.12.2023 

( জমাহাম্মে আল-আসমন) 

জজলা সমবায় অসফসার, 

বরগুনা। 

                            

 

১১ কসেউর্ার ক্রয় 

অসগ্রম 

৩০ কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২। ৩০০/- র্াকার নন 

জুসডসশয়াল  

     ষ্টাদে    অসঙ্গকারনামা 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

১২ জমার্রর্ান ক্রয় 

অসগ্রম 

১৫ কম যসেবস ০১. আদবেন 

০২। ৩০০/- র্াকার নন জুসডসশয়াল    

      ষ্টাদে    অসঙ্গকারনামা। 

০৩। জমার্রর্ান সবক্রয়কারীর  

     অসঙ্গকারনামা 

প্রদর্াজয নয় সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার অপাদরর্র 

জজলা সমবায়কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

১৩ সাধারণ িসবষ্য 

তহসবল হদত 

অসগ্রম 

০৭ কম যসেবস ০১। আদবেন 

০২। অসগ্রম মঞ্জুরীর 

আদেশ 

০৩। জবতন হদত কতযদনর 

সহসাব। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার 

অপাদরর্রদজলা সমবায় কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 

জমাহাম্মে আল-আসমন 

জজলা সমবায় কম যকতযা 

02-478886470 

dco_barguna@

yahoo.com 

 

১৪ সাধারণ িসবষ্য 

তহসবল হদত 

অসগ্রম 

মঞ্জুসরকৃত 

অসগ্রম সকসস্ত 

বৃসদ্ধ/সকসস্ত 

বন্ধকরণ। 

০৭ কম যসেবস ০১। আদবেন 

০২। অসগ্রম মঞ্জুরীর 

আদেশ 

০৩। জবতন হদত কতযদনর 

সহসাব। 

সাংসিষ্ট েিদরর ওদয়ব 

জপার্ যাল 

সবনামূদল্য জমাোঃ সমজানুর রহমান শাহীন 

অসফস সহকারী কাম কসেউর্ার 

অপাদরর্রদজলা সমবায় কার্ যালয়,বরগুনা। 

০১৭১৮-৩৭২৮৮২ 

sahinkhalifa100@gamil.com 
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