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সবা দােনর 

সময়সীমা 
০১ ছা -ছা ীেদর মে  িবনা ে  পা ক িবতরণ  সকল ছা -ছা ী উ তন ক পে র িনেদশনায় জলা িশ া অিফস ও উপেজলা 

মা িমক িশ া অিফেসর মা েম িশ া িত ােন  িশ াথ র 
মে  িবনা ে রবই িবতরেণর িনিমে  বইেয়র স ক চািহদা 
সং হ কের এসিস িব- ত রণ ও তদারকী করার   

১৫ িদন 

০২ IMS-সহ িব ালেয়র িত িভি ক ব াপনা 

(P.B.M) প িতর বহার ও ISAS এর মািসক 
িতেবদন রণ 

িশ া িত ান িশ া িত ান কমকতাক ক পিরদশন কের িতেবদন রণ চলমান 

০৩ এমিপও সংি  আেবদন িন ি  িশ া িত ােনর িশ ক-
কমচারী 

বসরকাির িশ া ল, কেলজ ও মা াসায় িনেয়াগ ত িশ ক-
কমচারীর এমিপও ও অ া  িবধািধ ম র 

২০ িদন 

০৪ জনশীল মধা অে ষণ িতেযািগতা বা বায়ন িশ া িত ােনর িশ াথ , 
িশ ক, 

উ তন ক পে র পে র সময় িচ অ যায়ী বসরকাির িশ া 
ল, কেলজ ও মাদরাসায় জনশীল মধা অে ষণ িতেযািগতা 

বা বায়ন করা হয়।  

বছের ১ বার। পে র 
সময় িচ অ যায়ী 

০৫ জাতীয় িশ া স াহ অ ান/ িতেযািগতা বা বায়ন িশ া িত ােনর িশ ক উ তন ক পে র পে র সময় িচ অ যায়ী বসরকাির িশ া 
ল, কেলজ ও মাদরাসায় জাতীয় িশ া স াহ অ ান/ 
িতেযািগতা বা বায়ন করা হয়।  

পে র সময় িচ 
অ যায়ী 

০৭ িত ান ধান ও িশ কগেণর িশ েণর ব াকরন সংি  িশ া িত ােনর 
িশ ক 

উ তন ক পে র পে র আেলােক িবিভ  জলা িশ া অিফস ও 
উপেজলা িশ া অিফস এর মে  িশ কেদর ত  সং হ কের 
িশ কেদর িবিভ  িশ েন ব া হণ ও িবিভ  িশ েণ 
িশ ক মেনানয়র করা 

পে র সময় িচ 
অ যায়ী 

০৮ িশ া িত ান ও িবভাগীয়/অ ল পযােয়র ীড়া সংি  ছা -ছা ী বাংলােদশ জাতীয় ল, মাদরাসা ও কািরগির ীড়া সিমিত ী কালীন ও 



িতেযািগতা বা বায়ন ক ক আেয়ািজত ছা -ছা ীেদর িবিভ  ইেভে  খলা লা 
পিরচালনা ও বা বায়ন করা। 

শীতকালীন 

০৯ সরকাির কমকতা-কমচারীেদর িশ ণ কায ম 
বা বায়ন 

কমকতা-কমচারী িবিভ  পে র আেলােক কমকতা-কমচারী মেনানয়েনর মা েম 
িশ ণ কায ম বা বায়ন করা হয় 

েযাজ  ে  

০৯ িশ া িত ান/িশ া অিফস পিরদশন িশ া িত ান িশ ার মান উ য়েনর লে  িনয়িমত জলা  ও মাঠ পযােয়র 

কমকতােদর ারা িশ া িত ােন পিরদশন কের উ ত 

পিরেবশ ও ফলাফল  িনি ত করন।  

 

১০ অধীন  িশ ক-কমকতা-কমচারীেদর িপআরএল, 
পনশন-এর আেবদন িন ি করণ 

কমকতা, িশ ক/কমচারী সরকাির িত ােনর কমরত িশ ক/কমচারীেদর িপআরএল ও 
পনশন অ ািফেস দািখল ত কাগজপে র মা েম িন ি করণ 

এবং কমকতা কাগজপ  উ তন ক পে র বরাবের অ ায়ন 
করা হয়।  

সরকাির িবিধ 
মাতােবক 

১১ অ ল পযােয় সরকাির কমকতা/ কমচারীর স ানেদর 
বদলী ভিতর আেবদন িন ি করণ 

সংি  িশ াথ  িবিভ  ান হেত বদলী হেয় আসা কমকতা-কমচােদর স ানেদর 
কিম র মা েম ভিতর কাগজপ  যাচাই-বাছাই কের স ক 
আেবদন েলা সংি  িশ া িত ােন রণ 

পিরপ  মাতােবক 
চলমান 

১২ ষ  থেক দশম িণ পয  সং াল  তফসীলী [িহ , 

বৗ , ি ান, সশ  বািহনী, ি  িতব ী, িতব ী ( ি  
ও অ ি ক িতত)/অ ি ক/উপজাতীয় ( -

েগা ী)] উপ ি  দান  

িশ া িত ােন 
অ ায়নরত িশ াথ  

সরকাির িবিধ-িবধান অ সরণ বক শতা সাের যাচাই-বাছাই 
কের বা বায়ন করা হয় 

বাৎসিরক অথবছর 

১৩ মাি িমিডয়ার মা েম াস হণ, সিনেটশন, 
িব ালেয়র আি না, িণ ক  পির ার,  রাপন 

অিভযান বা বায়ন পিরবী ণ (মিনটিরং) 

সংি  িশ া িত ােনর 
িশ ক 

কমকতা ক ক পিরদশন ও িবিভ  িম ং, সভার মা েম 
বা াবয়ন ও মিনটিরং করা 

সরকাির িনেদশনা 
মাতােবক 

১৪ আ িলক কাযালেয় জি বাদ, স াসবাদ, বা িববাহ 
রাধ, মাদকিবেরাধী চার- চারনা,  িবিভ  া িতক 
েযােগর িত ও অ া  িবষয়ক সভা বা বায়ন  

িশ ক-িশ াথ /জনগন িবিভ  িম ং, সভার মা েম বা াবয়ন করা সরকাির িনেদশনা 
মাতােবক 

১৫ বািষক উ য়ন কম িচ বা বায়ন  িশ া িত ান সরকাির/ কে র মা েম উ য়ন কম িচ বা বায়ন করা হয়  

১৬ জাতীয় াচার কমপিরক না ও পিরবী ণ কাঠােমা 
ণয়ন 

সংি  িশ ক-িশ াথ  কমকতা ক ক পিরদশন ও িবিভ  িম ং, সভার মা েম 
বা াবয়ন ও মিনটিরং করা 

সরকাির িনেদশনা 
মাতােবক 



১৭ 
িনধািরত সমেয়র মে  মািসক িতেবদন দািখল 

জলা িশ া অিফসার ও 
উপেজলা িশ া 

অিফসারগণ 

বািষক উ য়ন কম িচ বা বায়েনর অ গিত রণ করা হয়।   

১৮ 
ত  বাতায়ন হালনাগাদকরণ সংি  িশ ক-িশ াথ  

কমকতা ক ক পিরদশন ও িবিভ  িম ং এর মা েম বা াবয়ন 
ও মিনটিরং করা 

 

১৯ 

বািষক কমস াদন ি র ায়ন িতেবদন দািখল 

আ িলক িশ া অিফস, 
জলা িশ া অিফস ও 

উপেজলা িশ া অিফস-
পর েরর সােথ ি  

বািষক কমস াদন ি র ায়ন িতেবদন রণ করা হয়।  

২০ বািষক কমস াদন ি র অধ-বািষক ায়ন 
িতেবদন উ তন ক পে র িনকট দািখল 

 
বািষক কমস াদন ি র অধ-বািষক ায়ন িতেবদন 
উ তন ক পে র িনকট রন 

 

২১ বসরকারী িশ া িত ােনর অনুমিত ও ীকৃিত 

নবায়ন  

সংি  িত ান ধান দািখলকৃত আেবদেন চািহত িবষেয় ব ব া হণ  

22 িন মা িমক িব ালেয়র এডহক কিম  গঠেনর 
অ মিত, এডহক কিম  অ েমাদন, ােনিজং কিম  
অ েমাদন 

সংি  িত ান ধান দািখলকৃত আেবদেন চািহত িবষেয় ব ব া হণ  

23 িবজয় ল’ তির, গ  ও কিবতা রচনা, কিবতা আ ি  
িচ া ন, একক অিভনয়, চলি  িনমাণ এবং দলগত 
দশা েবাধক ও জাতীয় সংগীত িতেযািগতা বা বায়ন 

মা িমক ও কেলজ 
(সরকাির ও বসরকাির) 

িশ া িত ান ও িশ াথ  

উ তন ক পে র িনেদশনায় পে র সময় িচ অ যায়ী 
উপেজলা, জলা, অ ল ও িবভাগীয় পযােয় বা বায়ন করা হয় 

পিরপে র সময় িচ 
অ যায়ী 

২৪ জাতীয় িনরাপদ সড়ক িদবস বা বায়ন িশ ক-িশ াথ /জনগণ িবিভ  সভা, িম ং ও অ ােনর মা েম বা বায়ন   
২৫ উ য়ন মলা িবিভ  সরকাির অিফস, 

সরকাির ও বসরকাির 
িশ া িত ান 

সরকাির সময় িচ অ যায়ী অবিহত কের িনিদ  ােন, জলা, 
উপেজলা ও অ ল পযােয় বা বায়ন করা হয়। 

 

২৬ সরকাির মা িমক িব ালয় ও জলা িশ া অিফস স েহর 
িশ ক/কমচারীগণেক অ েলর মে  বদলী করণ সহকাির িশ ক ও কমচারী আেবদেনর ি েত েযাজ  ে  

২৭ 
জলা িশ া অিফসারগেনর নিমি ক  ম র করণ 

সংি  জলা িশ া 
অিফসারগণ 

আেবদেনর ি েত  

২৮ জলা িশ া অিফসার ও সরকাির মা িমক িব ালেয়র 
ধানগেনর মন িবল অ েমাদন 

সংি  জলা িশ া 
অিফসার ও ধানগণ 

দািখল ত কাগজপ  যাচাই সােপে  মা েম অ েমাদন  



২৯ জলা িশ া অিফসার ও সরকাির মা িমক িব ালেয়র 
ধানগেণর এিসআর দান 

সংি  সকল 
কমকতা/িশ ক 

জলা িশ া অিফসার ও সরকাির মা িমক িব ালেয়র 
ধানগেণর এিসআর উ তন ক পে র িনকট অ ায়ন 

 

৩০ অ েলর অিফস/িশ া িত ােনর কমরত ৩য় ও ৪থ 
ণীর কমচারীেদর টাইম ল দান 

সংি  ৩য় ও ৪থ ণীর 
কমচারীগণ 

টাইম ল ম র ত কিম র সদ গণ দািখল ত কাগজপ  
যাচাই-বাচাই সােপে  অ েমাদন 

সরকাির িবিধ 
মাতােবক 

৩১ 
পাসেপাট/িবেদশ মেনর অ মিত দান 

সংি  কমকতা-
কমচারীগণ 

চািহত কাগজপে র আেলােক যথাযথ ক পে র িনকট রণ   

৩২ সরকাির মা িমক িব ালয় ও  জলা িশ া অিফস 
স েহর িশ ক/কমচারীগেনর বতন সমতা করণ 

সংি  িশ ক-কমচারীগণ মািণত কাগজপে র আেলােক   

৩৩ সরকাির মা িমক িব ালেয়র িশ ক-কমচারী ও জলা 
ও উপেজলা িশ া অিফস স েহর কমচারীগেনর 
িজিপএফ লান অ েমাদন  

সংি  কমকতা, িশ ক-
কমচারীগণ 

দািখল ত কাগজপে র আেলােক িজিপএফ অ েমাদন এবং 
কমকতােদর কাগজপ  যথাযথ ক পে র িনকট রণ 

 

৩৪ 
িপ আই সনদ দান 

সংি  ি  াথিমক 
িব ালয় 

যথাযথ কাগজপে র মাণ সােপে  সনদ দান  

৩৫ িব.এড/এম.এড উ তর িশ ণ ও পরী ার অ মিত 
দান 

সংি  িশ কগণ উ তন ক পে র িনেদশ মাতােবক তািলকা রণ 
পে র সময় িচ 
অ যায়ী 

36 অবকাশকালীন/িচিকৎসা/মা কালীন  ম র সংি  কমকতা-কমচারী যথাযথ কাগজপে র মাণ সােপে   
৩৭ অ  অ েলর সরকাির ৩য় ও ৪থ ণীর কমচারীেদর 

ইিব স ও এ াডভা  ইি েম  দান 
সংি  ৩য় ও ৪থ ণীর 
কমচারীগণ 

যথাযথ কাগজপে র মাণ সােপে  
সরকাির িবিধ 
মাতােবক 

38 অ া  সবাদান সংি  সবাদানকারী   
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