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অিফস  আেদশ
       উপ< �= িবষেয়র পিরে�ি?েত জানােনা যাে@ 3য, এ কায �ালেয় কম �রত ১৬তম হেত ১৩তম 3DডF= (৩য় 3Hিণ)
কম �চারীেদর ২০২২-২০২৩ অথ �বছের ৬০ ঘNা অভ5Oরীণ �িশ?ণ কম �Pিচর অংশ িহেসেব ৪থ � পয �ােয় ১৫ ঘNা �িশ?ণ
িনধ �ািরত �িশ?ণ Pিচ অRযায়ী (১ম Sাচ ২৫, ২৮ ও ২৯ 3ম, ২০২৩ এবং ২য় Sাচ ৩০-৩১ 3ম, ও ১ Vন, ২০২৩) এ
কায �ালেয়র সেWলন কে? অRি6ত হেব। উ= �িশ?ণ 3কােস � Yােক িনেZা= �িশ?ণPিচ অRযায়ী �িশ?ক িহেসেব
মেনানয়ন �দান করা হেয়েছ । 

‘ ‘  �িশ? ণ  P িচ  ”
২০২২-২০২৩ অথ � বছের ১৬তম হেত ১৩হম 3Dেডর কম �চারীেদর অভ5Oরীণ �িশ?ণ (৪থ � পয �ায়):

(১ম Sাচ ২৫, ২৮ ও ২৯ 3ম, ২০২৩)
তািরখ  সময় িবষয় S ব� াপনায়   /উপ� াপক /ব= া

১ম িদবস

২৫.০৫.২০২
৩

০৯:০০টা
হেত

০৯:০৫টা

�িশ?ণাথ_গেণর 3রিজে`শন
আমি�ত অিতিথaেbর আসন Dহণ

পিবc ধম �Dd হেত পাঠ

জনাব 3মাহাWদ আিতfর রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল
 ও
3কাস � সমgয়ক

০৯:০৫টা
হেত

০৯:১০টা

�িশ?ণ 3কােস �র ল?5, উেhi ও �েয়াজনীয়তা সjেক�
আেলাচনা

জনাব 3খাbকার আেনায়ার 3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল 
ও 3কাস � পিরচালক 

০৯:১০টা
হেত

০৯:২০টা

িবভাগীয় কিমশনার ও 3কাস � উপেদkা কl�ক �িশ?ণাথ_েদর
�িত সাধারণ িনেদ �শনা
�িশ?ণ 3কােস �র mভ উেnাধন

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০৯:২০টা
হেত

০৯:৩০টা
চ া  -    িবরিত

০৯:৪৫টা
হেত

১০:৪৫টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী িডিজটাল নিথ ন,েরর
গঠন ও 3কাডসpেহর িবেqষণ জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:৪৫টা
হেত

১১:৪৫টা
িবভাগীয় মামলা িনrিs িনেদ �িশকা

১১:৪৫টা
হেত

১২:০০টা
চ া  -    িবরিত

১২:০০টা
হেত

০১:০০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী পেcর �কারেভদ ও
িবtািরত আেলাচনা

জনাব 3খাbকার আেনায়ার 3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল

১



০১:০০টা
হেত

০১:৩০টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা
সরকাির কম �চারী (িচিকৎসা xিবধা) িবিধমালা, ১৯৭৪ জনাব 3মাঃ আহসান হািবব

অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(রাজz), বিরশালনহকারী০২:৩০টা

হেত
০৩:৩০টা

বাংলােদশ চাকির (িবেনাদন ভাতা) িবিধমালা, ১৯৭৯ ও HািO
িবেনাদন {| }kীকরণ সং~াO িনেদ �শনা

= ০২ =

তািরখ  সময় িবষয় S ব� াপনায়   /উপ� াপক /ব= া

২য় িদবস

২৮.০৫.২০২৩

০৯:৩০টা
হেত

১০:৩০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী
নিথর 3Hিণিব�াসকরণ ও নিথ িবনkকরণ

জনাব 3মাহাWদ আিতfর
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশালবিরশাল১০:৩০টা

হেত
১১:৩০টা

পিরদশ �ন ও িরেপাট � ��ত

১১:৩০টা
হেত

১১:৪৫টা
চ া  - িবরিত

১১:৪৫টা
হেত

১২:৪৫টা

সরকাির কম �চারীেদর 3বতন 3Dডিভিsক পিরিচিত সােথ �ব �তন
3Hিণিsক পিরিচিতর সjক� }kীকরণ (জন�শাসন ম�ণালেয়র
১৮ এি�ল ২০২৩ এর ৯০ ন,র �ারেকর িনেদ �শনা)

জনাব 3মাঃ বিশর গাজী
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল

১২:৪৫টা
হেত

০১:৩০টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

�মন ভাতা িবিধ এবং অথ � ম�ণালেয়র ১৪.০৭.২০২২ তািরেখর
৭৮ ও ০১.০৩.২০২৩ তািরেখর ২৫ �ারেকর পেcর িবষয়
আেলাচনা

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০২:৩০টা
হেত

০৩:৩০টা
অিডট আপিs ও িনrিsর �ি~য়া

জনাব িজসান িবন মােজদ
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল

২



৩য় িদবস

২৯.০৫.২০২৩

০৯:০০টা
হেত

১০:০০টা

সরকাির কম �চারী (��লা ও আিপল) িবিধমালা, ২০১৮ (িবিধ ১
হেত ২৮) জনাব 3খাbকার আেনায়ার

3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল

১০:০০টা
হেত

১১:০০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী 3নাট িলখন ও খসড়া
��তকরণ

১১:০০টা
হেত

১১:১৫টা
চ া  - িবরিত

১১:১৫টা
হেত

১২:১৫টা
����শাসিনক পিরভাষা ও �িমত বাংলা বানান

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

১২:১৫টা
হেত

০১:১৫টা

িনধ �ািরত {| িবিধমালা, ১৯৫৯ অRযায়ী
িবিভ� �কাের {|

জনাব 3খাbকার আেনায়ার
3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল

০১:১৫টা
হেত

০১:৪৫টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৪৫টা
হেত

০২:৪৫টা

3পনশন ও আRেতািষক 
 এবং
3পনশন সহজীকরণ নীিতমালা

জনাব 3মাঃ নজ�ল ইসলাম
িবভাগীয় কিমশনােরর একাO
সিচব, বিরশাল

০২:৪৫টা
হেত

০৩:১৫টা
সমাপনী p�ায়ন

জনাব 3মাহাWদ আিতfর
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার,
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশালবিরশাল

০৩:১৫টা
হেত

০৩:৩০টা
�= আেলাচনা

‘ ‘  �িশ? ণ  P িচ  ”
২০২২-২০২৩ অথ � বছের ১৬তম হেত ১৩হম 3Dেডর কম �চারীেদর অভ5Oরীণ �িশ?ণ (৪থ � পয �ায়):

(২য় Sাচ ৩০-৩১ 3ম ও ০১ Vন, ২০২৩)
তািরখ  সময় িবষয় S ব� াপনায়   /উপ� াপক /ব= া

০৯:০০টা
হেত

০৯:০৫টা

�িশ?ণাথ_গেণর 3রিজে`শন
আমি�ত অিতিথaেbর আসন Dহণ

পিবc ধম �Dd হেত পাঠ

জনাব 3মাহাWদ আিতfর রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল
 ও
3কাস � সমgয়ক

৩



১ম িদবস

৩০.০৫.২০২৩

০৯:০৫টা
হেত

০৯:১০টা

�িশ?ণ 3কােস �র ল?5, উেhi ও �েয়াজনীয়তা সjেক�
আেলাচনা

জনাব 3খাbকার আেনায়ার 3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল 
ও 3কাস � পিরচালক 

০৯:১০টা
হেত

০৯:২০টা

িবভাগীয় কিমশনার ও 3কাস � উপেদkা কl�ক �িশ?ণাথ_েদর �িত
সাধারণ িনেদ �শনা
�িশ?ণ 3কােস �র mভ উেnাধন

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০৯:২০টা
হেত

০৯:৩০টা
চ া  -    িবরিত

০৯:৪৫টা
হেত

১০:৪৫টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী িডিজটাল নিথ ন,েরর
গঠন ও 3কাডসpেহর িবেqষণ জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:৪৫টা
হেত

১১:৪৫টা
িবভাগীয় মামলা িনrিs িনেদ �িশকা

১১:৪৫টা
হেত

১২:০০টা
চ া  -    িবরিত

১২:০০টা
হেত

০১:০০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী পেcর �কারেভদ ও
িবtািরত আেলাচনা

জনাব 3খাbকার আেনায়ার 3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক)
বিরশাল

০১:০০টা
হেত

০১:৩০টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

সরকাির কম �চারী (��লা ও আিপল) িবিধমালা, ২০১৮ (িবিধ ১
হেত ২৮) জনাব 3খাbকার আেনায়ার 3হােসন

অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক), বিরশাল০২:৩০টা

হেত
০৩:৩০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী 3নাট িলখন ও খসড়া
��তকরণ

= ০২ =

তািরখ  সময় িবষয় S ব� াপনায়   /উপ� াপক /ব= া

২য় িদবস

৩১.০৫.২০২৩

০৯:৩০টা
হেত

১০:৩০টা

সিচবালয় িনেদ �শমালা, ২০১৪ অRযায়ী
নিথর 3Hিণিব�াসকরণ ও নিথ িবনkকরণ

জনাব 3মাহাWদ আিতfর
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশালবিরশাল

১০:৩০টা
হেত

১১:৩০টা
পিরদশ �ন ও িরেপাট � ��ত

১১:৩০টা
হেত

১১:৪৫টা
চ া  - িবরিত

১১:৪৫টা
হেত

১২:৪৫টা

সরকাির কম �চারীেদর 3বতন 3Dডিভিsক পিরিচিত সােথ �ব �তন
3Hিণিsক পিরিচিতর সjক� }kীকরণ (জন�শাসন ম�ণালেয়র
১৮ এি�ল ২০২৩ এর ৯০ ন,র �ারেকর িনেদ �শনা)

জনাব 3মাঃ বিশর গাজী
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল

৪



১২:৪৫টা
হেত

০১:৩০টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

�মন ভাতা িবিধ এবং অথ � ম�ণালেয়র ১৪.০৭.২০২২ তািরেখর
৭৮ ও ০১.০৩.২০২৩ তািরেখর ২৫ �ারেকর পেcর িবষয়
আেলাচনা

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০২:৩০টা
হেত

০৩:৩০টা
অিডট আপিs ও িনrিsর �ি~য়া

জনাব িজসান িবন মােজদ
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল

৩য় িদবস

০১.০৬.২০২৩

০৯:০০টা
হেত

১০:০০টা
সরকাির কম �চারী (িচিকৎসা xিবধা) িবিধমালা, ১৯৭৪

জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:০০টা

হেত
১১:০০টা

বাংলােদশ চাকির (িবেনাদন ভাতা) িবিধমালা, ১৯৭৯ ও HািO
িবেনাদন {| }kীকরণ সং~াO িনেদ �শনা

১১:০০টা
হেত

১১:১৫টা
চ া  - িবরিত

১১:১৫টা
হেত

১২:১৫টা
����শাসিনক পিরভাষা ও �িমত বাংলা বানান জনাব 3মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

১২:১৫টা
হেত

০১:১৫টা

িনধ �ািরত {| িবিধমালা, ১৯৫৯ অRযায়ী
িবিভ� �কাের {|

জনাব 3খাbকার আেনায়ার
3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার
(সািব �ক)
বিরশাল

০১:১৫টা
হেত

০১:৪৫টা
� াথ �ন া      ও  মu v    িবরিত

০১:৪৫টা
হেত

০২:৪৫টা

3পনশন ও আRেতািষক 
 এবং
3পনশন সহজীকরণ নীিতমালা

জনাব 3মাঃ নজ�ল ইসলাম
িবভাগীয় কিমশনােরর একাO
সিচব, বিরশাল

০২:৪৫টা
হেত

০৩:১৫টা
সমাপনী p�ায়ন জনাব 3মাহাWদ আিতfর

রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার,
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশালবিরশাল

০৩:১৫টা
হেত

০৩:৩০টা
�= আেলাচনা

*�িশ?ণ সময়Pিচ ঊ��তন কl�পে?র িনেদ �শনা অRযায়ী 3য 3কান সময় পিরবত�ন হেত পাের।

     এমতাব�ায়, উ= �িশ?ণ 3কােস �র �িশ?ণ Pিচ অRযায়ী িনধ �ািরত তািরখ ও সমেয় উপি�ত 3থেক িনধ �ািরত
িবষেয়  ব=S উপ�াপেনর জ� অRেরাধ করা হেলা। 

১৬-৫-২০২৩

৫



3খাbকার আেনায়ার 3হােসন
অিতির= িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)

3ফান: ০২৪৭৮৮৬৪৯২৮
ইেমইল:

divcombarisal@mopa.gov.bd

ন,র: ০৫.১০.০০০০.০০২.১৩.০০১.২০.১৮৫/১(৮) তািরখ: ১ 4জ56 ১৪৩০
১৫ 3ম ২০২৩

অRিলিপ সদয় অবগিতর জ�/অবগিত ও পরবত_ �েয়াজনীয় Sব�া Dহেণর জ�: 
১) িসিনয়র সিচব, জন�শাসন ম�ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
২) অিতির= িবভাগীয় কিমশনার (রাজz), বিরশাল।
৩) জনাব................................................................................................(�িশ?ক)।
৪) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, আইিস| শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, বিরশাল (এ কায �ালেয়র ওেয়বসাইেট
আপেলাড করার অRেরাধসহ)।
৫) জনাব 3মাহাWদ আিতfর রহমান, িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং�াপন-২ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়,
বিরশাল ও 3কাস � সমgয়ক।
৬) িবভাগীয় কিমশনােরর একাO সিচব, বিরশাল (িবভাগীয় কিমশনার মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)।
৭) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং�াপন-১/সং�াপন-২/সাধারণ/রাজz/3নজারত/িডএসিব/িহসাব/লাইে�ির ও
3রকড ��ম/�N 3ড�/আইিস| শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, বিরশাল।
৮) জনাব............................................................................................(�িশ?ণাথ_)।

১৬-৫-২০২৩
3মাহাWদ আিতfর রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার

৬


