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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
       উপ  িবষেয়র পিরে ি েত জানােনা যাে  য, এ কাযালেয় কমরত ১৬তম হেত ১৩তম ড  (৩য় িণ)
কমচারীেদর ২০২২-২০২৩ অথবছের ৬০ ঘ া অভ রীণ িশ ণ কম িচর অংশ িহেসেব ৪থ পযােয় ১৫ ঘ া িশ ণ
িনধািরত িশ ণ িচ অ যায়ী (১ম াচ ২৫, ২৮ ও ২৯ ম, ২০২৩ এবং ২য় াচ ৩০-৩১ ম, ও ১ ন, ২০২৩) এ
কাযালেয়র সে লন কে  অ ি ত হেব। উ  িশ ণ কােস ােক িনে া  িশ ণ িচ অ যায়ী িশ ক িহেসেব
মেনানয়ন দান করা হেয়েছ । 

‘ ‘‘ ‘ িশ ণিশ ণ  িচিচ ””
২০২২-২০২৩ অথ বছের ১৬তম হেত ১৩হম েডর কমচারীেদর অভ রীণ িশ ণ (৪থ পযায়):

(১ম াচ ২৫, ২৮ ও ২৯ ম, ২০২৩)
তািরখত ািরখ সময়সময় িবষয়িবষয় ব াপনায়ব াপনায় //উপ াপকউপ াপক//ব াব া

১ম িদবস

২৫.০৫.২০২
৩

০৯:০০টা
হেত

০৯:০৫টা

িশ ণাথ গেণর রিজে শন
আমি ত অিতিথ ে র আসন হণ

পিব  ধম  হেত পাঠ

জনাব মাহা দ আিত র রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল
 ও
কাস সম য়ক

০৯:০৫টা
হেত

০৯:১০টা

িশ ণ কােসর ল , উে  ও েয়াজনীয়তা স েক
আেলাচনা

জনাব খা কার আেনায়ার হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল 
ও কাস পিরচালক 

০৯:১০টা
হেত

০৯:২০টা

িবভাগীয় কিমশনার ও কাস উপেদ া ক ক িশ ণাথ েদর
িত সাধারণ িনেদশনা
িশ ণ কােসর ভ উে াধন

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০৯:২০টা
হেত

০৯:৩০টা
চ াচ া -  -  িবরিতিবরিত

০৯:৪৫টা
হেত

১০:৪৫টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী িডিজটাল নিথ ন েরর
গঠন ও কাডস েহর িবে ষণ জনাব মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:৪৫টা
হেত

১১:৪৫টা
িবভাগীয় মামলা িন ি  িনেদিশকা

১১:৪৫টা
হেত

১২:০০টা
চ াচ া -  -  িবরিতিবরিত

১২:০০টা
হেত

০১:০০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী পে র কারেভদ ও
িব ািরত আেলাচনা

জনাব খা কার আেনায়ার হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল

১



০১:০০টা
হেত

০১:৩০টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা
সরকাির কমচারী (িচিকৎসা িবধা) িবিধমালা, ১৯৭৪ জনাব মাঃ আহসান হািবব

অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(রাজ ), বিরশালনহকারী০২:৩০টা

হেত
০৩:৩০টা

বাংলােদশ চাকির (িবেনাদন ভাতা) িবিধমালা, ১৯৭৯ ও াি
িবেনাদন  ীকরণ সং া  িনেদশনা

= ০২ =

তািরখত ািরখ সময়সময় িবষয়িবষয় ব াপনায়ব াপনায় //উপ াপকউপ াপক//ব াব া

২য় িদবস

২৮.০৫.২০২৩

০৯:৩০টা
হেত

১০:৩০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী
নিথর িণিব াসকরণ ও নিথ িবন করণ

জনাব মাহা দ আিত র
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশালবিরশাল১০:৩০টা

হেত
১১:৩০টা

পিরদশন ও িরেপাট ত

১১:৩০টা
হেত

১১:৪৫টা
চ াচ া -- িবরিতিবরিত

১১:৪৫টা
হেত

১২:৪৫টা

সরকাির কমচারীেদর বতন ডিভি ক পিরিচিত সােথ বতন
িণি ক পিরিচিতর স ক ীকরণ (জন শাসন ম ণালেয়র

১৮ এি ল ২০২৩ এর ৯০ ন র ারেকর িনেদশনা)

জনাব মাঃ বিশর গাজী
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল

১২:৪৫টা
হেত

০১:৩০টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

মন ভাতা িবিধ এবং অথ ম ণালেয়র ১৪.০৭.২০২২ তািরেখর
৭৮ ও ০১.০৩.২০২৩ তািরেখর ২৫ ারেকর পে র িবষয়
আেলাচনা

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০২:৩০টা
হেত

০৩:৩০টা
অিডট আপি  ও িন ি র ি য়া

জনাব িজসান িবন মােজদ
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল

২



৩য় িদবস

২৯.০৫.২০২৩

০৯:০০টা
হেত

১০:০০টা

সরকাির কমচারী ( লা ও আিপল) িবিধমালা, ২০১৮ (িবিধ ১
হেত ২৮) জনাব খা কার আেনায়ার

হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল

১০:০০টা
হেত

১১:০০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী নাট িলখন ও খসড়া
তকরণ

১১:০০টা
হেত

১১:১৫টা
চ াচ া -- িবরিতিবরিত

১১:১৫টা
হেত

১২:১৫টা
শাসিনক পিরভাষা ও িমত বাংলা বানান

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

১২:১৫টা
হেত

০১:১৫টা

িনধািরত  িবিধমালা, ১৯৫৯ অ যায়ী
িবিভ  কাের 

জনাব খা কার আেনায়ার
হােসন

অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল

০১:১৫টা
হেত

০১:৪৫টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৪৫টা
হেত

০২:৪৫টা

পনশন ও আ েতািষক 
 এবং
পনশন সহজীকরণ নীিতমালা

জনাব মাঃ নজ ল ইসলাম
িবভাগীয় কিমশনােরর একা
সিচব, বিরশাল

০২:৪৫টা
হেত

০৩:১৫টা
সমাপনী ায়ন

জনাব মাহা দ আিত র
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার,
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশালবিরশাল

০৩:১৫টা
হেত

০৩:৩০টা
 আেলাচনা

‘ ‘‘ ‘ িশ ণিশ ণ  িচিচ ””
২০২২-২০২৩ অথ বছের ১৬তম হেত ১৩হম েডর কমচারীেদর অভ রীণ িশ ণ (৪থ পযায়):

(২য় াচ ৩০-৩১ ম ও ০১ ন, ২০২৩)
তািরখত ািরখ সময়সময় িবষয়িবষয় ব াপনায়ব াপনায় //উপ াপকউপ াপক//ব াব া

০৯:০০টা
হেত

০৯:০৫টা

িশ ণাথ গেণর রিজে শন
আমি ত অিতিথ ে র আসন হণ

পিব  ধম  হেত পাঠ

জনাব মাহা দ আিত র রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল
 ও
কাস সম য়ক

৩



১ম িদবস

৩০.০৫.২০২৩

০৯:০৫টা
হেত

০৯:১০টা

িশ ণ কােসর ল , উে  ও েয়াজনীয়তা স েক
আেলাচনা

জনাব খা কার আেনায়ার হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল 
ও কাস পিরচালক 

০৯:১০টা
হেত

০৯:২০টা

িবভাগীয় কিমশনার ও কাস উপেদ া ক ক িশ ণাথ েদর িত
সাধারণ িনেদশনা

িশ ণ কােসর ভ উে াধন

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০৯:২০টা
হেত

০৯:৩০টা
চ াচ া -  -  িবরিতিবরিত

০৯:৪৫টা
হেত

১০:৪৫টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী িডিজটাল নিথ ন েরর
গঠন ও কাডস েহর িবে ষণ জনাব মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:৪৫টা
হেত

১১:৪৫টা
িবভাগীয় মামলা িন ি  িনেদিশকা

১১:৪৫টা
হেত

১২:০০টা
চ াচ া -  -  িবরিতিবরিত

১২:০০টা
হেত

০১:০০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী পে র কারেভদ ও
িব ািরত আেলাচনা

জনাব খা কার আেনায়ার হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক)
বিরশাল

০১:০০টা
হেত

০১:৩০টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

সরকাির কমচারী ( লা ও আিপল) িবিধমালা, ২০১৮ (িবিধ ১
হেত ২৮) জনাব খা কার আেনায়ার হােসন

অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক), বিরশাল০২:৩০টা

হেত
০৩:৩০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী নাট িলখন ও খসড়া
তকরণ

= ০২ =

তািরখত ািরখ সময়সময় িবষয়িবষয় ব াপনায়ব াপনায় //উপ াপকউপ াপক//ব াব া

২য় িদবস

৩১.০৫.২০২৩

০৯:৩০টা
হেত

১০:৩০টা

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী
নিথর িণিব াসকরণ ও নিথ িবন করণ

জনাব মাহা দ আিত র
রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশালবিরশাল

১০:৩০টা
হেত

১১:৩০টা
পিরদশন ও িরেপাট ত

১১:৩০টা
হেত

১১:৪৫টা
চ াচ া -- িবরিতিবরিত

১১:৪৫টা
হেত

১২:৪৫টা

সরকাির কমচারীেদর বতন ডিভি ক পিরিচিত সােথ বতন
িণি ক পিরিচিতর স ক ীকরণ (জন শাসন ম ণালেয়র

১৮ এি ল ২০২৩ এর ৯০ ন র ারেকর িনেদশনা)

জনাব মাঃ বিশর গাজী
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল

৪



১২:৪৫টা
হেত

০১:৩০টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৩০টা
হেত

০২:৩০টা

মন ভাতা িবিধ এবং অথ ম ণালেয়র ১৪.০৭.২০২২ তািরেখর
৭৮ ও ০১.০৩.২০২৩ তািরেখর ২৫ ারেকর পে র িবষয়
আেলাচনা

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

০২:৩০টা
হেত

০৩:৩০টা
অিডট আপি  ও িন ি র ি য়া

জনাব িজসান িবন মােজদ
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল

৩য় িদবস

০১.০৬.২০২৩

০৯:০০টা
হেত

১০:০০টা
সরকাির কমচারী (িচিকৎসা িবধা) িবিধমালা, ১৯৭৪

জনাব মাঃ আিমন উল আহসান
িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল১০:০০টা

হেত
১১:০০টা

বাংলােদশ চাকির (িবেনাদন ভাতা) িবিধমালা, ১৯৭৯ ও াি
িবেনাদন  ীকরণ সং া  িনেদশনা

১১:০০টা
হেত

১১:১৫টা
চ াচ া -- িবরিতিবরিত

১১:১৫টা
হেত

১২:১৫টা
শাসিনক পিরভাষা ও িমত বাংলা বানান জনাব মাঃ আিমন উল আহসান

িবভাগীয় কিমশনার, বিরশাল

১২:১৫টা
হেত

০১:১৫টা

িনধািরত  িবিধমালা, ১৯৫৯ অ যায়ী
িবিভ  কাের 

জনাব খা কার আেনায়ার
হােসন

অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(সািবক)
বিরশাল

০১:১৫টা
হেত

০১:৪৫টা
াথনাাথনা   ওও  মম   িবরিতিবরিত

০১:৪৫টা
হেত

০২:৪৫টা

পনশন ও আ েতািষক 
 এবং
পনশন সহজীকরণ নীিতমালা

জনাব মাঃ নজ ল ইসলাম
িবভাগীয় কিমশনােরর একা
সিচব, বিরশাল

০২:৪৫টা
হেত

০৩:১৫টা
সমাপনী ায়ন জনাব মাহা দ আিত র

রহমান
িসিনয়র সহকারী কিমশনার,
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশালবিরশাল

০৩:১৫টা
হেত

০৩:৩০টা
 আেলাচনা

* িশ ণ সময় িচ ঊ তন ক পে র িনেদশনা অ যায়ী য কান সময় পিরবতন হেত পাের।

     এমতাব ায়, উ  িশ ণ কােসর িশ ণ িচ অ যায়ী িনধািরত তািরখ ও সমেয় উপি ত থেক িনধািরত
িবষেয়  ব  উপ াপেনর জ  অ েরাধ করা হেলা। 

১৬-৫-২০২৩

৫



খা কার আেনায়ার হােসন
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক)

ফান: ০২৪৭৮৮৬৪৯২৮
ইেমইল:

divcombarisal@mopa.gov.bd

ন র: ০৫.১০.০০০০.০০২.১৩.০০১.২০.১৮৫/১(৮) তািরখ: ১ জ  ১৪৩০
১৫ ম ২০২৩

অ িলিপ সদয় অবগিতর জ /অবগিত ও পরবত  েয়াজনীয় ব া হেণর জ : 
১) িসিনয়র সিচব, জন শাসন ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
২) অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (রাজ ), বিরশাল।
৩) জনাব................................................................................................( িশ ক)।
৪) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, আইিস  শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, বিরশাল (এ কাযালেয়র ওেয়বসাইেট
আপেলাড করার অ েরাধসহ)।
৫) জনাব মাহা দ আিত র রহমান, িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং াপন-২ শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
বিরশাল ও কাস সম য়ক।
৬) িবভাগীয় কিমশনােরর একা  সিচব, বিরশাল (িবভাগীয় কিমশনার মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।
৭) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং াপন-১/সং াপন-২/সাধারণ/রাজ / নজারত/িডএসিব/িহসাব/লাইে ির ও
রকড ম/  ড /আইিস  শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, বিরশাল।
৮) জনাব............................................................................................( িশ ণাথ )।

১৬-৫-২০২৩
মাহা দ আিত র রহমান

িসিনয়র সহকারী কিমশনার

৬


