
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
সমাজক�াণ ম�ণালয় 

উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা�

উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, কাঠািলয়ার �ফ!য়াির- ২০২৩ মােসর মািসক সাধারণ সভার কায �িববরণী

সভাপিত এস. এম. �দেলায়ার �হােসন 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

সভার তািরখ ০২ �ফ!য়াির, ২০২৩ ি.ঃ
সভার সময় �বলা ১০.০০ ঘ3কা
4ান উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা�
উপি4িত সভায় উপি4ত সদ56ে7র নােমর তািলকা ও 9া:র (পিরিশ<-ক)
>ম আেলাচA িবষয় ও আেলাচনা িসCাD বাEবায়নকারী
১ িবগত সভার কায �িববরণী পাঠ ও

অFেমাদন
�কান সংেশাধনী না থাকায় Hব �বতI সভার  িসCাDসJহ
সব �সKিত>েম Lঢ়করণ করা হয়।

-

২ কম �বOন ও কম �পিরকPনা
সQেক� িবEািরত আেলাচনা করা
হয।়

০১ জাFযা়ির,২০২৩ ইং তািরেখ উপেজলা সমাজেসবা
অিফসার, কাঠািলযা়,ঝালকা� কSক �দT অিফস আেদশ
অFযাযী় সকল কম �কত�া-কম �চারীেদর দািয়U ও কত�V পালন
করেবন ।

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

৩ সামািজক িনরাপTা িবষয়ক
কম �Wচী সং>াD বযX়ভাতা, িবধবা
ও 9ামী িনYহীতা মিহলা ভাতা,
�িতবZী ভাতা, �িতবZী
িশ:াথIেদর িশ:া উপ6িT
কায �>ম, অন[সর জনেগা\ীর
িবেশষ ভাতা, অন[সর জনেগা\ীর
িশ:া উপ6িT
কায �>েমর২০২২-২৩ অথ �বছেরর
ভাতা িবতরেণর িবষেয ়আেলাচনা
করা হয।়

১। ^ত ভাতােভািগর পিরবেত� ন_ন ভাতােভাগী �িত4াপেনর
জ` ইউিনয়ন �চয়ারaান67েদর কাছ �থেক �িত মােস
^তভাতােভাগীর তািলকা সং[হ ও �িত4ািপত তািলকা সং[হ
করার িসCাD Yহীত হয়।

২। �ফ!য়ারী মােসর মেb �িতবZী ও অন[সর জনেগা\ীর
িশ:াউপ6িT �াc িশ:াথIেদর 4র পিরবত�ন করার িসCাD
Yহীত হয়। 

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

৪ �িতবZী eবণ � নাগিরক কাড �
িবতরণ কায �>ম 9াভািবকভােব
পিরচালনা করার জ` আেলাচনা
করা হয়।

�িতবZী eবণ � নাগিরক কাড � িবতরণ কায �>ম 9াভািবকভােব
পিরচালনা করার জ` উপকারেভাগীেদর �থেক অনলাইেন
আেবদন [হণ করার িসCাD Yহীত হয়। �িতবZী জিরপ ফম � ও
অনলাইেন আেবদেনর কিপ উপেজলা সমাজেসবা কায �ালেয় জমা
�নওয়ার িসCাD Yহীত হয়।

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

১



৫ �রাগী ক�ান সিমিতর কায �>ম
সQেক� আেলাচনা করা হয়।
িনয়িমত সংিh\ কম �কত�ােক
হাসপাতােলর ওয়ােড � িভিজট কের
jঃ4 ও অসহায় গিরব �রাগীেদর
�সবা বাড়ােনার পরামশ � �দান করা
হয়। অসহায় ও গিরব �রাগীেদর
িচিকৎসা �সবা িনিmতকরণ ও
�রাগীেদর আিথ �ক সহায়তার
িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

১. অসহায় ও গিরব �রাগীেদর িচিকৎসা �সবা িনিmতকরণ ও
�রাগীেদর আিথ �ক সহায়তার জ` সািব �কভােব তদারিক করার
িসCাD Yহীত হয়।

২. নিথপn যথাযথ ভাব হালনাগাদ িলিপবC করা ও সংর:ণ
করার িসCাD Yহীত হয়।

১. সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার

২। অিফস
সহকারী কাম
কিQউটার
opা:িরক

৬ িভrক sনব �াসন ও িবকP
কম �সং4ান কম �Wচী বাEবায়েনর
জ` িবিবধ িবষেয় আেলাচনা করা
হয়। 

িভrক sনব �াসন ও িবকP কম �সং4ান কায �>ম কম �Wচীর
বরােtর অVািয়ত টাকা uত িবতরণ করার িসCাD Yহীত হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও
eপারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকমI/কা
িরগরী
�িশ:ক।

৭ আরএসএস rpঋণ কায �>েমর
িবষেয ়আেলাচনা করা হয।় ঋেণর
অনাদায়ী অথ � আদায় িবষেয়
আেলাচনা করা হয়। rpঋেণর
সকল খােতর মািসক �িতেবদেন
yলz3র িবষেয ় আেলাচনা করা
হয।় প{ী মাSেকে|র সQািদকা
িনেযা়গ সQেক� আেলাচনা করা
হয়। সQািদকােদর বেকয়া
সKািন uততম সমেয়র মেb
িবতরণ করার জ` , ঋণ িবতরণ
�রিজ}ার, সাইনেবাড �, ঋণ
িবতরেণর আেবদন,িXম ফরম,
সQািদকােদর �িশ:ণ সQেক�
আেলাচনা করা হয়। �িশ:ণ
সং>াD যাবতীয ় নিথপn
হালনাগাদ করণ এবং সQািদকা
িনেযা়গ সQ~ যিদ থােক করণসহ
Vাংক গ�ত সকল অথ � িবতরণ
করা িবষেয ়আেলাচনা করা হয।় 

১. ঋেণর অনাদায়ী অথ � আদােয়র জ` ঋণ [হীতােদর
বরাবর �না3শ �দােনর িসCাD Yহীত হয়। �েযাজA �:েn থানার
সহেযািগতা �নওয়ার িসCাD Yহীত হয়।
িনy �লভােব rpঋেণর সকল খােতর মািসক �িতেবদন ��ত
করার িসCাD Yহীত হয়। rpঋেণর যাবতীয় নিথপn
হালনাগাদকরণ করার িসCাD Yহীত হয়।

২. ইউিনয়ন অFযায়ী �কেPর তািলকা, ঋণ[হীতােদর তািলকা,
�িত3 �কেPর ঋণ[হীতােদর NID কাড �, �মাবাইল নং,
ছিব, সং[হ করার িসCাD Yহীত হয়।

৩. �য সকল �কেPর টাকা sনঃিবিনেয়াগ করার উপ� �� হেয়েছ
�স সকল �কেPর টাকা uত sনঃিবিনেয়াগ করার িসCাD Yহীত
হয়।
৪. প{ী মাSেকে|র বরাtপাc টাকা uত িবিনেয়াগ করার িসCাD
Yহীত হয়।
৫. উপেজলা সমাজেসবা কায �ালেয়র সকল একাউেOর তািলকা
��ত করার ও হালনাগাদ �}টেমO সংর:ণ করার িসCাD
Yহীত হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও
eপারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকমI/কা
িরগরী
�িশ:ক।

৮ এিসডদ� ও �িতবZী Hনব �াসন
সQেক� আেলাচনা করা হয়।

এিসডদ� �িতবZী Vি�েদর sনব �াসন কায �>ম এর বরাt সJহ
যাচাই বাছাই Hব �ক uততম সমেযর় মেb িবতরণ করার িসCাD
Yহীত হয।় এিসডদ� �িতবZী Vি�েদর sনব �াসন কায �>ম
সং>াD যাবতীয় নিথপn হালনাগাদকরণ করার িসCাD Yহীত
হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও
eপারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকমI/কা
িরগরী
�িশ:ক।

২



৯ অিফেসর সকল কায �>েম ই নিথ
Vাব4পনা সQেক� িবEািরত
আেলাচনা করা হয়।

অিফেসর 9াভািবক কায �>ম ই-নিথ এর মাbেম কায �কর করার
িসCাD Yহীত হয়।
 ই-নিথ এর মাbেম উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয ় কাঠািলযা়র
সকল কম �কত�া-কম �চারী িনযি়মত পn আদান �দান করেবন মেম �
িসCাD Yহীত হয়। 

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

১০ অিফস Vাব4াপনায় �ফস�ক
�মেস�ার �প ও whatsapp
Vাবহার সQেক�
িবEািরত আেলাচনা করা হয়।

Paper less  অিফস Vব4াপনার জ` ইেলক�িনক
পCিতেত ত� আদান-�দােনর জ` অn কায �ালেয়র সকল
কম �কত�া-কম �চারী �ফস�ক �মেস�াের usso kathalia
�েপ সং�� থাকার িসCাD Yহীত হয়। aােস�ার �েপ সকল
কােজর িফডVাক �দওয়ার িসCাD Yহীত হয়। । এবং
সকলেক whatsapp �েপ সং�� থাকার িসCাD Yহীত
হয়।

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

১১ �পি�ং কাজ তািলকা িবষেয়
আেলাচনা কর হয়। 

�পি�ং কােজর তািলকা �ডা়D করণ করার িসCাD Yহীত হয ়। উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

১২ অিফেস যথাসমেয় উপিEিত ও
হিজরা খাতায় 9া:র সQেক�
আেলাচনা করা হয়।

অn কায �ালেযর় সকল কায �>মেক আরও গিতশীল এবং 9�তা
ও জবাবিদিহতা িনিmত করার লে:A সকল কম �কত�া-
কম �চারীগণেক িনধ �ািরত সমেয ় কম �4েল উপি4ত িনিmত
করেবন । যথাসমেয় অিফেস উপি4িত ও অিফস তAাগ করা
সং>াD িনেদ �শনা যথাযথভােব অFসরণ করার িসCাD Yহীত
হয ় । সকল কম �কত�া-কম �চারীগণ সকাল ৯.৩০ িমিনেটর মেb
হািজরা খাতায় 9া:র করার িসCাD Yহীত হয।়

উপেজলা
সমাজেসবা
কায �ালেয়র
সকল
কম �কত�া-
কম �চারী67।

 

এস. এম. �দেলায়ার �হােসন 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

�ারক ন�র: ৪১.০১.৪২৪৩.০০০.০৬.০০২.২২.২৯ তািরখ: 
০৫ �ফ!যা়ির ২০২৩

২২ মাঘ ১৪২৯

িবতরণ (�জA\তার >মাFসাের নয)় : 
১) উপপিরচালক, উপপিরচালেকর দcর, �জলা সমাজেসবা কায �ালয়, ঝালকা�
২) সহকারী সমাজেসবা অিফসার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কায �ালয়, উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, কাঠািলয়া,
ঝালকা�
৩) িফ¡ eপারভাইজার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কায �ালয়, উপেজলা সমাজেসবা কায �ালয়, কাঠািলয়া,
ঝালকা�
৪) অিফস সহকারী কাম কিQউটার অপােরটর, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কায �ালয়, উপেজলা সমাজেসবা
কায �ালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা�
৫) িমেসস নাজমা �বগম, কািরগির �িশ:ক , (�শৗলজািলয়া, আoয়া, ও পা3খালঘাটা ইউিনয়ন)
৬) �বগম রানী আলম, কািরগির �িশ:ক , (কাঠািলয়া, আওরা�িনয়া ও �£চরীরামsর ইউিনয়ন)
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