
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
সমাজক াণ ম ণালয় 

উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা

...

সভাপিত এস. এম. দেলায়ার হােসন 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

সভার তািরখ ১১ জা য়াির,২০২৩ ি ঃ
সভার সময় বলা ১১.০০ ঘ কা

ান উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা
উপি িত সভায় উপি ত সদ ে র নােমর তািলকা (পিরিশ  -ক)

ম
আেলাচ  িবষয় িস া বা বায়নকারী

সভার কাযিববরণী পাঠ
১ কমব ন ও কমপিরক না স েক িব ািরত

আেলাচনা করা হয।়
০১ জা যা়ির, ২০২৩ ইং তািরেখ উপেজলা
সমাজেসবা অিফসার, কাঠািলযা়,ঝালকা
ক ক দ  অিফস আেদশ অ যাযী় সকল কমকতা-
কমচারীেদর দািয়  ও কত  পালন করেবন ।

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

২ সামািজক িনরাপ া িবষয়ক কম চী
সং া  বয়  ভাতা ,িবধবা ও ামী
িন হীতা মিহলা ভাতা, িতব ী ভাতা,

িতব ী িশ াথ েদর িশ া উপ ি
কায ম, অন সর জনেগা ীর িবেশষ ভাতা,
অন সর জনেগা ীর িশ া উপ ি
কায েমর ২০২২-২৩ অথবছেরর ভাতা
িবতরেণর  িবষেয ়আেলাচনা করা হয।়

১। ত ভাতােভািগর পিরবেত ন ন ভাতােভাগী
িত াপেনর জ  ইউিনয়ন চয়ার ান েদর কাছ

থেক িত মােস ত ভাতােভাগীর তািলকা সং হ ও
 িত ািপত তািলকা সং হ করার িস া  হীত
হয়।

২। িতবছেরর েত িতব ী িশ াথ েদর িশ া
উপ ি  কায ম ও অন সর জনেগা ীর িশ া
উপ ি  কায েমর উপকারেভাগীেদর র পিরবতন
করেত হয়। উপকারেভাগীেদর সােথ যাগােযাগ কের

  িশ া িত ান ধান ক ক অ  িত ােনর
িশ াথ  ও ণী উে খ বক ত য়নপ  জমা
িনি ত করেত হেব। উপকারেভাগী ত য়নপ  জমা
িদেত থ হেল উপ ি  বািতেলর িস া  হীত হয়।

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

৩ িতব ী বণ নাগিরক কাড িবতরণ
কায ম াভািবকভােব পিরচালনা করার
জ  আেলাচনা করা হয়।

িতব ী বণ নাগিরক কাড িবতরণ কায ম
াভািবকভােব পিরচালনা করার জ

উপকারেভাগীেদর থেক অনলাইেন আেবদন হণ
করার িস া  হীত হয়। িতব ী জিরপ ফম ও
অনলাইেন আেবদেনর কিপ উপেজলা সমাজেসবা
কাযালেয় জমা নওয়ার িস া  হীত হয়।

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

১



৪ রাগী ক ান সিমিতর কায ম স েক
আেলাচনা করা হয়। িনয়িমত সংি
কমকতােক হাসপাতােলর ওয়ােড িভিজট
কের ঃ  ও অসহায় গিরব রাগীেদর সবা
বাড়ােনার পরামশ দান করা হয়। অসহায় ও
গিরব রাগীেদর িচিকৎসা সবা িনি তকরণ
ও রাগীেদর আিথক সহায়তার িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

১. অসহায় ও গিরব রাগীেদর িচিকৎসা সবা
িনি তকরণ ও রাগীেদর আিথক সহায়তার জ
সািবকভােব তদারিক করার িস া  হীত হয়।

২. নিথপ  যথাযথ ভাব হালনাগা  করা ও সংর ণ
করার িস া  হীত হয়।

১. সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার

২। অিফস
সহকারী কাম
কি উটার

া িরক
৫ িভ ক নবাসন ও িবক  কমসং ান

কম চী বা বায়েনর জ  িবিবধ িবষেয়
আেলাচনা করা হয়। 

১। িভ ক নবাসন ও িবক  কমসং ান বরাে র
অ ািয়ত টাকা ত িবতরণ করার িস া  হীত হয়।
২। িভ ক জিরপ কায ম চলমান রাখার িস া

হীত হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও

পারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকম /কার
ি◌গরী

িশ ক।

৬ আরএসএস ঋণ কায েমর িবষেয়
আেলাচনা করা হয।় ঋেণর অনাদায়ী অথ
আদায় িবষেয় আেলাচনা করা হয়। ঋেণর
সকল খােতর মািসক িতেবদেন ল র
িবষেয ়আেলাচনা করা হয।় প ী মা েকে র
স ািদকা িনেযা়গ স েক আেলাচনা করা
হয়। স ািদকােদর বেকয়া স ািন ততম
সমেয়র মে  িবতরণ করার জ  , ঋণ
িবতরণ রিজ ার, সাইনেবাড, ঋণ
িবতরেণর আেবদন, ি ম ফরম,
স ািদকােদর িশ ণ স েক আেলাচনা
করা হয়। িশ ণ সং া  যাবতীয ়নিথপ
হালনাগাদ করণ এবং স ািদকা িনেযা়গ
স  যিদ থােক করণসহ াংক গ ত
সকল অথ িবতরণ করা িবষেয ় আেলাচনা
করা হয।় 

১. ঋেণর অনাদায়ী অথ আদােয়র জ  ঋণ হীতােদর
বরাবর না শ দােনর িস া  হীত হয়। েযাজ

ে  থানার সহেযািগতা নওয়ার িস া  হীত হয়।
িন লভােব ঋেণর সকল খােতর মািসক িতেবদন

ত করার িস া  হীত হয়। ঋেণর যাবতীয়
নিথপ  হালনাগাদকরণ করার িস া  হীত হয়।

২. প ী মা েকে র যাবতীয় নিথপ  হালনাগাদকরণ
ও ফ য়ারী মােসর মে  স ািদকােদর বেকয়া
স ানী িবতরেণর িস া  হীত হয়। িশ ণ সং া
যাবতীয ় নিথপ  হালনাগাদ কের স ািদকােদর

িশ েণর াব া করা ও িনেয়াগপ  দান করার
িস া  হীত হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও

পারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকম /কার
ি◌গরী

িশ ক।

৭ এিসডদ  ও িতব ী নবাসন স েক
আেলাচনা করা হয়।

এিসডদ  িতব ী ি েদর নবাসন কায ম এর
বরা  স হ যাচাই বাছাই বক ততম সমেযর় মে
িবতরণ করার িস া  হীত হয।় এিসডদ  িতব ী

ি েদর নবাসন কায ম  সং া  যাবতীয়
নিথপ  হালনাগাদকরণ করার িস া  হীত হয়।

সহকারী
সমাজেসবা
অিফসার ও

পারভাইজার
ও ইউিনয়ন
সমাজকম /কার
ি◌গরী

িশ ক।
৮ অিফেসর সকল কায েম ই নিথ াব পনা

স েক িব ািরত আেলাচনা করা হয়।
অিফেসর াভািবক কায ম ই-নিথ এর মা েম
কাযকর করার িস া  হীত হয়। ই-নিথ এর মা েম
উপেজলা সমাজেসবা কাযালয ় কাঠািলযা়র সকল
কমকতা-কমচারী  িনযি়মত প  আদান দান
করেবন মেম িস া  হীত হয়। 

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

২



৯ অিফস াব াপনায় ফস ক মেস ার প
ও whatsapp াবহার স েক
িব ািরত  আেলাচনা করা হয়।

Paper less অিফস ব াপনার জ
ইেলক িনক প িতেত ত  আদান- দােনর জ
অ  কাযালেয়র সকল কমকতা-কমচারী ফস ক
মেস াের usso kathalia েপ সং

থাকার িস া  হীত হয়। ােস ার েপ সকল
কােজর িফড াক দওয়ার িস া  হীত হয়। । এবং
সকলেক whatsapp েপ সং  থাকার
িস া  হীত হয়।

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

১০ পি ং কাজ তািলকা িবষেয় আেলাচনা কর
হয়। 

পি ং কােজর তািলকা ডা়  করণ করার িস া
হীত হয ়। 

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

১১ অিফেস যথাসমেয় উপি িত ও হিজরা
খাতায় া র স েক আেলাচনা করা হয়।

অ  কাযালেযর় সকল কায মেক আরও গিতশীল
এবং তা ও জবাবিদিহতা িনি ত করার লে
সকল কমকতা-কমচারীগণেক িনধািরত সমেয়
কম েল উপি ত িনি ত করেবন । যথাসমেয়
অিফেস উপি িত ও অিফস ত াগ করা সং া
িনেদশনা যথাযথভােব অ সরণ করার িস া  হীত
হয ় । সকল কমকতা-কমচারীগণ সকাল ৯.৩০
িমিনেটর মে  হািজরা খাতায় া র করার িস া

হীত হয।়

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

১২ মািসক সাধারণ সভার তািরখ স েক
আেলাচনা করা হয়।

মািসক সাধারণ সভার তািরখ স েক  িত মােসর
থম স ােহ অ ি ত হওযা়র িস া  হীত হয।়

উপেজলা
সমাজেসবা
কাযালেয়র
সকল
কমকতা-
কমচারী ।

 

এস. এম. দেলায়ার হােসন 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

ারক ন র: ৪১.০১.৪২৪৩.০০০.০৬.০০২.২২.১২ তািরখ: 
০৫ ফ যা়ির ২০২৩

২২ মাঘ ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) উপপিরচালক, উপপিরচালেকর দ র, জলা সমাজেসবা কাযালয়, ঝালকা
২) সহকারী সমাজেসবা অিফসার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া,
ঝালকা
৩) িফ  পারভাইজার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া,
ঝালকা
৪) অিফস সহকারী কাম কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা
কাযালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা

৩



৫) িমেসস নাজমা বগম,, কািরগির িশ ক, ( শৗলজািলয়া, আ য়া, ও পা খালঘাটা ইউিনয়ন)
৬) বগম রানী আলম,, কািরগির িশ ক , (কাঠািলয়া, আওরা িনয়া ও চরীরাম র ইউিনয়ন)

 

এস. এম. দেলায়ার হােসন 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

৪


