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১৭ পৗষ ১৪২৯

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া,ঝালকা  এ কমরত সকল কমকতা কমচারীেদর দািয়  ও কত  পরবত  িনেদশ না
দওয়া পয  নঃব ন করা হেলা।
১১ . . জনাবজনাব   তত   মারমার   কমকারকমকার ,  ,  সহকার ীসহকারী  সমাজেসবাসমাজেসবা   অিফসারঅিফসার ,  ,  কাঠ া িলয়াকাঠ া িলয়া ,  ,  ঝালকাঝালকা   এরএর   দা িয়দা িয়   ওও  কতকত
িন পঃিন পঃ
ক) উপেজলা রাগী ক ান সিমিতর আওতা  সকল কায ম ণ তদারিক করা।
খ) িতব ী শনা করণ ও িতব ী ি েক বণ নাগিরক কাড দােন উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক পািরশ করা ও সািবক
 সহেযািগতা দান করা।
গ) আথ সামািজক উ য়ন শীষক কায ম (প ী সমাজেসবা কায ম, প ী মা েক  কায ম, দ  ও িতব ী ি েদর

নবাসন কায ম) –এর আওতায় ঋণ িবতরণ রিজ ার, ঋেণর ীম, াংক িহসাব রিজ ার,ঋণ সং া  াংক িহসােবর চক
বিহ, ক াশ বিহ আদায় রিশেদর িহসাবসহ ঋেণর সকল কাগজপ  স ােহ ১ বার পরী া করা। িফ  হেত আদায় ত ঋেণর অথ
যথা সময় াংেক জমা হেয়েছ িকনা তা িনি ত বক উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক অবিহত করা। 
ঘ) MIS আইিডর রাল অ যায়ী সকল কাজ স াদন করা ও সামািজক িনরাপ া কম চী বা বায়েন উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক
সািবকভােব সহেযািগতা করা।
ঙ) উপকারেভাগীর িবকাশ না ার পিরবতেনর জ  আেবদনপ  হণ করা ও উপেজলা সমাজেসবা কাযালেয়র সকল কার নাগিরক  সবা
িনি ত করা। 
চ) িনব ীত ােসবী সং া তদারকী কােজ উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক সহেযািগতা দান করা।
ছ) উপেজলা সমাজেসবা কাযালেয়র সকল কার িতেবদন দােন উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক সহেযািগতা দান করা।
জ) আথ সামািজক ও অ া  সকল কার জরীপ কােজ উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক  সহেযািগতা করা।
ঝ) িভ ক নবাসন ও িবক  কম চী কায ম বা বায়েন উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক সািবক সহেযািগতা করা।
ঞ) পারভাইজার ক ক ত ত মািসক িরেপাট িনরী া বক উপেজলা সমাজেসবা অিফসারেক অবিহত করা।
 ট) অধীন  কমচারীেদর দা িরক সকল কােজর তদারিক করা।
ঠ) উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
ড) উপেজলা সমাজেসবা অিফসার এর অবতমােন উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর দািয় পালন।

২.২.  জনাবজনাব   মাঃমাঃ  মাহ া রমাহ া র   রহমানরহমান ,, িফিফ   পারভাইজ ারপারভাইজ ার ,  ,  কাঠ া িলয়াকাঠ া িলয়া ,  ,  ঝালকাঝালকা   এরএর   দা িয়দা িয়   ওও  কতকত   িন পঃিন পঃ
ক) উপকারেভাগীর িবকাশ না ার পিরবতেনর জ  আেবদনপ  হণ বক রিজ াের এি  দান করা ও উপেজলা সমাজেসবা কাযালেয়র
সকল কার নাগিরক সবা িনি ত করা। 
খ) ইউিনয়ন সমাজকম  ও কািরগরী িশ কেদর কম এলাকায় উপি িত িনি ত করা , বেকয়া ঋণ আদােয়র লে  স ােহ
কমপে  ০৩ (িতন) িদন ক  এলাকার পিরদশন করা ও ঋণ িবতরণ রিজ ার, ঋেণর ীম, াংক িহসাব রিজ ার,ঋণ সং া

াংক িহসােবর চক বিহ, ক াশ বিহ আদায় রিশেদর িহসাবসহ ঋেণ সকল কাগজপ  স াদন ও সংর ন করা।
গ) িফ  হেত আদায় ত ঋেণর অথ যথা সময় াংেক জমা িনি ত বক সহকারী সমাজেসবা কমকতােক অবিহত করা।
ঘ) িবিনেয়াগ ও নঃ িবিনেয়ােগর ে  সেরজিমেন পিরদশন ও িতেবদন ত করা ও মািসক িতেবদন তরী করা।
ঙ) MIS আইিডর রাল অ যায়ী সকল কাজ স াদন করা ও সামািজক িনরাপ া কম চী বা বায়েন উপেজলা সমাজেসবা
অিফসারেক সািবকভােব সহেযািগতা করা ও ইউিনয়ন পযােয় সকল ভাতা কায ম বা বায়ন ও িশ া উপ ি র কাজ তদারিক
করা।
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চ) িভ ক নবাসন ও িবক  কম চী কায ম বা বায়েন জিরপ কায ম পিরচালনা করা
ছ) ইউিনয়ন সমাজকম  ও কািরগরী িশ কেদর বি ত কাজ তদারিক করা।
জ) সহকারী সমাজেসবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
ঝ) সহকারী সমাজেসবা অিফসােরর অ পি েত তার াভািবক দািয়  পালন করা।
ঞ) উপেজলা সমােজবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
৩৩ ) )  জন াবজন াব  মাঃমাঃ   রিফ লরিফ ল   ইসল ামইসল াম  উ মানউ মান   সহকারীসহকারী ,  ,  উ প েজল াউ প েজল া  সমাজেসবাসমাজেসবা  কায ালয়কায ালয় ,  ,  কাঠািলয় াকাঠািলয় া,, ঝালকাঝালকা   এরএর
দ ািয়দ ািয়   ওও  কতকত   িন পঃিন পঃ
ক) অিফস সহকারী ও কাম কি উটার া িরকেক দা িরক সকল পরামশ দান
খ) উপেজলা সমােজবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
৪৪ ) )  জন াবজন াব  এমা লএমা ল   হাসানহাসান ,  ,  অিফসঅিফস  সহকারীসহকারী   ওও  কামকাম  কি উ টারকি উ টার  া িরকা িরক ,  ,  উ প েজল াউ প েজল া  সমাজেসবাসমাজেসবা
কায ালয়কায ালয় ,  ,  কাঠািলয় াকাঠািলয় া,, ঝালকাঝালকা   এরএর  দ ািয়দ ািয়   ওও  কতকত   িন পঃিন পঃ
ক) শাসিনক ও অিফস ব াপনায় উপেজলা সমােজবা অিফসারেক সািবক সহেযািগতা করা।
খ) কমচারীেদর সািভস বিহ, বতন িবল, ক াশ বিহ অিফস আসবাবপ , সংর ন ও অ া  অিফস আ সি ক কাজ করা।
গ) অিফেসর অ া  মালামাল িনজ দািয়ে  সংর ন করা।
ঘ) ােসবী সং া ও বসরকারী এিতমখানা সকল কাজ স  করা ও সংর ন করা ।
ঙ) জাতীয় সমাজক াণ পিরষেদর সকল দা িরক কাজ স াদন করা ও সংর ন করা।
চ) েবশন ও রাগী ক াণ সিমিতর দা িরক সকল কাজ করা ও সংর ন করা।
ছ) আদালত ক ক িরত মামলা সং া  দা িরক সকল কাজ করা ও সংর ন করা।
জ) MIS  আইিডর রাল অ যায়ী সকল কাজ স াদন করা ও সামািজক িনরাপ া কম চী বা বায়েন উপেজলা  
  সমাজেসবা অিফসারেক সািবকভােব সহেযািগতা করা
ঝ) DIS ডাটা এি  করা।
ঞ) সকল কার িশ া উপ ি  িবতরেনর যাবতীয় কাজ করা ও সংর ন করা ।
ট) উপেজলা সমােজবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
৫৫ ) )  িমেসসিমেসস  ন াজমান াজমা  বগমবগম,,   কািরগ িরকািরগ ির  িশ কিশ ক  ( ( শ ৗলজািলয় াশ ৗলজািলয় া,  ,  আ য়াআ য়া,  ,  ওও  প া খালঘ াটাপ া খালঘ াটা  ইউ িনয়নইউ িনয়ন ) )  এরএর  দ ািয়দ ািয়   ওও
কতকত   িন পঃিন পঃ
ক) ইউিনয়ন সমাজকম  িহেসেব কম এলাকায় উপি ত থেক সকল কার ঋণ িবতরণ ও ভাতা িবতরণ সং া  সকল কাজ
স াদন করা।
খ) িভ ক নবাসন ও িবক  কম চী কায ম বা বায়েন জিরপ কায ম পিরচালনা করা
গ) নীিতমালা অ যায়ী িতব ী জিরপ কায ম স াদন করা।
ঘ) িফ  পারভাইজােরর িনেদশ পালন করা।
ঙ) উপেজলা সমােজবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
৬৬ ) )  বগমবগম  রান ীরান ী   আলমআলম,, কািরগ িরকািরগ ির  িশ কিশ ক  ( (কাঠািলয় াকাঠািলয় া,  ,  আওরা িনয় াআওরা িনয় া  ওও  চরীরাম রচরীরাম র  ইউ িনয়নইউ িনয়ন ) )  এরএর  দ ািয়দ ািয়   ওও
কতকত   িন পঃিন পঃ
ক) ইউিনয়ন সমাজকম  িহেসেব কম এলাকায় উপি ত থেক সকল কার ঋণ িবতরণ ও ভাতা িবতরণ সং া  সকল কাজ
স াদন করা।
খ) িভ ক নবাসন ও িবক  কম চী কায ম বা বায়েন জিরপ কায ম পিরচালনা করা
গ) নীিতমালা অ যায়ী িতব ী জিরপ কায ম স াদন করা।
ঘ) িফ  পারভাইজােরর িনেদশ পালন করা।
ঙ) উপেজলা সমােজবা অিফসােরর সকল কােজ সািবক সহেযািগতা করা ও অ া  িনেদশ পালন করা।
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এস. এম. দেলায়ার হােসন
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার
ফান: +৮৮০২৪৭৮৮৭৬৭৬২

ইেমইল:
ssodelowar@gmail.com

ন র: ৪১.০১.৪২৪৩.০০০.০৫.০০২.২৩.১/১(৪) তািরখ: ১৭ পৗষ ১৪২৯
০১ জা য়াির ২০২৩

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) উপ পিরচালক, উপপিরচালেকর দ র, জলা সমাজেসবা কাযালয়, ঝালকা
২) সহকারী সমাজেসবা অিফসার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া,
ঝালকা
৩) িফ  পারভাইজার (চলিত দািয় ), উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়,
কাঠািলয়া, ঝালকা
৪) অিফস সহকারী কাম কি উটার অপােরটর (চলিত দািয় ), উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা
সমাজেসবা কাযালয়, কাঠািলয়া, ঝালকা

৮-১-২০২৩
এস. এম. দেলায়ার হােসন

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার
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