
 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা িম অিফস 
ঝালকা  সদর,ঝালকা  

             acl.sadar.jhalakathi.gov.bd 

                                                                                      সবা দান িত িত(িস েজন চাটার) 

 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  সবার  সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 

০১ নামজারী/জমাখািরজ/ 
জমাএক ীকরণ 

িনধািরত ফরেম ২০/টাকর কাট িফ 
সং  কের েয়াজনীয় কাগজপ সহ 
উপেজলা িম অিফেস আেবদন করেত 
হেব। ইউিনয়ন িম সহকারী 
কমকতা/কা নেগা,সােভয়ার তদ  

িতেবদন ও ােবর পের নানী িনেয় 
আেদশ দয়া হয় । 

     
০১। সংি  খিতয়ােনর ফেটাকিপ( েযাজ ে ে ) 
০২।ওয়ািরশ সনদ (অনিধক িতন মােসর মে  
ই ত) 
০৩। ল দিলেলর সা ফাইট কিপ/ফেটাকিপ,সবেমষ 
জিরেপর পর থেক বায়া,িপট দিলেলর সা ফাইট 
ফেটাকিপ( েযাজ ে ে ) 
০৪। সবেশষ কািশত জিরেপর পর থেক সবেশষ 
নামজারী খিতয়ােনর ফেটাকিপ। 
০৫। িম উ য়ন কর পিরেশােধর দািখলা। 
০৬।আদালেতের রায়/আেদশ/িড ীর সা ফাইট কিপ 

েযাজ  ে । 
০৭। তফিসেল বিণত চৗহি  কলিম নকসা। 
০৮।আেবদনকারীর পিরচয় পে র সত ািয়ত অ িলিপ( 
জাতীয় পিরচয় ন র, ভাটার আইিড ন র/জ  িনব ন 
সনদ/পাসেপাট ন র, াইিভং লাইেস  
০৯।আেবদনকারী রি ন ছিব ১ কিপ। কাট িফ 
২০/-টাকা 
 

না শ জারী িফ ৫০/- 
রকড সংেশাধন িফ ১০০০/- টাকা 

সংেশািধত খিতয়ােনর িত কিপ 
১০০/- টাকা মাট ১১৭০ টাকা,◌ংসং  
এর মা েম সবা পেত চাইেল 
◌ংসং  িত অিতির  ২/- টাকা 

দান করেত হেব।  

সেবা  
28 িদন।  

সহকারীকিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 

02 ই-নামজারী। 
 

www.land.gov.bd   এই 
ওেয়বসাইেট নামজারীর জ  আেবদন 
করেত হেব। আেবদনকারীর মাবাইল 
ন ের এসএমএস এের মা েম নামজারীর 
অ গিত জািনেয় দয়া 

                              
                              ঐ 

কাট িফ ২০/-টাকা (নগদ দান) 
না শ জারী িফ ৫০/- 
রকড সংেশাধন িফ ১০০০/- টাকা 

সংেশািধত খিতয়ােনর িত কিপ 
১০০/- টাকা মাট ১১৭০ টাকা, 
sms এর মা েম সবা পেত 
চাইেল sms  িত অিতির  ২/- 
টাকা দান করেত হেব।  

সেবা 28 
িদন 

সহকারীকিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 

http://www.land.gov.bd


০৩ িমস কস য কান নামজারী আেদেশর িব ে  
সং  হেল ঐ আেদশ সংেশাধন বা 
বািতেলর জ  ২০/- টাকার কাট িফ 
সং  কের সহকারী কিমশনার( িম) 
বরাবর আেবদন করেত হেব। বাদী 
িববাদীর উপি িতেত েয়াজনীয় নানী 
িনেয় আেবদন িন ি  করা হয় । 

আেবদেনর পে  েয়াজনীয় রকডপ  ২০/-টাকার কাট িফ 
আেবদনকারী অ কেল আেদেশ হেল 
রকড সংেশাধন িফ ১০০০/-টাকা 

ন ন খিতয়ান িনেত চাইেল অিতির  
১০০/- টাকা খিতয়ান িফ িদেত হেব। 

২ মাস সহকারীকিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান : ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 

০৪ ‘ক’ তফিসল  অিপত 
স ি র একসনা 

ইজারা দান/নবায়ন 

২০/- টাকার কাট িফ সহ  উপেজলা 
িনবাহী অিফসার বরাবের আেবদন করেত 
হেব। েয়াজনীয় তদ  শেষ নবায়ন 
অ েমাদেনর জ  পৗর এলাকার বািহের  
উপেজলা িনবাহী  অিফসার মেহাদয় 
অ েমাদন/ পৗরসভার মে  অিতির  
জলা শাসক(রাজ ) মেহাদয় অ েমাদন 

কেরন। 

২০/- টাকার কাট িফ সং  কের সহকারী 
কিমশনার( িম)/উপেজলা িনবাহী অিফসার বরাবের 
আেবদন করেত হেব। 

০১। িষ জিম একর িত বাৎসিরক 
৫০০/- 
০২। অ িষ িভ  জিমর একর িত 
বাৎসিরক ২০০০/- টাকা। 
০৩। িশ  ও বািণিজ ক কােজ 

ব ত জিম একর িত বাৎসিরক 
৩০০০/- টাকার  
 

07 থেক 
15 িদন 

সহকারীকিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান : ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 

০৫ িমহীনেদর মে  
িষখাস জিম বে াব  

দান 

িষ খাস জিম বে াব  নীিতমালা-১৯৯৭ 
অ যায়ী  
১।  ি েযা া পিরবার ২। নদীভা া 
পিরবার ৩। স ম সহ িবধবা বা ামী 
পিরত  পিরবার ৪। িষ জিম নই ও 
বা িভাটহীন পিরবার ৫। অনিধক 
০.১০০০ জিম আেছ এ রকম িষ 
পিরবার। 
িনধািরত ফরেম সহকারী 
কিমশার( িম),বরাবর আেবদন করেত 
পারেবন। ১৯৯৭ সােলর  িষ খাসজিম 

ব াপনা ও বে াব  নীিতমালা 
অ সাের বাছাই বক াবসহ কস নিথ  
উপেজলা িনবাহী অিফসােরর মা েম 
অ েমাদেনর জ  জলা শাসক বরাবের 

রণ করা হয়। 

০১।িনধািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 
০৩। ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান দ  নাগিরক সনদ 
ও িমহীন ত য়নপ । 
০৪। ামী ী/স ম সহ িবধবার যৗথ ছিব(রি ন) 
০৫। আেবদনকারী ি েযা া/ ি েযা া পিরবােরর 
স ান হেল ি েযা া সনেদর সত ািয়ত কিপ দািখল 
করেত হেব। 
০৭। ভাটার আইিড কােডর ফেটাকিপ জমা িদেত হেব। 

িবনা  এ সবা দান করা হয়। ২ মাস 
থেক ৬ 

মাস 

১। জলা 
শাসক,ঝালকা  

২। উপেজলা িনবাহী     
অিফসার,ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
৩। সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান : ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 

০৬ অ িষ খাস জিম 
বে াব  

জলা শাসক বরাবের আেবদন করেত 
হেব। অ িষ  খাসজিম ব াপনা ও 
বে াব  নীিতমাল ১৯৯৫ অ যায়ী 
বাছাই বক  কস নিথ জন  কের 
উপেজলা িনবাহী অিফসােরর মা েম 
জলা শাসক মেহাদয় বরাবর 

অ েমাদেনর জ  রণ করা হয় । 
েযাজ  ে  জলা শাসক মেহাদয়  

২০/- টাকার কাট িফ সং  কের  আেবদন করেত 
হেব।  

সরকার ক ক িনধািরত হার অ যায়ী 
সলামী িনধারন করা হয়। 

২ থেক ৩ 
মাস 

১। জলা 
শাসক,ঝালকা  

২। উপেজলা িনবাহী     
অিফসার,ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
৩। সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  



পািরশসহ িম ম ণালয় রণ কেরন। সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 
০৭ পিরেফরী  

হাটবাজােরর জিম 
একসনা ইজারা 

দান/নবায়ন 

ত বসায়ীর িনকট থেক  আেবদন 
হন করার পর কস নিথ জন কের 

উপেজলা িনবাহী অিফসােরর মা েম 
অ েমাদেনর জ  জলা শাসক মেহাদয় 
বরাবের রণ করা হয়। নবায়েনর জ  
সহকারী কিমশনার( িম)বরাবের আেবদন 
করেত হেব এবং িতিন এ আেবদন 
িন ি  কেরন। 

১।২০/- টাকার কাট িফ আেবদন করেত হেব। 
২। ড লাইেস , 
৩। নাগিরক সনদ, 
৪। ভাটার আইিড কােডর ফেটাকিপ।  

০১। জলা সদের িত বগিমটাের 
মািসক ১২৫/-িনধািরত হার অ যায়ী 
ইজারা িফ/নবায়ন িফ 

নবায়েনর 
জ  ৭ 
িদন ,ন ন 
ইজারার 
জ   
সেবা  ৩ 
মাস 

১। জলা 
শাসক,ঝালকা  

২। উপেজলা িনবাহী     
অিফসার,ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
৩। সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 
০৮ র  সা িফেকট 

মামলা 
ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা ক ক 
দািখল ত  বেকয়া িম উ য়ন কেরর 
টাকা আদােয়র জ   সা িফেকট 
মাক মা  করা হয়। চউজ অপঃ-

১৯১৩  অ যায়ী িনেয় িনি ি  করা হয়। 

 িবনা ে   ২ থেক ৬ 
মাস  

সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 
০৯ আ ায়ন কে  

িমহীন ও হহীনেদর 
নবাসন 

িনধািরক ফরেম সহকারী কমিশনার( িম) 
বরাবের আেবদন করেত হেব। আ ায়ন 

ক -২,উপেজলা টা  ফাস কিম র  
পািরশসহ উপেজলা িনবাহী অিফসােরর 

মা েম ািবত কস নিথ  অ েমাদেনর 
জ   জলা শাসক মেহাদেয়র বরাবের 

রণ করা হয়। 

১। িনধািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 
২। ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান দ  নাগিরক সনদ 
ও িমহীন ত য়ন প । 
৩। ামী সা ী/স ম সহ িবধবার  যৗথ ছিব 
(রি ন) 
৪।আেবদনকারী ি েযা া/ ি েযা া পিরবােরর 
স ান হেল ি েযা া  পিরবােরর স ান হেল 
ি েযা া সনেদর সত ািয়ত কিপ দািখল করেত হেব। 

৫। ভাটার আইিড কােডর  ফেটাকিপ 

িবনা ে  তেব ২০/- টাকার কাট িফ 
সং  কের আেবদন করেত হেব। 

২ মাস 
থেক ৬ 

মাস 

১। জলা 
শাসক,ঝালকা  

২।উপেজলা িনবাহী 
অিফসার,ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
৩।সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-৬২৮৪০ 

 
১০ সায়রাত মহাল আেবদনকারীগণ কাট িফ সহ আেবদন 

করেবন। া  আেবদন তদ  সােপে  
আেবদন েলা উ তন ক পে র িনকট 

রন করা হয়।  
   

সংি  সায়রাত মহােলর জ  িনধািরত কাগজপ । িবিধ মাতােবক িনধািরত ইজারা 
 

১মাস ১। জলা 
শাসক,ঝালকা  

২।উপেজলা িনবাহী 
অিফসার,ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
৩। সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান : ৪৯৮-৬২৮৪০ 



 
১১ িম উ য়ন কর 

 
িম মািলকগন কর পিরেশাধ করেত 

আসেল তাৎ িনক রিশদ দােনর মা েম 
কর আদায় করা হয়। 

িম মািলকানার পে  কাগজপ  সরকার ক ক িনধািরত  তাৎ িণক ইউিনয়ন িম সহকারী 
কমকতাগণ 

১২ িবিভ  ধরেণর 
অিভেযাগ হণ,সমাধান 

পরামশ দান। 
 
 
 
 
 
 

সবা ত াশীগণ িলিখত বা মৗিখকভােব 
অিভেযাগ জানােত পােরন এবং 

েয়াজনীয় নানী িনেয় সমাধান করা হয়। 

 িবনা ে  তাৎ িণক  সহকারী 
কিমশনার( িম) 
ঝালকা  
সদর,ঝালকা  
ফান ◌ঃ০৪৯৮-

৬২৮৪০। 

 
উপ   িত æিত মাতােবক সবােপেত িবল  হেল জলা শাসক,ঝালকা   ফান ০৪৯৮-৮৬৩০০),অিতির  জলা শাসক(রাজ ),ঝালকা   ফানঃ ০৪৯৮-৬৩৩০৩),উপেজলা িনবাহী অিফসার,ঝালকা  সদর  

ফান-০৪৯৮-৬৩২৫৭) এর িনকট  অিভেযাগ জানােত পারেবন। উপেজলা িম অিফেসর ওেয়বসাইট (acl.sadar.jhalakathi.gov.bd) এর মা েম, অিভেযাগ জানােত পারেবন 

 
 
 
 
 
 


