
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, পাথরঘাটা, বরগুনা। 

নাগররক সসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত 

www.cooperative.pathorghata.barguna.gov.bd 
 

বঙ্গবন্ধর েশ যন সমবাদয় 

উন্নয়ন 

 

 

ক্রঃ 

নাং 
সসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরম 

প্রারি স্থান 

সসবামূলয এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

সসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ 

সময় 

োরয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযার 

পেরব, 

অরফরসয়াল 

সটরলদফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্ যতন 

কম যকতযার 

পেবী 

অরফরসয়াল 

সটরলদফান ও 

ই-সমইল 

01 02 02 04 05 06 07 08 

01 

প্রকল্প/কম যসূচী

ভুক্ত প্রাথরমক 

সমবায় সরমরত 

রনবন্ধন  

রনধ যাররত ফরদম আদবেন, 2. সেজারী চালাদনর মূলকরপ , 3. 

আগামী 02 (েুই) বছদরর বাদজট, 4. প্রস্তারবত উপ-আইদনর 

03(রতন) করপ, 5.সাাংগঠরনক সভার কার্ যরববরনী, 6. অরফস 

ভাড়ার চুক্তক্তপত্র, 7.সেসযদের জাতীয় পররচয়পদত্রর করপ 

উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

রনবন্ধন রফ 50/- টাকার 

সেজারী চালান সকাড 1-

3831-0000-1837 মূদল 

সরকারর সকাষাগাদর জমা 

রেদত হয় এবাং ভযাট সেজারী 

চালাদন পররদশাধদর্াগয 

07-60 

রেন 

সহকারী 

পররেশ যক 

সফান 

০৪৪৫৫৭৫০১৭ 

ই-সমইলঃ 

ucopathorgata

@gmail.com 

 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

02 

প্রকল্প/কম যসূচী

ভুক্ত প্রাথরমক  

সমবাদয়র উপ-

আইন 

সাংদশাধন। 

1.রবরধ 9(2) এর ফরম 4 অনুয়ায়ী আদবেন 2. বারতদর্াগয উপ-

আইন ও প্ররতস্থাপনদর্াগয নতুন উপ-আইন রতন প্রস্থ। 3. 

সাধারণ সভার সরজদুলশন। 

উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

রনবন্ধন রফ 50/- টাকার 

সেজারী চালান সকাড 1-

3831-0000-1837 মূদল 

সরকারর সকাষাগাদর জমা 

রেদত হয় এবাং ভযাট সেজারী 

চালাদন পররদশাধদর্াগয 

07-60 

রেন 

সহকারী 

পররেশ যক 

সফান 

০৪৪৫৫৭৫০১৭ 

ই-সমইলঃ 

ucopathorgata

@gmail.com 

 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

03 প্ররশক্ষণ 

ভ্রামযমাণ প্ররশক্ষণঃ- উপদজলা সমবায় অরফস/ ভ্রামযমাণ 

ইউরনট রনধ যাররত তাররদে উপরস্থত হদয় প্ররশক্ষণ প্রোন কদর 

থাদক।  

প্রারতষ্ঠারনক প্ররশক্ষণঃ- 1. সকাস য শুরুর 7 সাত রেন আদগ 

উপদজলা/সজলা সমবায় অরফস হদত মদনানয়ন আদেশ সাংগ্রহ 

2. েুই করপ ছরব, মদনানয়ন আদেদশর করপ, জাতীয় 

পররচয়পদত্রর ফদটাকরপ সদঙ্গ রনদত হদব।  

উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 
রবনামূদলয 

01 রেন,  

05 রেন,  

10 রেন ও 

15 রেন 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার/ 

ভ্রামযমাণ 

ইউরনট 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 



04 

অন্তবতী 

বযবস্থাপনা 

করমটট গঠন 

প্রাথরমক সরমরত সময়াদের মদধয রনব যাচদনর বযবস্থা গ্রহণ করদত 

বযথ য হদল 50 হাজার টাকার নীদচ সশয়ার মূলধন রবরশষ্ট সমবাদয়র  

সময়াে পূরত যর সাদথসাদথ উপদজলা সমবায় অরফসার   অন্তবতী 

বযবস্থাপনা করমটট গঠন করদবন। 

1.সরমরতর 

পযাদড আদবেন 

2. করমটট সভদঙ্গ 

সেয়া হদল 

সাধারন সভার 

সরজদুলশন। 3. 

পেতযাগ করদল 

পেতযাগপত্রসমূ

হ 

রবনামূদলয 
03 হদত 

 07 রেন 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

05 

জলমহল 

ইজারায় 

অাংশগ্রহদণ 

প্রতযায়ণ প্রোন 

1. বযবস্থাপনা করমটটর রসদ্ধাদন্তর সরজদুলশন। 

2. .সরমরতর পযাদড আদবেন 

সমবায় সরমরতর 

আদবেনপত্র ও 

বযবস্থাপনা 

করমটটর 

সরজদুলশন। 

রবনামূদলয 
01-03 

রেন 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

06 
বারষক অরডট 

বরাদ্দ প্রোন 

প্ররত সমবায় বদষ য সরমরতর আদবেদনর সপ্ররক্ষদত/ রনবন্ধক রনজ 

উদেযদগ অরডট বরাদ্দ প্রোন করা হয় এবাং বরাদ্দকৃত কম যকতযা 

অরডট সম্পােন কদর এক প্রস্থ অরডট প্ররতদবেন সরমরতদত এবাং 

এক প্রস্থ সাংশ্লষ্ট েিদর সপ্ররণ করদবন। 

আদবেদনর 

সপ্ররক্ষদত বা 

আদবেন ছাড়াও 

রবনামূদলয 

1.প্ররতবছ

র জনু 

মাদসর 

মদধয  

2. 

আদবেদন

র 07 

রেদনর 

মদধয। 

সশয়ার মূলধন 

50 হাজার টাকা 

বা তার কম 

প্রাথরমক সমবায় 

সরমরতর সক্ষদত্র 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

07 
অরডট রফ জমা 

গ্রহণ 

1. অরডট সনাদটর রভরিদত অরডট রফ রনধ যারণ  

2. অরডট রফ সেজারী চালাদনর সকাড 1-3831-0000-2029 

মাধযদম বযাাংদক জমা প্রোন  

3. সেজারী চালাদনর করপ উপদজলা সমবায় অরফদস জমা 

প্রোন। 

চালাদনর করপ 

নীট লাদভর প্ররত 100 টাকা 

বা উহার অাংদশর জনয 10 

টাকা, তদব সদবাচয 10000 

টাকা (প্রাথরমক) এবাং 30000 

টাকা (সকন্দ্রীয় ও জাতীয়) 

সেজারী চালান। 

সর্ বদষ য 

অরডট 

সম্পারেত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বদষ যর 

জনু 

মাদসর 

মদধয 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

08 
সমবায় উন্নয়ন 

তহরবল 

1. অরডট সনাদটর রভরিদত সমবায় উন্নয়ন তহরবল রনধ যারণ 

2. সকা-অপাদরটটভ সডদভলপদমন্ট ফান্ড বররশাল রবভাগ, 

(সঞ্চয়ী ) 0100017794552 জনতা বযাাংক শযমলী কদপ যাদরট 

শাো, ঢাকায় অনলাইদন জমা প্রোন. 

অনলাইদন জমা 

প্রোদনর জমা 

রিপ 

1.নীট লাদভর 3% হাদর 

2. অনলাইদন জমা 

সর্ বদষ য 

অরডট 

সম্পারেত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বদষ যর 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun



জনু 

মাদসর 

মদধয 

a@yahoo.co

m 

09 

সমবায় রবভাগ 

কতৃযক 

বাস্তবায়নাধীন 

প্রকল্প 

আশ্রয়ন 

/আশ্রয়ন-

2/আশ্রয়ণ 

সফইজ-2 / 

কু্ষদ্র নৃ-

তারত্বক/ গাভী 

পালন এর 

উপকারদভাগী

সের মদধয ঋণ 

রবতরণ 

1. রনধ যাররত ছদক আদবেন।  

2.  02 প্রস্থ ছরব ও জাতীয় পররচয়পদত্রর ফদটাকরপ  

3. প্রকদল্পদর আওতায় গটঠত সমবায় সরমরতর বযবস্থাপনা 

করমটটর সরজদুলশন। 

4. অরঙ্গকারনামা। 

5. উপদজলা ঋণ প্রোন করমটটর সুপাররশ 

আদবেনকারী/ 

উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

রবনামূদলয 30 রেন 

উপদজলা 

সমবায় 

অরফসার/ 

উপদজলা রনব যাহী 

কম যকতযা 

সজলা সমবায় 

কম যকতযা 

সফান 

044862470 

ই-সমইলঃ- 

dco_bargun

a@yahoo.co

m 

এফ.এম জাফর সারেক 

উপদজলা সমবায় অরফসার, 

পাথরঘাটা,বরগুনা। 

সটরলদফান : ০৪৪৫৫৭৫০১৭ 

ই-সমইলঃ ucopathorgata@gmail.com 

 


