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উপQ �R িবষয় ও KেLাR )ারেকর পিরে�িTেত মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জV জানােনা যােW �য, �জলা �শাসন
বিরশাল কX�ক িনয়িমত দাYিরক কায � সZাদন এবং জনগণেক সহেজ সরকাির �সবা �দােন [হীত উBমচ\�াস]হ
িন^_প:

১। তa �QিRর সেব �াBম bবহার িনিcত করার মাdেম �জলা �শাসক বিরশাল কX�ক �িতিদেনর 
কায �াবলী eচাf_েপ সZg করার লেTh iগল কhােলjার (google calender) bবহার করা হয়।

২। নবীন কম �কত�ােদর কম �দTতা lি<র লেTh �িতিদন �জলা �শাসক বিরশােলর উেmhােগ �য �কান 
িবষেয়র উপর �জলা �শাসেকর সে^লন কেT একn উপ�াপনার আেয়াজন করা হয়। �য �কান আইন, 
িবষয় বা চলিত ঘটনার উপর উপ�াপনা কেরন একজন নবীন কম �কত�া।

৩। বাংলােদশ �লাক �শাসন �িশTণ �কr নােয়ম অথবা বাংলােদশ িসিভল সািভ �স �শাসন একােডিম �থেক 
আগত uিনয়ািদ �িশTণাথvেদর সাদের wহণ করা হয় এবং উপ�াপনার মাdেম �জলা �শাসন বিরশাল 
সZেক� সািব �ক ধারণা �দওয়া হয়।

৪। �িত মােসর yাফ িমnং এ িবিভg কম �কত�া এবং কম �চারীেদর কম �দTতা ]{ায়েনর মাdেম �|} 
কম �কত�া এবং �|} কম �চারী িনব �াচন কের তােদরেক ~র�ত করা হয়।

৫। �িতিদন স�hায় �েতhক কম �কত�ােদর কায ��ম মিনটিরং করার জV চা চে�র আেয়াজন করা হয়। উR 
চা-চে� �িতিদেনর কায ��ম �জলা �শাসক বিরশােলর স^ুেখ উপ�াপন করা হয়। �জলা �শাসক 
বিরশাল কােজর মান উgয়েন সকলেক িবিভg িবষেয় পরামশ � ও িদক িনেদ �শনা িদেয় থােকন।

৬। কায �ালেয় �কান কম �কত�া �যাগদান করেল অথবা িবদায় িনেল একn আ�}ািনক অ�}ােনর মাdেম 
তােদরেক সাদের wহণ করা এবং িবদায় �দান করা হয়।

৭। তa অিধকার আইন ২০০৯ এর বা�বায়ন ও অিভেযাগ �িতকার bব�া সZেক� সকল কম �কত�ােদরেক 
িনয়িমতভােব ি�িফং �দান করা হয়।

৮। জাতীয় ;<াচার �কৗশল সZেক� সংি�� সকলেক িনয়িমতভােব �িশTণ �দান করা হয়।
৯। বািষ �ক কম �সZাদন �িRর �মাপ অজ�েনর লেTh সংি�� সকলেক হােত কলেম �িশTণ �দান করা হয়।
১০। �জলা �শাসেনর িমিডয়া �সেলর মাdেম বিরশাল �জলার �য �কান িবষেয় অবগত হওয়ার সােথ সােথ 

তাৎTিণকভােব �েয়াজনীয় আইনা�গ bব�া wহণ করা হয়।

ইহা মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও পরবতv �েয়াজনীয় bব�া wহেণর জV ��রণ করা হেলা।
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