
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
ǯফান-০৮৬২৫-৭৫০০১, ǯসল ǯফান-০১৭৫০৯৯৭১৩৪ 

Email: unomathbaria@mopa.gov.bd, ওেয়ব সাইটঃ mathbaria.pirojpur.gov.bd 
নাগিরক ǯসবা সনদ/ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

Ɉঃ নং ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় সীমা 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 
ǯসবা ӒΙ/িফ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীল কҸȟপɻ 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ 
িশɻা ɛিত̎ােনর Ζােনিজং 
কিমɪ িনব ȟাচেন িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০৩িদন 
১। কিমɪ গঠেনর িবষেয় সভার কায ȟিববরণী  
২। বতȟমান কিমɪর ǯময়াদ সংɈাˉ ɛমান 
৩। ɛিত̎ান ɛধােনর আেবদন ·-· ɛিত̎ান   

·-· ɛিত̎ান িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০২ 
জ˰ সনদ সংেশাধন সংɈাˉ 
আেবদন িন̡িʯ         

০৩িদন 

১। সɬকভােব Ӆরণҍত িনধ ȟািরত আেবদন ফরম। 
২। একােডিমক সনদপɖ(এসএসিস/দািখল/ 
ǯজএসিস/ǯজিডিস/ জাতীয় পিরচয়পɖ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৩। জ˰ সনেদর Ӓল কিপ       

ইউিনয়ন পিরষদ ও  িনেজ 
সরবরাহ করেবন। 

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৩ 
ɛবােস ӓত Εিɳেদর অӂদান 
সংɈাˉ কাজ              

০৩ িদন 
১। আেবদন পɖ, ২। ɛবাসী কΙাণ ǯবােড ȟর িচɬ। 
৩। ӓҶɇর সনদ পɖ, ৪। ওয়ািরশান সনদ 
৫। দায়ӑিɳ সনদ/অʊীকারনামা/ɻমতাপɖ     

ǯজলা জনশিɳ ও কম ȟ 
সং̝ান অিফস/ ইউিনয়ন 

পিরষদ/ǯপৗর সভা 
িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৪ এনিজও ɛতɇয়ন পɖ         ০৭ িদন 
 ১। আেবদন পɖ, ২। এফ িড ৬ এর কিপ 
৩। স˫ািদত কােজর ɛমানকসহ ·িচɖ িববরণ 
৫। কাজ ʹͰর ӆেব ȟ ̝ানীয় ɛশাসনেকঅবিহতকরণ পɖ।   

·-· ɛিত̎ান িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৫ গাছ কাটা/িনলাম সংɈাˉ কাজ ৩০িদন 
১। Εিɳ/· ɛিত̎ােনর আেবদন, ২। মািলকানা সংɈাˉ ɛমানািদ 
৩। বন িবভােগর ɛতɇয়ন, ৪। িশɻা ɛিত̎ান হেল Ζােনিজং 
কিমɪর অӂেমািদত কায ȟিববরনী     

·-· ɛিত̎ান/ 
বন িবভাগ 

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৬ 
অ-ҍিষ খাস জিম বেˍাব̜ 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

১৫ সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর ɛ̜াব উপেজলা  ӏিম অিফস   উপেজলা ӏিম অিফস 
২০(িবশ)টাকার ǯকাট ȟ 

িফ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৭ 
ҍিষ খাস জিম বেˍাব̜ সংɈাˉ 
কায ȟɈম       

৩০িদন 
সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর ɛ̜াব উপেজলা  ӏিম 
অিফস            

উপেজলা ӏিম অিফস 
২০(িবশ)টাকার ǯকাট ȟ 
িফ (আেবদেনর সােথ) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

০৮ অিপ ȟত স˫িʯ লীজ নবায়ন          ০৩ িদন সহকারী কিমশনার(ӏিম) কҸȟক ӟপািরশ সহ নিথ ǯɛরণ।     উপেজলা ӏিম অিফস 
িবশ টাকার ǯকাট ȟ িফ 
(আেবদেনর সােথ) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

mailto:unomathbaria@mopa.gov.bd


০৯ 
আɢয়ন ɛক˾/ আবাসন ɛক˾/ 
̶ʑɊাম ɛকে˾র উপকারেভাগী 
িনব ȟাচন         

৩০িদন 
১। আেবদন (পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিবসহ)  
২। ӏিমহীন সনদ পɖ, ৩। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িবːন ফেটাকিপ  

উপেজলা ӏিম অিফস/ 
ǯময়র/ǯচয়ারΖান কায ȟালয়। 

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১০ 
একসনা ǯদাকান লাইেস˓ নবায়ন 
সংɈাˉ                 

০৩িদন সহকারী কিমশনার(ӏিম) কҸȟক ӟপািরশ সহ নিথ উপেজলা ӏিম অিফস 
িবশ টাকার ǯকাট ȟ িফ 
(আেবদেনর সােথ) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১১ 
ӑিɳেযাʺােদর ভাতা িবতরণ 
সংɈাˉ 
          

১০িদন 

১। বাংলােদশ সরকােরর ǯগেজট নͯর, ২। ӑিɳӔʺ িবষয়ক 
মˈণালেয়র সামিয়ক সনদ, ৩। লালӑিɳবাতȟার অˉӎ ȟিɳর নͯর 
৪। ভারতীয় তািলকার অˉӏ ȟিɳ নͯর, ৫। ছিব, ৬। জাতীয় পিরচয় 
পɖ, ৭। আেবদন ফরম, ৮। ইউিপ ǯচয়ারΖান / ǯপৗর ǯময়র কҸȟক 
নাগিরক সনদ, ৯। ӓত ӑিɳেযাʺার ӓҶɇর সনদপɖ, ১০। সˉােনর 
ǯɻেɖ িপতা এবং মাতার ӓҶɇর সনদপɖ, ১১। ওয়ািরশ সনদপɖ। 

উপেজলা সমাজ ǯসবা অিফস িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১২ িবিবধ িভেযাগ/আেবদন               ১০ িদন 

১। ӟ˫̌ িবষেয় অিভেযাগ।  
২। অিভেযােগর বাদী/িববাদীর ɬকানা আবিΚক ভােব  িদেত হেব। 
৩। বাদী িববাদীর ǯমাবাইল নͯর 
৪। ·াɻীেদর নাম ও ɬকানা    

·-· Εিɳ/ɛিত̎ান 
২০(িবশ)টাকা ǯকাট ȟ 

িফ (অিভেযােগর 
সােথ) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক 
িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১৩ 
কম ȟচারীেদর ভিবΜ তহিবল/ 
ɢািˉিবেনাদন/অিজȟত Ҝɪ সংɈাˉ 
কাজ           

০৭ িদন 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২।  িহসাব রɻণ অিফস কҸȟক Ҝɪর ɛাΔতার সনদ 
৩। তহিবেলর ি̝িত (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৪। চা̲রীর খিতয়ান বিহ         

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়/উপেজলা 

িহসাবরɻেকর কায ȟালয় 
মঠবাড়ীয়া। 

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক 
িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১৪ 
হʔɝত পালেনর ফরম িবতরণ ও 
পরামশ ȟ ɛদান               

সােথ সােথ ɛেযাজɇ নয়   

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়/ ইসলািমক 

ফাউে˅শন এর উপেজলা 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক 
িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

১৫ 
িশɻা ɛিত̎ােনর ǯবতন িবল/ 
সং̝াপন সংɈাˉ কাজ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)       

০৩িদন 
১। ǰতিরҍত িবল  
২। এমিপও’র কিপ 
৩। Εাংেকর ɛতɇয়ন।  

·-· ɛিত̎ান িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬২৫-৭৫০০১ 

ǯজলা ɛশাসক 
িপেরাজӅর। 
+৮৮-০৪৬১-৬২৪০০ 

 
 

িজ.এম.সরফরাজ 
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
মঠবাড়ীয়া, িপেরাজӅর। 

ǯফান নং-০৪৬২৫-৭৫০০১ 
ǯসল ǯফান-০১৭৫০৯৯৭১৩৪ 

Email: unomathbaria@gmail.com 
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