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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িবগত 2019-2020 অথ  বছের মাবাইল কাট পিরচালনা ও জনসেচতনা ির মােম িহজলা উপেজলায়  িনন , ভজাল
িবেরাধী অিভযান পিরচালনা , ভাা অিধকার সংরনসহ বা িববােহর হার কমােনা সাব হেয়েছ। মাদক নারী ওিশ িনয াতন িতেরাধ,
ইভিজং রােধ িবিভ িশা িতােন উকরণ সভা করা হেয়েছ। সবা াথেদর িবধােথ  অিফস ােণ গালঘর ও িবিভ দেরর
সামেন ব িনম ান করা হেয়েছ। উপেজলায় সরকাির কবরান িনম াণ করা হেয়েছ। িডিজটাল বাংলােদশ িবিন মােন িনয়িমত ওেয়বেপাট াল
হাল-নাগাদ করা হে। ইারেনট এর মােেম দািরক যাগােযাগ সাধন করা হে। উপেজলা পয ােয় সকল কশ কতােদর সমেয়
অিফিসয়াল ফসক বহার করার জ উ করা হেয়েছ। সামািজক যাগােযাগ সাধন করা হে। উপেজলা পয ােয় যাগােযােগর মােম
ফসক বহার কের িবিভ নাগিরক সমা সমাধান করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

1। মঘনা নদী ভাংগন ও েয াগ বণ নদী বিত উপেজলা।
2। নদী ভাংগন ও অত যাগােযাগ বা।
3। ত ও ি ও ান স জনবেলর অলতা।
4। িনরিবি িবৎ সরবারাহ িনিত করণ।
5। ব ল আইস অবকাঠােমা ও ইারেনট গিত।
6। দির জনেগাির কম ৃহা ও উৎসেবর অভাব।
7। জনিতিনিধেদর আিরক ও কায করলক অংশহণ।

ভিবৎ পিরকনা:

1। সবাহীতােদর ায়ন ও পরমােশ র িভিেত নাগিরক সবা মান উত করণ।
2। উপেজলােক বািববাহ  করণ।
3। ত ি বহােরর মােম অিফেসর কায পিত সংার ও ািতািনক সমতা উয়ন।
4। উয়ন কাযম কায কর সমেয়র মােম টকসই উয়ন লমাা ( SDG) অজেন িমকা পালন।

২০২০-২১ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

1। ই- নিথ িসেেমর মােম িনয়িমতভােব দািরক নিথ িনিতকরণ
2। উপেজলার এক িশা িতানেক আদশ  িশা িতান িহেসােব গেড় তালা।
3। নানািবধ অেরণালক ও অংশহণ িভিক কম চী হেণর মােম িশার নগত মান ি
4। ীয়া, সািহত, সাংিতক কম কা েপাষকতার মােম ব ও তন সমােজর নিতক, মানিবক ও চািরিক উৎকষ সাধণ।
5। উপেজলা পয ােয় কায কর আ:দািরক সমেয়র মােম ইিত বািষ ক উয়ন লমাা অজন।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িহজলা

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, বিরশাল-এর মে ২০২০ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কৗশলগত উেসহ এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

জনকাণ, উয়নখী এবং ত ও যাগােযাগ িিনভর িডিজটাল , িহজলা।

১.২ অিভল (Mission)
ত ও যাগােযাগ ির সেব াম বহােরর মােম সরকােরর জনকাণ ও উয়নখী সবাসহ তা ও জবাবিদিহতা
িনিত কের জনগেণর দারেগাড়ায় পৗঁেছ দওয়া।

১.৩ কৗশলগত উেসহ (Strategic Objectives)

১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

১. জনকাণ ও উয়নখী উপেজলা শাসন বাবায়ন
২. িশা খােতর উয়ন
৩. িম বাপনা ও সবাদান
৪. ত ও ির সেব া বহার িনিতকরণ
৫.  সমেয়, অ েয় ও কম যাতায়ােত মানসত সবাদান
৬. আইনলা পিরিিত াভািবক এবং জনলা ও জনিনরাপা বজায় রাখেত বা হণ
৭. সামািজক িনরাপা িনিতকরণ
৮. তা ও জবাবিদিহতা িনিতকরণ
৯. েয াগ ও াণ বাপনা
১০. াচার কৗশল বাবায়ন
১১. ীড়া, সংিত ও নারী উয়ন
১২. অা আষিক কায 

১.৩.২ আবিক কৗশলগত উেসহ

১. দািরক কম কাে তা ি ও জবাবিদিহ িনিতকরণ
২. কম সাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও সবার মান ি
৩. আিথ ক ও সদ বাপনার উয়ন

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় অিত সকল সভা সক সমেয় সকভােব অান এবং সভার িসা
বাবায়েন কায কর পদেপ হণ
২. উয়নখী ও জনবাব শাসন গঠেন উাবনীলক কায ম হণ এবং ত ও যাগােযাগ ির সেব া বহার
৩. িত ও পিরেবশ রায় বনায়ন িবেশষত রাার ইপােশ ও চরােল েরাপন
৪. সামািজক িনরাপা কম িচ সকভােব বাবায়ন
৫. িশার মােনায়েনর িশক, িশাথ ও অিভভাবকেদর অংশহেণ সিমনার আেয়াজন
৬. দির ও মধািব িশাথেদর সহায়তা ও েপাষকতা
৭.  ও গিতশীল িম শাসন িবিনম ােন শতভাগ ই-িমউেটশন স, শতভাগ িম উয়ন কর আদায়, সকভােব
অিপ ত সির লীজ আদায়সহ অা কায ম
৮. উপেজলা শাসন পিরচািলত ফসক পইেজর মােম উপেজলা শাসেনর িবিভ ত অবিহতকরণ
৯. মাবাইল কাট  পিরচালনা
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১০. িবালয় পিরদশ ন এবং মািিমিডয়া াসম চলেন িশক ও িশাথেদর িনেয় সিমনার আেয়াজন
১১. িভকেদর নব াসেন তািলকা ণয়ন ও িভকেদর জীিবকার জ কম িচ আেয়াজন



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৭ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৮-১৯

ত অজন*
২০১৯-২০

লমাা
২০২০-২১

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২১-২২ ২০২২-২০২৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৮ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৯ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১০ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[১] জনকাণ
ও উয়নখী
উপেজলা
শাসন
বাবায়ন

১৭

[১.১] সময় সভার অান
[১.১.১] অিত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[১.২] সময় সভায় হীত
িসাের বাবায়ন

[১.২.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৮০ ৭৫ ১০০ ১০০

[১.৩] িবিভ উয়নলক
কায ম পিরদশ ন

[১.৩.১]
মতিবিনময় সভা

সমি সংা ১ ৭৫ ৭৫ ৭৫ ৬৮ ৬০ ৫৫ ৫০ ৭৭ ৭৭

[১.৪] এনিজও িবষয়ক সময়
সভা

[১.৪.১] অিত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[১.৫] এনিজও িবষয়ক সময়
সভায় হীত িসা বাবায়ন

[১.৫.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৬] জনকাণখী
ারকিলিপ

[১.৬.১] অায়েনর
হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৭] অসহায়,  ও
িবধাবিতেদর সহায়তা

[১.৭.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৮] ধানমীর াণ তহিবল
হেত া  ও অসহায়েদর
মে চক িবতরণ

[১.৮.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[১.৯] বনায়ন িবেশষত রাার
ইপােশ ও চরােল
েরাপন

[১.৯.১] রািপত


সমি সংা ২ ২৫০০ ২২৮২৫ ২৩০০০ ২২০০০ ২০০০০ ১৯০০০ ১৮০০০ ২৪০০০ ২৫০০০

[১.১০] সামািজক যাগােযাগ
মােমর বহার

[১.১০.১] তরীত
পইজ/প

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ২ ২

[১.১১] লাইেস ও িনবন
সনদ াির আেবদন িনি
করা

[১.১১.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[১.১১.২] সবা
দােনর হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[২] িশা
খােতর উয়ন

৭

[২.১] দির মধাবী
িশাথেদর মােঝ সরকাির
সহায়তা ুভােব িবতরণ

[২.১.১] িবতরেণর
হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.২] সকল িশা িতান
াউং কায ম
জারদারকরণ

[২.২.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.৩] ল-কেলেজর
ছাছাীেদর অংশহেণ ইজ
িতেযািগতা আেয়াজন

[২.৩.১]
িতেযািগতা সংা

সমি সংা ১ ৫ ৬ ৭ ৬ ৫ ৪ ৩ ৮ ৯

[২.৪] িশক, িশাথ ও
অিভভাবকেদর অংশহেণ
সিমনার আেয়াজন

[২.৪.১] সিমনােরর
সংা

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[২.৫] িবান ও ি
মলার আেয়াজন

[২.৫.১] আেয়ািজত
মলার সংা

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[২.৬] িশা িতান
পিরদশ ন

[২.৬.১]
পিরদশ েনর সংা

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৬ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ২৮ ৩০

[৩] িম
বাপনা ও
সবাদান

৭

[৩.১] ই-িমউেটশন স
[৩.১.১] িনির
হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.২] িম উয়ন কর আদায়
[৩.২.১] আদােয়র
পিরমান

সমি টাকা ২ ১৩৬০০০০ ১৯৯০০০০ ১৯৯০০০০ ১৭৯১০০০ ১৫৯২০০০ ১৩৯৩০০০ ১১৯৪০০০ ২০৩০০০০ ২০৬০০০০

[৩.৩] অিপ ত সির লীজ
আদায়

[৩.৩.১] আদােয়র
পিরমান

সমি % ২ ৯০ ১৫ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.৪] উপেজলা রাজ সভা
আেয়াজন

[৩.৪.১] সভার
সংা

সমি % ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৪] ত ও
ির
সেব া
বহার
িনিতকরণ

৭

[৪.১] নাগিরক সবায় উাবন
িবষয়ক কম শালা

[৪.১.১] আেয়ািজত
কম শালা

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৪.২] ত বাতায়ন
হালনাগাদকরণ

[৪.২.১] ত
বাতায়ন
হালনাগাদত

সমি % ১ ৮০ ৯০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৩] িডিজটাল মলার
আেয়াজন

[৪.৩.১] আেয়ািজত
মলার সংা

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৪.৪] কম কতা ও কম চারীেদর
তি ও অিফস
বাপনা িবষয়ক িশণ
দান

[৪.৪.১] িশেণর
সংা

সমি সংা ১ ১ ১ ৩ ৪ ৪

[৪.৫] ই-িমউেটশন িবষয়ক
িশণ দান

[৪.৫.১] িশেণর
সংা

সমি সংা ১ ১ ২ ২ ১ ১

[৪.৬] ই-ফাইিলং িবষেয়
িশণ

[৪.৬.১] িশেণর
সংা

সমি সংা ১ ১ ২ ৩ ৪

[৪.৭] মািিমিডয়া াসম
পিরদশ ন

[৪.৭.১] পিরদশ েনর
সংা

সমি সংা ১ ১২ ১৪ ১২ ১০ ৮ ৬ ১৫ ১৬

[৫] 
সমেয়, অ
েয় ও কম
যাতায়ােত
মানসত
সবাদান

৬

[৫.১] েডে আেবদন হণ
[৫.১.১] েডে
আেবদন হণ

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৫.২] নাগিরক আেবদন
িনি

[৫.২.১] নাগিরক
আেবদন িনি

সমি % ২ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০

[৫.৩] গণনানী আেয়াজন
[৫.৩.১] গণনানী
আেয়াজন

সমি সংা ২ ৪৮ ৪৮ ৫২ ৪৮ ৪৪ ৪২ ৩৮ ৫৪ ৫৬



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৬]
আইনলা
পিরিিত
াভািবক এবং
জনলা ও
জনিনরাপা
বজায় রাখেত
বা হণ

৬

[৬.১] সািব ক আইন-লা
রায় উপেজলা কার
কিমর সভা িনয়িমত
আেয়াজন করা

[৬.১.১] সভা
আেয়াজন

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৬.২] িনয়িমত মাবাইল
কাট  পিরচালনা

[৬.২.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট 

সমি সংা ২ ১৯৯ ১০০ ২০০ ২২০ ২৩০

[৬.৩] ুভােব পাবিলক
পরীা পিরচালনা

[৬.৩.১] পিরচািলত
পাবিলক পরীা

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৬.৪] াম আদালত
সিয়করেণর জ উেাগ
হণ, সাধারণ মােষর মে
চার এবং ইউিপ
চয়ারানেদর িশণ দান

[৬.৪.১] িশেণর
সংা

সমি সংা ১ ২ ২ ২ ৩ ৩

[৭] সামািজক
িনরাপা
িনিতকরণ

৬

[৭.১] িেযাােদর
সানীভাতা িবতরণ

[৭.১.১] িবতরণত সমি % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৭.২] িতবী িশা উপি
িবতরণ

[৭.২.১] িবতরণত সমি % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৮] তা ও
জবাবিদিহতা
িনিতকরণ

৬

[৮.১] নিত ও অিনয়েমর
অিভেযাগ িনি করা

[৮.১.১] িনির
হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৮.২] ত অিধকার আইন-
২০০৯ দািখলত আেবদেনর
িনি

[৮.২.১] িনির
হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৮.৩] নাগিরকেদর
অিভেযােগর িনি

[৮.৩.১] িনির
হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৪ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      

কম সাদন
চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৯] েয াগ ও
াণ বাপনা

৫

[৯.১] েয াগ বাপনা ও
াণ সংা কায ম

[৯.১.১] ঘািষত
কম িচ
বাবায়েনর হার

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৯.২] িজআর বরা িবতরণ
[৯.২.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৯.৩] িভিজএফ বরা
িবতরণ

[৯.৩.১]
বাবায়েনর হার

সমি সংা ১ ১১৬৯০২ ৫৬৫২১ ১২০০০০ ১২৫০০০ ১৩০০০০

[৯.৪] ামীণ অবকাঠােমা
সংার (কািবটা)

[৯.৪.১]
বাবায়েনর হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[১০] াচার
কৗশল
বাবায়ন

৪

[১০.১] াচার কৗশল
বাবায়েনর কম শালা
আেয়াজন

[১০.১.১] াচার
কৗশল বাবায়েনর
কম শালা আেয়াজন

সমি সংা ২ ১ ১ ১ ১

[১০.২] াচার রার দান
[১০.২.১] াচার
রার দান

সমি সংা ২ ১ ১ ১ ১

[১১] ীড়া,
সংিত ও
নারী উয়ন

২

[১১.১] উপেজলা পয ােয়
বািষ ক ীড়া অান

[১১.১.১]
আেয়াজেনর সংা

সমি সংা ১ ২ ২ ২ ২ ২

[১১.২] উপেজলা িশকলা
একােডিমেত সািহত সংিত
িবষয়ক িশণ কম িচ

[১১.২.১]
আেয়ািজত কম চী

সমি সংা ১ ৩ ৩ ৪ ৫ ৫

[১২] অা
আষিক
কায 

২

[১২.১] ঘািষত িদবস
বাবায়েনর হার

[১২.১.১] িনির
হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[১২.২] ুভােব েটাকল
বাবায়ন

[১২.২.১] িনির
হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৫ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[১] দািরক
কম কাে
তা ি ও
জবাবিদিহ
িনিতকরণ

১১

[১.১] বািষ ক কম সাদন
ি (এিপএ) বাবায়ন

[১.১.১] এিপএ’র সকল
মািসক িতেবদন
ওেয়বসাইেট কািশত

সমি সংা ২ ৪

[১.১.২] এিপএ েমর
মািসক সভা অিত

সমি সংা ১ ১২ ১১

[১.২] াচার/উম চচ ার
িবষেয় অংশীজনেদর সে
মতিবিনময়

[১.২.১] মতিবিনময়
সভা অিত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
বা িবষেয় সবাহীতা
/অংশীজনেদর অবিহতকরণ

[১.৩.১] অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৪] সবা দান িতিত
িবষেয় সবাহীতােদর
অবিহতকরণ

[১.৪.১] অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৫] ত বাতায়ন
হালনাগাদ সংা মািসক
িতেবদন উতন কপের
িনকট রণ

[১.৫.১] মািসক
িতেবদন িরত

সমি সংা ২ ৪ ৩



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৬ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[২]
কম সাদেন
গিতশীলতা
আনয়ন ও
সবার মান
ি

৮

[২.১] ই-নিথ বাবায়ন
[২.১.১] ই-নিথেত নাট
িনিত

সমি % ২ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০

[২.২] উাবনী / উয়ন
উেাগ বাবায়ন

[২.২.১] নতম এক
উাবনী / উয়ন
উেাগ চাত

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০২.২১ ১৫.০৩.২১ ১৫.০৪.২১ ১৫.০৫.২১

[২.৩] কম চারীেদর িশণ
দান

[২.৩.১] েতক
কম চািরর জ িশণ
আেয়ািজত

সমি জনঘা ২ ৪০ ৩০ ২০ ১০

[২.৩.২] ১০ম ড ও
ত েতক
কম চারীেক এিপএ
িবষেয় দ িশণ

সমি জনঘা ১ ৫ ৪

[২.৪] এিপএ বাবায়েন
েনাদনা দান

[২.৪.১] নতম এক
আওতাধীন দর/
একজন কম চারীেক
এিপএ বাবায়েনর
জ েনাদনা
দানত

সমি সংা ১ ১

[৩] আিথ ক ও
সদ
বাপনার
উয়ন

৬

[৩.১] বািষ ক য় পিরকনা
বাবায়ন

[৩.১.১] য় পিরকনা
অযায়ী য় সািদত

সমি % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.২] বািষ ক উয়ন কম িচ
(এিডিপ)/বােজট বাবায়ন

[৩.২.১] বািষ ক উয়ন
কম িচ (এিডিপ)
/বােজট বাবািয়ত

সমি % ২ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.৩] অিডট আপি িনি
কায েমর উয়ন

[৩.৩.১] অিডট আপি
িনিত

সমি % ২ ৫০ ৪০ ৩০ ২৫

[৩.৪] াবর ও অাবর
সির তািলকা ত ও
হালনাগাদকরণ

[৩.৪.১] াবর ও
অাবর সির
তািলকা তত এবং
হালনাগাদত

তািরখ তািরখ ১ ১৫.১২.২০ ১৪.০১.২১ ১৫.০২.২১



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৭ ণ তািরখ: সামবার, সের ১৩, ২০২১

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িহজলা, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, বিরশাল-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, বিরশাল িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, িহজলা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িহজলা

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, বিরশাল

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ sdg Sustainable development goals
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সংেযাজনী- ২: কম সাদন চেকর বাবায়নকারী এবং পিরমাপ পিত

কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[১.১] সময় সভার অান [১.১.১] অিত সভা উপেজলা উয়ন ও সময় কিমর সভা আেয়াজন করা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত সভার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.২] সময় সভায় হীত িসাের
বাবায়ন

[১.২.১] বাবায়েনর হার
উপেজলা উয়ন ও সময় কিমর সভায় হীত িসা
বাবায়েন উেাগ হণ

সংিি দরসহ িসা বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৩] িবিভ উয়নলক কায ম
পিরদশ ন

[১.৩.১] মতিবিনময় সভা
উপেজলার চলমান উয়ন কসহ অা কায ম
পিরদশ ন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

পিরদশ ন সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৪] এনিজও িবষয়ক সময় সভা [১.৪.১] অিত সভা এনিজও িবষয়ক মািসক সময় সভা আেয়াজন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত সভার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৫] এনিজও িবষয়ক সময় সভায়
হীত িসা বাবায়ন

[১.৫.১] বাবায়েনর হার
এনিজও িবষয়ক মািসক সময় সভায় হীত িসা
বাবায়েন উেাগ হণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৬] জনকাণখী ারকিলিপ [১.৬.১] অায়েনর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় দািখলত
ারকিলিপসহ যথাযথ কপের িনকট অায়ন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

অায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৭] অসহায়,  ও িবধাবিতেদর
সহায়তা

[১.৭.১] বাবায়েনর হার
অসহায়,  ও িবধাবিতেদর সহায়তায় সরকার কক
হীত উেাগ বাবায়ন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৮] ধানমীর াণ তহিবল হেত
া  ও অসহায়েদর মে চক
িবতরণ

[১.৮.১] বাবায়েনর হার
ধানমীর াণ তহিবল হেত া  ও অসহায়েদর মে
চক িবতরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.৯] বনায়ন িবেশষত রাার ইপােশ
ও চরােল েরাপন

[১.৯.১] রািপত 
িত ও পিরেবশ রায় এবং জলবা পিরবতন
মাকােবলায় বনায়ন কম িচেত েরাপণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা ও বন িবভাগ

রািপত 
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.১০] সামািজক যাগােযাগ মােমর
বহার

[১.১০.১] তরীত
পইজ/প

সরকাির সবা এবং জনকােণ সরকার কক হীত
উেােগর চােরর িনিম সামািজক যাগােযাগ মােমর
বহার

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

তরীত পইজ/প
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১.১১] লাইেস ও িনবন সনদ াির
আেবদন িনি করা

[১.১১.১] বাবায়েনর হার
আইন অযায়ী উপেজলা শাসেন দািখলত লাইেস ও
িনবেনর আেবদন িনি করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, বিরশাল কক
িরত িতেবদন

[১.১১.২] সবা দােনর হার
আইন অযায়ী উপেজলা শাসেন দািখলত লাইেস ও
িনবেনর আেবদন িনি করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

সবা দােনর হার
উপেজলা শাসন, বিরশাল কক
িরত িতেবদন

[২.১] দির মধাবী িশাথেদর মােঝ
সরকাির সহায়তা ুভােব িবতরণ

[২.১.১] িবতরেণর হার
দির ও মধাবী িশাথেদর মােঝ সরকার কক দ
সরকাির সহায়তা যমন িশাি, িশা উপকরণ িবতরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িবতরেণর হার
উপেজলা শাসন, বিরশাল কক
িরত িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[২.২] সকল িশা িতান াউং
কায ম জারদারকরণ

[২.২.১] বাবায়েনর হার িশা িতানসেহ াউং কায েম সহায়তা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[২.৩] ল-কেলেজর ছাছাীেদর
অংশহেণ ইজ িতেযািগতা
আেয়াজন

[২.৩.১] িতেযািগতা
সংা

ল-কেলেজর ছা-ছাীেদর অংশহেণ িবিভ জাতীয়
িদবসসহ অা উৎসেব ইজ িতেযািগতার আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িতেযািগতার সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[২.৪] িশক, িশাথ ও
অিভভাবকেদর অংশহেণ সিমনার
আেয়াজন

[২.৪.১] সিমনােরর সংা
িশার মােনায়েন িশক, িশাথ, অিভভাবক ও
অংশীজনেদর সমেয় সিমনার আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত সিমনােরর
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[২.৫] িবান ও ি মলার
আেয়াজন

[২.৫.১] আেয়ািজত মলার
সংা

িবানখী জািত গঠেনর লে বািষ ক িবান ও ি
মলার আেয়াজন করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত মলার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[২.৬] িশা িতান পিরদশ ন [২.৬.১] পিরদশ েনর সংা
িশার মান ও পিরেবশ উয়েন িনয়িমত িশা িতান
পিরদশ ন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

পিরদশ েনর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৩.১] ই-িমউেটশন স [৩.১.১] িনির হার
িম নামজািরর আেবদন ই-িমউেটশেনর মােম িনি
করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িনির হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৩.২] িম উয়ন কর আদায় [৩.২.১] আদােয়র পিরমান িনয়িমত িম উয়ন করা আদায় করা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আদােয়র পিরমাণ
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৩.৩] অিপ ত সির লীজ আদায় [৩.৩.১] আদােয়র পিরমান অিপ ত সির লীজ িনয়িমত িনধ ািরত হাের আদায় করা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আদােয়র পিরমাণ
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৩.৪] উপেজলা রাজ সভা আেয়াজন [৩.৪.১] সভার সংা িত মােস উপেজলা রাজ কিমর সভা আেয়াজন করা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত সভার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.১] নাগিরক সবায় উাবন িবষয়ক
কম শালা

[৪.১.১] আেয়ািজত
কম শালা

নাগিরক সবায় উাবন িবষয়ক কম শালার আেয়াজন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত কম শালা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.২] ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ
[৪.২.১] ত বাতায়ন
হালনাগাদত

ত বাতায়ন ১০০% হালনাগাদ করা।
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.৩] িডিজটাল মলার আেয়াজন
[৪.৩.১] আেয়ািজত মলার
সংা

ত-ির িবােরর লে ও ি সবা সেক
ধারনা দয়ার লে িডিজটাল মলার আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত মলার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.৪] কম কতা ও কম চারীেদর
তি ও অিফস বাপনা
িবষয়ক িশণ দান

[৪.৪.১] িশেণর সংা
কম কতা ও কম চারীেদর তি ও অিফস বাপনা
িবষয়ক িনয়িমত বাবধম িশণ দান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িশেণর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[৪.৫] ই-িমউেটশন িবষয়ক িশণ
দান

[৪.৫.১] িশেণর সংা
ই-িমউেটশন ুভােব স করার িনিম কম কতা-
কম চারীেদর অংশহেণ িশণ আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িশেণর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.৬] ই-ফাইিলং িবষেয় িশণ [৪.৬.১] িশেণর সংা
ই-ফাইিলং ুভােব বাবায়েন লে কম কতা-কম চারীেদর
অংশহেণ িশণ আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িশেণর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৪.৭] মািিমিডয়া াসম পিরদশ ন [৪.৭.১] পিরদশ েনর সংা
ল-কেলেজ মািিমিডয়া াসেমর কায ম যথাযথভােব
বাবায়েন হে িকনা, তা পিরদশ ন এবং মােনায়েন
পািরশ

আইিস শাখা এবং িশা ও কাণ
শাখা

পিরদশ েনর সংা
জলা শাসন, বিরশাল কক
িরত িতেবদন

[৫.১] েডে আেবদন হণ
[৫.১.১] েডে আেবদন
হণ

েডের মােম িবিভ নাগিরক আেবদন হণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

হীত আেবদেনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৫.২] নাগিরক আেবদন িনি
[৫.২.১] নাগিরক আেবদন
িনি

নাগিরক আেবদন াির ােপে িনধ ািরত সমেয়র মে
িন করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

সরবরােহর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৫.৩] গণনানী আেয়াজন
[৫.৩.১] গণনানী
আেয়াজন

উপেজলা শাসক কক িত ধবার গণনানী হণ ও
সমাধান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

গণনানী সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৬.১] সািব ক আইন-লা রায়
উপেজলা কার কিমর সভা িনয়িমত
আেয়াজন করা

[৬.১.১] সভা আেয়াজন
সািব ক আইন-লা রায় উপেজলা কার কিমর সভা
িনয়িমত আেয়াজন করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

সভা আেয়াজন
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৬.২] িনয়িমত মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৬.২.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট 

জনােথ , আইনলা রা এবং অপরাধ িতেরােধ
িনয়িমত মাবাইল কাট  পিরচালনা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৬.৩] ুভােব পাবিলক পরীা
পিরচালনা

[৬.৩.১] পিরচািলত
পাবিলক পরীা

দতার সিহত ুভােব পাবিলক পরীাসহ পিরচালনা
করা ।

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৬.৪] াম আদালত সিয়করেণর জ
উেাগ হণ, সাধারণ মােষর মে
চার এবং ইউিপ চয়ারানেদর
িশণ দান

[৬.৪.১] িশেণর সংা
াম আদালত সিয়করেণর জ উেাগ হণ, সাধারণ
মােষর মে চার এবং ইউিপ চয়ারানেদর িশণ
দান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িশেণর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৭.১] িেযাােদর সানীভাতা
িবতরণ

[৭.১.১] িবতরণত
উপেজলা সকল িেযাােদর সািন ভাতা ুভােব
হার করা।

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা ও উপেজলা সমাজেসবা
অিফসার, িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৭.২] িতবী িশা উপি িবতরণ [৭.২.১] িবতরণত উপেজলার সকল িতবীেদর ভাতা দান।
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা ও উপেজলা সমাজেসবা
অিফসার, িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক উপা 

[৮.১] নিত ও অিনয়েমর অিভেযাগ
িনি করা

[৮.১.১] িনির হার
নিত ও অিনয়েমর অিভেযাগ িনির লে উেদাগ হণ
এবং তা যথাযথ কপের িনকট রণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িনির হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৮.২] ত অিধকার আইন- ২০০৯
দািখলত আেবদেনর িনি

[৮.২.১] িনির হার
ত অিধকার আইন-২০০৯ অযায়ী ত াির আেবদন
িনধ ািরত সমেয়র মে িনি করা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িনির হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৮.৩] নাগিরকেদর অিভেযােগর িনি [৮.৩.১] িনির হার
নাগিরকেদর অিভেযাগ িনির লে উেদাগ হণ এবং
তা যথাযথ কপের িনকট রণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িনির হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৯.১] েয াগ বাপনা ও াণ সংা
কায ম

[৯.১.১] ঘািষত কম িচ
বাবায়েনর হার

েয াগ মাকােবলায় িতলক এবং েয াগ পরবত াণ ও
নব াসন কায ম ুভােব বাবায়ন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

ঘািষত কম িচ
বাবায়েনর হার

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৯.২] িজআর বরা িবতরণ [৯.২.১] বাবায়েনর হার সরকার কক বরাত িজআর ুভােব িবতরণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৯.৩] িভিজএফ বরা িবতরণ [৯.৩.১] বাবায়েনর হার সরকার কক বরাত িভিজএফ ুভােব িবতরণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়াজেনর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[৯.৪] ামীণ অবকাঠােমা সংার
(কািবটা)

[৯.৪.১] বাবায়েনর হার ামীণ অবকাঠােমা সংােরর উেাগ হণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১০.১] াচার কৗশল বাবায়েনর
কম শালা আেয়াজন

[১০.১.১] াচার কৗশল
বাবায়েনর কম শালা
আেয়াজন

াচার কৗশেল কায করী বাবায়েনর লে কম কতা ও
কম াচারীেদর অংশহণ কম শালা আেয়াজন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়ািজত কম শালার
সংা

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১০.২] াচার রার দান
[১০.২.১] াচার রার
দান

২০২০-২০২১ অথ বছের উপেজলা কায ালেয় াচার রার
দান নীিতমালা ২০১৭ অযায়ী রার দান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

রার দােনর
আেয়ািজত অান

উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১১.১] উপেজলা পয ােয় বািষ ক ীড়া
অান

[১১.১.১] আেয়াজেনর
সংা

বািষ ক ীড়া অান আেয়াজন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

আেয়াজেনর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১১.২] উপেজলা িশকলা একােডিমেত
সািহত সংিত িবষয়ক িশণ
কম িচ

[১১.২.১] আেয়ািজত
কম চী

উপেজলা পয ােয় সকল িশী-সািহিতকেদর িনেয় সংিত
িবষয়ক িশণ কম িচ আেয়াজন করা।

উপেজলা পয ােয় িশকলা একােডিম
সািহত ও সংিত িবষয়ক িশণ
কম িচ

আেয়াজেনর সংা
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১২.১] ঘািষত িদবস বাবায়েনর হার [১২.১.১] িনির হার
জাতীয় িদবসসহ সরকার কক ঘািষত অা িদবস
ুভােব িতপালন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

িনির হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন

[১২.২] ুভােব েটাকল বাবায়ন [১২.২.১] িনির হার
িহজলা আগত সরকাির কম কতা ও জনিতিনিধেদর মণ
ও পিরদশ েন রাাচার সকভােব িতপালন

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িহজলা

বাবায়েনর হার
উপেজলা শাসন, িহজলা কক
িরত িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ মণালয়/িবভাগ/দর/সংা/মাঠ পয ােয়র কায ালয় এর িনকট িনিদ  কম সাদন চািহদাসহ

িতােনর ধরণ িতােনর নাম কায ম কম সাদন চক উ িতােনর িনকট চািহদা/তাশা চািহদা/তাশার যৗিকতা
তাশা রণ না

হেল সা ভাব

অা
উপেজলা মািমক িশা
অিফস, িহজলা,বিরশাল

সকল িশা িতান াউং কায ম
জারদারকরণ

বাবায়েনর হার
শতভাগ মািমক িবালয় াউং চা
করা।

পয া িশক িশক িনেয়াগ

অা ইউিনয়ন পিরষদ
াম আদালত সিয়করেণর জ উেাগ হণ,
সাধারণ মােষর মে চার এবং ইউিপ
চয়ারানেদর িশণ দান

িশেণর সংা
উ আদালেত যাবার েব ই সমার
সমাধান

ানীয় সমা সেক াপক
ধারণা

িশণ দান
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