
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

ভাʨািরয়া, িপেরাজӅর। 
 

িসɪেজন চাট ȟার 

Ɉিমক নং ǯসবার মান ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 
কখন ɛদান করেত হেব 
তা উে̂খ করেত হেব) 

দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা  
(কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ, 
ǯটিলেফান নাͯার ও ইেমইল 

উ͓ȟতন কমȟকতȟা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব(কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাডসহ, ǯটিলেফান b¤^i ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ ̝ানীয় রাজ· আদায় ৩০ িদন ǯɑজারী চালান/Εাংক 

 ̥ীেপর মাΒেম টাকা জমা 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফস 
ভা˅ািরয়া 

ǯɑজারী চালান/Εাংক 
̥ীেপর মাΒেম জমা 

 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

ǯটিলেফান নং-০৪৬২৩-৫৬৩৮২ 
ই-ǯমইল bs-

unovandaria@gmail.com 

২ ইউিনয়ন ও িবিভˑ দ˖র হেত ɛা˖ 
ɛক˾ সӒহ উপেজলা উˑয়ন ও 
সমͧয় কিমɪর সভায় 
অӂেমাদন/ɛাɮলন অӂেমাদন/ 
ɛক˾ বা̜বায়ন/ɬকাদার ও ɛক˾ 
কিমɪর িবল পিরেশাধ 

০৫িদন মািসক সভার ǯরҟেলশন/ 
৩০০/-টাকার নন-ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ ҙিɳপɖ/ɛক˾ 
কিমɪ/ 
এমিব/ɛাɮলন/িবল ভাউচার 

িবল ও ǯচেকর মাΒেম 
পিরেশাধ করা হয় 

৩ ӏিম Εব̝াপনা ও রাজ· আদায় ০৫িদন - িডিস আর /ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম টাকা 

জমা 
৪ Εাংক িবҼɇৎ ও অΓাΓ 

অথ ȟলʁীকারী ɛিত̎ােনর বেকয়া 
দাবী/পাওয়ানা আদায় 

০৩ মাস সাɪ ȟিফেকট মামলা সংɈাˉ 
কাগজপɖ 

ǯɑজারী চালান/Εাংক 
̥ীেপর মাΒেম জমা 

৫  ǯমাবাইল ǯকাট ȟ পিরচালনা ০৩ িদন - ǯɑজারী চালােনর     
 মাΒেম টাকা জমা 

৬ িশɻা ɛিত̎ান সংɈাˉ ০২িদন আেবদনপɖ/অিভেযাগ/সংি̈
̌ কাগজপɖ 

- 

৭ ɖাণ ও ӆনব ȟাসন কায ȟɈম ০৭িদন ǯরҟেলশন/৩০০/-টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ আইিড 
কােড ȟর /ছিব ফেটাকিপ/ɛক˾ 
কিমɪ/ 

িডও,িবল ও ǯচেকর 
মাΒেম পিরেশাধ করা 

হয়  

৮ জনসাধারেণর আেবদন ও অিভেযাগ 
সংɈাˉ 

০৭িদন  আেবদনপɖ/সংি̈̌ 
কাগজপɖ 

১০/-টাকার ǯকাট ȟ িফ 
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